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Î ïðèëîæåíèè ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû

Î ïðèëîæåíèè ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû

ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû ÿâëÿåòñÿ ïðèëîæåíèåì ÑÀÏÐ ÒÏ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ è ñëóæèò äëÿ àâòîìàòèçà-

öèè ïðîöåññà ïîäãîòîâêè òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè íà ïðåäïðèÿòèè.

Ïðèëîæåíèå ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùèå âîçìîæíîñòè:

· ñîçäàíèå è ðåäàêòèðîâàíèå øàáëîíîâ òåõíîëîãè÷åñêèõ êàðò;

· ïðîñìîòð è ðåäàêòèðîâàíèå îò÷åòîâ, ñôîðìèðîâàííûõ íà îñíîâå äàííûõ èç ñèñòåìû

ÂÅÐÒÈÊÀËÜ;

· ýêñïîðò äîêóìåíòîâ â ôàéëû ôîðìàòà PDF.

Âûïîëíåíèå äåéñòâèé ïî ðåäàêòèðîâàíèþ äîêóìåíòîâ îãðàíè÷åíî ïðàâàìè äîñòóïà ïîëüçîâà-

òåëÿ è óñòàíîâëåííûìè ðàçðåøåíèÿìè:

· ðåäàêòèðîâàíèå îò÷åòîâ è øàáëîíîâ äîñòóïíî ñ ðàçðåøåíèåì ÑÀÏÐ ÒÏ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ Àäìè-

íèñòðèðîâàíèå;

· ðåäàêòèðîâàíèå îò÷åòîâ äîñòóïíî ñ ðàçðåøåíèåì ÑÀÏÐ ÒÏ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ Ðåäàêòèðîâàíèå

îò÷åòîâ.

Íàñòðîéêà ðàçðåøåíèé äëÿ ðîëåé ïîëüçîâàòåëåé âûïîëíÿåòñÿ â ïðèëîæåíèè ÏÎËÈÍÎÌ:MDM

Ðåäàêòîð ñïðàâî÷íèêîâ. Ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ î íàñòðîéêå ïðèâîäèòñÿ â ñïðàâî÷íîé äî-

êóìåíòàöèè ê äàííîìó ïðèëîæåíèþ.

Ñïðàâî÷íîå ðóêîâîäñòâî ïî ïðèëîæåíèþ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû ñîäåðæèò îïèñàíèå èíñòðóìåíòîâ

äëÿ ðàáîòû â ïðèëîæåíèè.

Äëÿ ýôôåêòèâíîé ðàáîòû â ïðèëîæåíèè ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû ðåêîìåíäóåòñÿ òàêæå îçíàêîìèòü-

ñÿ ñ äîêóìåíòàöèåé:

· ÑÀÏÐ ÒÏ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ

· ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Êîíôèãóðàòîð

· ÏÎËÈÍÎÌ:MDM



6

Òåõíè÷åñêàÿ ïîääåðæêà è ñîïðîâîæäåíèå

Òåõíè÷åñêàÿ ïîääåðæêà è ñîïðîâîæäåíèå

Ïðè âîçíèêíîâåíèè êàêèõ-ëèáî ïðîáëåì ñ óñòàíîâêîé è ýêñïëóàòàöèåé ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ

êîìïàíèè ÀÑÊÎÍ ðåêîìåíäóåì ïðèäåðæèâàòüñÿ òàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé.

· Îáðàòèòåñü ê äîêóìåíòàöèè ïî ñèñòåìå è ïîïðîáóéòå íàéòè ñâåäåíèÿ îá óñòðàíåíèè âîçíèê-

øèõ íåïîëàäîê.

· Îáðàòèòåñü ê èíòåðàêòèâíîé Ñïðàâî÷íîé ñèñòåìå.

· Ïî âîçìîæíîñòè ïîñåòèòå Ñàéò Ñëóæáû òåõíè÷åñêîé ïîääåðæêè êîìïàíèè ÀÑÊÎÍ, ñîäåðæà-

ùèé îòâåòû íà ÷àñòî âîçíèêàþùèå ó ïîëüçîâàòåëåé âîïðîñû.

Ñàéò Ñëóæáû òåõíè÷åñêîé ïîääåðæêè â Èíòåðíåò:

https://support.ascon.ru

Âû òàêæå ìîæåòå îáðàòèòüñÿ â Èíòåðíåò-êîíôåðåíöèþ ïîëüçîâàòåëåé ÏÎ ÀÑÊÎÍ. Â íåé ïîëüçî-

âàòåëè îáìåíèâàþòñÿ çàìåòêàìè î ïðîáëåìàõ, ñ êîòîðûìè îíè ñòîëêíóëèñü, à òàêæå ñâîèìè ñî-

âåòàìè è ïîäñêàçêàìè.

Ôîðóì ïîëüçîâàòåëåé ÏÎ ÀÑÊÎÍ:

https://forum.ascon.ru

· Åñëè óêàçàííûå èñòî÷íèêè íå ñîäåðæàò ðåêîìåíäàöèé ïî âîçíèêøåé ïðîáëåìå, ïðèáåãíèòå ê

óñëóãàì òåõíè÷åñêîãî ïåðñîíàëà âàøåãî ïîñòàâùèêà ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ êîìïàíèè (äè-

ëåðà ÀÑÊÎÍ).

· Â òîì ñëó÷àå, åñëè ñïåöèàëèñòû âàøåãî ïîñòàâùèêà íå ñìîãëè ïîìî÷ü â ðàçðåøåíèè

ïðîáëåìû, ñâÿæèòåñü íåïîñðåäñòâåííî ñ îôèñîì ÀÑÊÎÍ.

Ïåðåä îáðàùåíèåì ïîäãîòîâüòå, ïîæàëóéñòà, ïîäðîáíóþ èíôîðìàöèþ î âîçíèêøåé ñèòóàöèè è

âàøèõ äåéñòâèÿõ, ïðèâåäøèõ ê íåé, à òàêæå î êîíôèãóðàöèè èñïîëüçóåìîãî êîìïüþòåðà è ïå-

ðèôåðèéíîãî îáîðóäîâàíèÿ.

198095, Ñàíêò-Ïåòåðáóðã, à/ÿ 7

òåë./ôàêñ: (812)703-39-34

E-mail: info@ascon.ru

Web-ñåðâåð:

https://ascon.ru

https://support.ascon.ru
https://forum.ascon.ru
mailto:info@ascon.ru
https://ascon.ru
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Êàê ïîëüçîâàòüñÿ ýòèì ðóêîâîäñòâîì

Êàê ïîëüçîâàòüñÿ ýòèì ðóêîâîäñòâîì

Ìû íàäååìñÿ, ÷òî çíàêîìñòâî ñ îïèñàíèåì ðàáîòû â ïðèëîæåíèè áóäåò ïîëåçíûì êàê äëÿ íà÷è-

íàþùèõ ïîëüçîâàòåëåé, òàê è äëÿ òåõ, êòî óæå èìååò îïûò ðàáîòû â ñèñòåìàõ àâòîìàòèçèðîâàí-

íîãî ïðîåêòèðîâàíèÿ òåõíîëîãè÷åñêèõ ïðîöåññîâ (ÑÀÏÐ ÒÏ).

Ñîäåðæàíèå íàñòîÿùåãî Ðóêîâîäñòâà îðèåíòèðîâàíî íà ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå óæå èìåþò

ïåðâîíà÷àëüíûå çíàíèÿ è íàâûêè ðàáîòû ñ Windows: çàïóñê ïðèëîæåíèé, ðàáîòà ñ ìåíþ, îêíà-

ìè, èíñòðóìåíòàëüíûìè ïàíåëÿìè, êîìïîíåíòàìè «äåðåâî» è ò.ï.

Îïûòíûé ïîëüçîâàòåëü, çíàêîìûé ñ Windows è ÑÀÏÐ, ìîæåò íå èçó÷àòü Ðóêîâîäñòâî ñ ñàìîãî

íà÷àëà, à âûáðàòü òîëüêî òå ãëàâû, â êîòîðûõ ñîäåðæèòñÿ îïèñàíèå èíòåðåñóþùåé åãî âîçìîæ-

íîñòè èëè êîíêðåòíûõ îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ òîé èëè èíîé îïåðàöèè.

Â öåëÿõ ñîêðàùåíèÿ òåêñòà äëÿ îïèñàíèÿ âûáîðà êîìàíä èç ìåíþ èñïîëüçîâàíà ñëåäóþùàÿ

ñõåìà: Íàçâàíèå ðàçäåëà îñíîâíîãî (êîíòåêñòíîãî) ìåíþ � Íàçâàíèå ãðóïïû êîìàíä

(åñëè åñòü) � Íàçâàíèå ïóíêòà ìåíþ (êîìàíäû).

Âñå íàçâàíèÿ äèàëîãîâ, ðàçäåëîâ, ãðóïï è ïóíêòîâ ìåíþ (êîìàíä), à òàêæå íàçâàíèÿ âêëàäîê,

ïåðåêëþ÷àòåëåé, ïîëåé, îïöèé, òàáëèö â äèàëîãàõ âûäåëÿþòñÿ ïîëóæèðíûì øðèôòîì.

Åñëè äëÿ âûçîâà êîìàíäû ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé, òî â òåêñòå óêàçûâàåòñÿ íàçâàíèå

ýòîé êíîïêè. Íàçâàíèå êíîïêè âñåãäà âûäåëÿåòñÿ ïîëóæèðíûì øðèôòîì. Èçîáðàæåíèå êíîïêè

ïîìåùàåòñÿ:

· â ðàçäåëå ñ îïèñàíèåì èíòåðôåéñà;

· ñëåâà îò àáçàöà.

Åñëè äëÿ âûçîâà îïèñûâàåìîé êîìàíäû ìîæíî èñïîëüçîâàòü êíîïêó, òî èçîáðàæåíèå ýòîé

êíîïêè ïîìåùàåòñÿ íà ëåâîì ïîëå àáçàöà. Åñëè â òåêñòå óïîìèíàåòñÿ êàêàÿ-ëèáî êíîïêà, ïèêòî-

ãðàììà, êóðñîð è ò.ä., ñîîòâåòñòâóþùåå èçîáðàæåíèå òàêæå ïîìåùàåòñÿ íà ëåâîì ïîëå.

Íàçâàíèÿ êëàâèø êëàâèàòóðû çàêëþ÷åíû â óãëîâûå ñêîáêè <> è âûäåëåíû êóðñèâîì. Êîìáèíà-

öèè êëàâèø çàïèñûâàþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñèìâîëà «+», íàïðèìåð: <Ctrl> + <F4>. Òàêàÿ çàïèñü

îçíà÷àåò, ÷òî äëÿ âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ñëåäóåò íàæàòü êëàâèøó <Ctrl>, à çàòåì, íå îòïóñêàÿ

åå, � êëàâèøó <F4>.

Ðàñêðûâàåìûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ âûäåëåíû ïîëóæèðíûì øðèôòîì.

Çàìå÷àíèÿ, ñîâåòû è îñîáåííî âàæíûå ñâåäåíèÿ îòìå÷åíû ñëåäóþùèìè çíà÷êàìè:

 � Çàìå÷àíèå,  � Ñîâåò,  � Âíèìàíèå!
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Çàïóñê ïðèëîæåíèÿ

Çàïóñê ïðèëîæåíèÿ

Çàïóñê ïðèëîæåíèÿ âûïîëíÿåòñÿ êàê àâòîíîìíî, òàê è èç ñèñòåìû ÂÅÐÒÈÊÀËÜ. 

Â àâòîíîìíîì ðåæèìå ïðèëîæåíèå ìîæíî çàïóñòèòü ñ ïîìîùüþ ôàéëà Reports.exe, ðàñïîëî-

æåííîãî â ïàïêå ...\ASCON\Commons\Reports.

Íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîã Âõîä, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ àóòåíòèôèêàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ

(ñì. ðèñóíîê).

Äèàëîã Âõîä

Àóòåíòèôèêàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ âûïîëíÿåòñÿ ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è â ÂÅÐÒÈÊÀËÜ. Ïîäðîá-

íàÿ èíôîðìàöèÿ î íàñòðîéêå ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëåé ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñïðàâî÷íîé äîêó-

ìåíòàöèè ñèñòåìû ÏÎËÈÍÎÌ:MDM.

Îïöèÿ Çàïîìíèòü ìåíÿ ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü ïàðàìåòðû àóòåíòèôèêàöèè ïîëüçîâàòåëÿ (èìÿ,

ïàðîëü, ðîëü), óêàçàííûå ïðè âõîäå â ïðèëîæåíèå. Åñëè îïöèÿ âêëþ÷åíà, òî ïîñëåäóþùèå

çàïóñêè ïðèëîæåíèÿ áóäóò âûïîëíÿòüñÿ áåç âûçîâà äèàëîãà Âõîä.

×òîáû äèàëîã âíîâü îòîáðàæàëñÿ ïðè êàæäîì çàïóñêå ïðèëîæåíèÿ, íåîáõîäèìî âîñïîëüçîâàòü-

ñÿ êîìàíäîé Ôàéë � Óäàëèòü ñîõðàíåííûé ïàðîëü ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ. Êîìàíäà

äîñòóïíà, åñëè ïðè àóòåíòèôèêàöèè áûëà âêëþ÷åíà îïöèÿ Çàïîìíèòü ìåíÿ.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ êîìàíäû è ïåðåçàïóñêà ïðèëîæåíèÿ îòîáðàçèòñÿ äèàëîã äëÿ àóòåíòèôèêàöèè

ïîëüçîâàòåëÿ.
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Èíòåðôåéñ ïðèëîæåíèÿ

Îêíî ïðèëîæåíèÿ è îñíîâíûå ýëåìåíòû èíòåðôåéñà

Îêíî ïðèëîæåíèÿ

Ïðèëîæåíèå ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû èìååò òå æå ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ, ÷òî è äðóãèå Windows-ïðè-

ëîæåíèÿ.

Åñëè ïðèëîæåíèå çàïóñêàåòñÿ àâòîíîìíî, òî ñðàçó ïîñëå çàïóñêà îòîáðàæàåòñÿ Ñòàðòîâàÿ ñòðà-

íèöà ïðèëîæåíèÿ. Îíà ñîäåðæèò:

· ãëàâíîå ìåíþ,

· ññûëêè äëÿ áûñòðîãî îòêðûòèÿ íåäàâíèõ äîêóìåíòîâ,

· ÿðëûê äëÿ îòêðûòèÿ äîêóìåíòîâ ñ äèñêà, 

· ÿðëûê äëÿ ñîçäàíèÿ íîâûõ øàáëîíîâ,

· ÿðëûê äëÿ îòêðûòèÿ ãîòîâûõ øàáëîíîâ ñ ñåðâåðà.

Åñëè ïðèëîæåíèå çàïóñêàåòñÿ ïóòåì îòêðûòèÿ äîêóìåíòà èç ïðîâîäíèêà Windows èëè â ðå-

çóëüòàòå ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòà â ÂÅÐÒÈÊÀËÜ, òî âìåñòî Ñòàðòîâîé ñòðàíèöû â îêíå ïðèëîæå-

íèÿ ñðàçó îòêðûâàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò. 

Èíòåðôåéñ ïðèëîæåíèÿ ñîäåðæèò ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ, îïèñàíèå êîòîðûõ ïðèâåäåíî â òàáëè-

öå. 

Îñíîâíûå ýëåìåíòû èíòåðôåéñà

Ýëåìåíòû èíòåðôåéñà ïðèëîæåíèÿ

Íàçâàíèå Îïèñàíèå

Ãëàâíîå ìåíþ Ñëóæèò äëÿ âûçîâà êîìàíä ïðèëîæåíèÿ. Ñîäåðæèò íàçâàíèÿ

ðàçäåëîâ ìåíþ.

Èíñòðóìåíòàëüíûå

ïàíåëè

Ñîäåðæàò êíîïêè âûçîâà êîìàíä ïðèëîæåíèÿ. Ñîñòàâ êàæäîé

èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè îïðåäåëÿåòñÿ åå íàçíà÷åíèåì.

Çàãîëîâîê âêëàäêè

äîêóìåíòà

Ñëóæèò äëÿ ïåðåêëþ÷åíèÿ ìåæäó îòêðûòûìè äîêóìåíòàìè

(êàæäûé äîêóìåíò îòîáðàæàåòñÿ íà îòäåëüíîé âêëàäêå). Ïî-

äðîáíåå îá óïðàâëåíèè âêëàäêàìè äîêóìåíòîâ...

Ïðè íàâåäåíèè êóðñîðà íà ïèêòîãðàììó îòîáðàæàþòñÿ äàííûå

èç ó÷åòíîé çàïèñè òåêóùåãî ïîëüçîâàòåëÿ (ÔÈÎ, ôîòîãðàôèÿ

(ïðè åå íàëè÷èè), èìÿ è ðîëü ïîëüçîâàòåëÿ, à òàêæå ðàçðåøå-

íèÿ, ïðåäîñòàâëåííûå äëÿ íåå â ñèñòåìå ÏÎËÈÍÎÌ:MDM).

Äåðåâî äîêóìåíòà Îòîáðàæàåò ñîñòàâ òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (øàáëîíîâ, îò-

÷åòîâ). 

Äåðåâî ìîäåëè Îòîáðàæàåò ñòðóêòóðó ìîäåëåé âûâîäà òåêóùåãî øàáëîíà. Ðà-

áîòà â Äåðåâå ìîäåëè äîñòóïíà, åñëè âûáðàí ðåæèì Ìîäåëè

âûâîäà ïðè ðåäàêòèðîâàíèè øàáëîíîâ.
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Íàçâàíèå Îïèñàíèå

Äåðåâî ýëåìåíòîâ Ñîäåðæèò ýëåìåíòû ìîäåëè ÒÏ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ. Äåðåâî ýëåìåí-

òîâ ðàñïîëàãàåòñÿ íèæå Äåðåâà ìîäåëè. Îòîáðàæàåòñÿ, åñëè

âûáðàí ðåæèì Ìîäåëè âûâîäà ïðè ðåäàêòèðîâàíèè øàáëî-

íîâ.

Ðàáî÷àÿ îáëàñòü Ñëóæèò äëÿ îòîáðàæåíèÿ ñîäåðæèìîãî òåêóùåãî äîêóìåíòà èëè

ìîäåëè âûâîäà. 

Ïàíåëü Ñâîéñòâà Ñîäåðæèò ãðóïïû ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ, ïîçâîëÿþùèå ðåäàê-

òèðîâàòü ñâîéñòâà äîêóìåíòà è åãî îáúåêòîâ, à òàêæå íàñòðàè-

âàòü ïàðàìåòðû ìîäåëè âûâîäà.

Ïàíåëü ìîæíî ñâåðíóòü/ðàçâåðíóòü, ùåëêíóâ ïî åå íàçâàíèþ

(Ñâîéñòâà) â ïðàâîé ÷àñòè îêíà. Êîãäà ïàíåëü ñâåðíóòà, â îê-

íå îòîáðàæàåòñÿ òîëüêî åå íàçâàíèå (ðèñ. Èíòåðôåéñ ïðèëîæå-

íèÿ ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ìîäåëè âûâîäà). Ñâîðà÷èâàíèå ïàíå-

ëè ïîçâîëÿåò óâåëè÷èòü øèðèíó ðàáî÷åé îáëàñòè. 

Èíòåðôåéñ ïðèëîæåíèÿ ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ñòðàíèö äîêóìåíòà
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Èíòåðôåéñ ïðèëîæåíèÿ ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ìîäåëè âûâîäà

Óïðàâëåíèå âêëàäêàìè äîêóìåíòîâ

Â ïðèëîæåíèè âû ìîæåòå ðàáîòàòü îäíîâðåìåííî ñ íåñêîëüêèìè ðàçëè÷íûìè äîêóìåíòàìè (îò-

÷åòàìè, øàáëîíàìè). 

Êàæäûé ñîçäàííûé èëè îòêðûòûé äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äîêóìåíò îòîáðàæàåòñÿ íà îòäåëüíîé

âêëàäêå � âêëàäêå äîêóìåíòà. Çàãîëîâêîì âêëàäêè ÿâëÿåòñÿ èìÿ ôàéëà äîêóìåíòà. Åñëè

ôàéë íè ðàçó íå ñîõðàíÿëñÿ, òî â çàãîëîâêå âêëàäêè îòîáðàæàåòñÿ çåëåíûé òðåóãîëüíèê, à åñëè

ñîõðàíÿëñÿ, íî ñîäåðæèò íåñîõðàíåííûå èçìåíåíèÿ, òî îðàíæåâûé.

×òîáû àêòèâèçèðîâàòü íóæíóþ âêëàäêó äîêóìåíòà, ùåëêíèòå ìûøüþ ïî åå çàãîëîâêó.

Åñëè âêëàäêè äîêóìåíòîâ íå ïîìåùàþòñÿ â îäíîé ñòðîêå, òî îíè áóäóò ðàçìåùåíû â íåñêîëü-

êî ñòðîê.

×òîáû çàêðûòü òåêóùóþ âêëàäêó äîêóìåíòà, ùåëêíèòå ìûøüþ íà çíà÷êå  â çàãîëîâêå ýòîé

âêëàäêè.

Èíñòðóìåíòàëüíûå ïàíåëè ïðèëîæåíèÿ

Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ñòàíäàðòíàÿ»

Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ñòàíäàðòíàÿ» ðàñïîëàãàåòñÿ â ñòðîêå ïîä ãëàâíûì ìåíþ. 

Ïàíåëü ñîäåðæèò íàáîð êîìàíä, êîòîðûå ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé ñî ñòðàíè-

öàìè äîêóìåíòà. Íàçíà÷åíèå è îïèñàíèå êîìàíä ïðèâåäåíî â òàáëèöå.
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Êîìàíäû èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè «Ñòàíäàðòíàÿ»

Êîìàíäà Îïèñàíèå

Ñîçäàòü øàáëîí Ñîçäàåò íîâûé øàáëîí.

Îòêðûòü ôàéë... Îòêðûâàåò ôàéë äîêóìåíòà. Äëÿ îòêðûòèÿ äîñòóïíû

ôàéëû ñ ðàñøèðåíèåì vrp.

Îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà Ïîçâîëÿåò âûáðàòü øàáëîí äëÿ îòêðûòèÿ ñðåäè õðàíÿ-

ùèõñÿ íà ñåðâåðå. 

Ñîõðàíèòü Ñîõðàíÿåò äîêóìåíò â ôàéë ñ ðàñøèðåíèåì vrp.

Ýêñïîðò â PDF Ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü äîêóìåíò â ôàéë ôîðìàòà pdf.

Îáíîâèòü äîêóìåíò Îáíîâëÿåò äîêóìåíò ñ ó÷åòîì èçìåíåíèé â áàçîâîì øà-

áëîíå.

Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ñòðàíèöû»

Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ñòðàíèöû» ðàñïîëàãàåòñÿ ñïðàâà îò èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè

«Ñòàíäàðòíàÿ». 

Ïàíåëü ñîäåðæèò íàáîð êîìàíä, êîòîðûå ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé ñî ñòðàíè-

öàìè äîêóìåíòà. Íàçíà÷åíèå è îïèñàíèå êîìàíä ïðèâåäåíî â òàáëèöå.

Êîìàíäû èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè «Ñòðàíèöû»

Êîìàíäà Îïèñàíèå

Äîáàâèòü ñòðàíèöó Ñîçäàåò íîâóþ ñòðàíèöó äîêóìåíòà.

Óäàëèòü ñòðàíèöó Óäàëÿåò âûäåëåííóþ â äîêóìåíòå ñòðàíèöó.

 
Ïðåäûäóùàÿ ñòðàíèöà /

Ñëåäóþùàÿ ñòðàíèöà

Ïîçâîëÿåò ïåðåéòè íà ïðåäûäóùóþ èëè ñëåäóþùóþ

ñòðàíèöó äîêóìåíòà.

Â ïîëå ìîæíî ââåñòè íîìåð ñòðàíèöû, íà êîòîðóþ òðåáó-

åòñÿ ïåðåéòè. Ðÿäîì ñ ïîëåì îòîáðàæàåòñÿ îáùåå ÷èñëî

ñòðàíèö äîêóìåíòà.

 
Ïðèáëèçèòü / Îòäàëèòü Ïîçâîëÿåò óâåëè÷èòü / óìåíüøèòü ìàñøòàá ñòðàíèöû.

Â ïîëå ñïðàâà ìîæíî ââåñòè çíà÷åíèå ìàñøòàáà èëè âû-

áðàòü åãî èç ðàñêðûâàþùåãîñÿ ñïèñêà.

Ìàñøòàá ñòðàíèöû ìîæíî èçìåíèòü ñ ïîìîùüþ âðàùå-

íèÿ êîëåñà ìûøè, óäåðæèâàÿ íàæàòîé êëàâèøó <Ctrl>.

Ïîêàçàòü ñòðàíèöó ïîëíîñòüþ Èçìåíÿåò ìàñøòàá òåêóùåé ñòðàíèöû òàêèì îáðàçîì,

÷òîáû îíà âïèñàëàñü â ãðàíèöû ðàáî÷åé îáëàñòè.

Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ñòðàíèöû» íåäîñòóïíà, åñëè ïðè ðåäàêòèðîâàíèè øàáëîíîâ âûáðàí

ðåæèì Ìîäåëè âûâîäà.
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Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ðèñîâàíèå»

Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ðèñîâàíèå» ðàñïîëàãàåòñÿ ñïðàâà ìåæäó äåðåâîì äîêóìåíòà è ðà-

áî÷åé îáëàñòüþ. Ïàíåëü ñîäåðæèò íàáîð êîìàíä, êîòîðûå ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âûïîëíåíèÿ äåé-

ñòâèé ñ îáúåêòàìè äîêóìåíòà. Íàçíà÷åíèå è îïèñàíèå êîìàíä ïðèâåäåíî â òàáëèöå.

Êîìàíäû èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè «Ðèñîâàíèå»

Êîìàíäà Îïèñàíèå

Ñîçäàòü ëèíèþ Ïîçâîëÿåò ïîñòðîèòü îòðåçîê. Ïî óìîë÷àíèþ îòðåçîê

ñòðîèòñÿ ãîðèçîíòàëüíî. 

Ñîçäàòü ïðÿìîóãîëüíèê Ïîçâîëÿåò ïîñòðîèòü ïðÿìîóãîëüíèê. Â ïðÿìîóãîëüíèêå

ìîæåò ðàçìåùàòüñÿ òåêñò, (OCL-)âûðàæåíèå, ôóíêöèÿ,

èçîáðàæåíèå. 

Ñîçäàòü òàáëèöó Ïîçâîëÿåò ñîçäàòü òàáëèöó ñ çàäàííûìè ïàðàìåòðàìè. Â

ÿ÷åéêàõ òàáëèöû ìîæåò ðàçìåùàòüñÿ òåêñò, OCL-âûðàæå-

íèå, ôóíêöèÿ, èçîáðàæåíèå. 

Ñîçäàòü îáëàñòü âûâîäà Ïîçâîëÿåò ñîçäàòü îáëàñòü â âèäå òàáëèöû, êîòîðàÿ ïðåä-

íàçíà÷åíà äëÿ âûâîäà äàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòðîé-

êîé ìîäåëè âûâîäà. Ïðè íàâåäåíèè êóðñîðà íà ýëåìåíòû

òàáëèöû îí ìåíÿåò âèä íà ñòðåëêó, ïðè íàæàòèè íà ëåâóþ

êíîïêó ìûøè âûäåëÿåòñÿ ñòðîêà èëè ñòîëáåö â íàïðàâëå-

íèè ñòðåëêè.

Ïîäðîáíî äåéñòâèÿ ñ îáúåêòàìè øàáëîíà ðàññìàòðèâàþòñÿ â ðàçäåëå Äîáàâëåíèå îáúåêòîâ íà

ñòðàíèöó.

Âñïëûâàþùèå óâåäîìëåíèÿ ñèñòåìû

Äëÿ îïîâåùåíèÿ ïîëüçîâàòåëÿ î âàæíûõ ñîáûòèÿõ, ïðîèñõîäÿùèõ â ïðèëîæåíèè, èñïîëüçóþò-

ñÿ âñïëûâàþùèå óâåäîìëåíèÿ. Îíè îòîáðàæàþòñÿ â ïðàâîì íèæíåì óãëó îêíà ïðèëîæåíèÿ.

Äëÿ ïðîñìîòðà ïîäðîáíîé èíôîðìàöèè â óâåäîìëåíèè ðàñêðîéòå ñåêöèþ Ïîäðîáíåå, ùåëêíóâ

ïî íåé ìûøüþ.

Åñëè óâåäîìëåíèé íåñêîëüêî, òî èõ îòîáðàæåíèå èìååò ñëåäóþùèå îñîáåííîñòè: 

· ââåðõó ðàñïîëàãàåòñÿ íàèáîëåå àêòóàëüíîå óâåäîìëåíèå â îòêðûòîì âèäå;

· ïðè ïîÿâëåíèè íîâîãî óâåäîìëåíèÿ ïðåäûäóùåå ñêðûâàåòñÿ è ïåðåìåùàåòñÿ â ãðóïïó

«Íåïðî÷èòàííûå ñîîáùåíèÿ»; 

· ïîñëå çàêðûòèÿ îòêðûòîãî óâåäîìëåíèÿ íà åãî ìåñòå îòîáðàæàåòñÿ ïðåäûäóùåå. 

×òîáû çàêðûòü îäíî óâåäîìëåíèå, íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü, âñå óâåäîìëåíèÿ (êàê îòêðûòûå,

òàê è ñêðûòûå) � íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü âñå â ãðóïïå «Íåïðî÷èòàííûå ñîîáùåíèÿ».
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Ðàáîòà â ïðèëîæåíèè ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû

Ðàáîòà â ïðèëîæåíèè ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû

Îáùèå ïðèåìû ðàáîòû

Ðàáîòà ñ äîêóìåíòàìè

Ñîçäàíèå äîêóìåíòà

Â ïðèëîæåíèè äîñòóïíî ñîçäàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ, êàê øàáëîíû. 

×òîáû ñîçäàòü íîâûé øàáëîí, âûçîâèòå êîìàíäó Ñîçäàòü øàáëîí.

Ñïîñîáû âûçîâà êîìàíäû

· Ñòàðòîâàÿ ñòðàíèöà: Ñîçäàòü øàáëîí

· Ãëàâíîå ìåíþ: Ôàéë � Ñîçäàòü øàáëîí

· Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ïðèëîæåíèÿ: Ñîçäàòü øàáëîí

· Ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<N>+<R> èëè <Ctrl>+<R>

Ñîçäàííûé øàáëîí ïîÿâëÿåòñÿ â îêíå ïðèëîæåíèÿ è ðàñïîëàãàåòñÿ íà îòäåëüíîé âêëàäêå. Äî-

êóìåíò ñîçäàåòñÿ ñ èìåíåì Íîâûé øàáëîí (ýòî èìÿ îòîáðàæàåòñÿ â çàãîëîâêå âêëàäêè). Çàäàòü

íóæíîå èìÿ ìîæíî ïðè ñîõðàíåíèè äîêóìåíòà.

Äëÿ óäîáñòâà ðàáîòû ñ íåñêîëüêèìè äîêóìåíòàìè ðåêîìåíäóåòñÿ ñðàçó ïîñëå ñîçäàíèÿ

ñîõðàíÿòü èõ ñ íóæíûìè èìåíàìè.

Îòêðûòèå äîêóìåíòà

Äîêóìåíòû ïðèëîæåíèÿ (îò÷åòû è øàáëîíû) ñîõðàíÿþòñÿ â ôàéëû ñ ðàñøèðåíèåì vrp.

Ñîõðàíåííûé ðàíåå äîêóìåíò ìîæíî îòêðûòü â ïðèëîæåíèè ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

· âûçîâ êîìàíäû Îòêðûòü íà Ñòàðòîâîé ñòðàíèöå ïðèëîæåíèÿ;

· íàæàòèå êíîïêè Îòêðûòü ôàéë... íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ïðèëîæåíèÿ;

· âûçîâ êîìàíäû Ôàéë � Îòêðûòü ôàéë... èç ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ;

· ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<Î>.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã îòêðûòèÿ ôàéëîâ. Óêàæèòå íóæíûé ôàéë è íàæìèòå êíîïêó Îò-

êðûòü.

Â îêíå ïðèëîæåíèÿ îòîáðàæàåòñÿ âûáðàííûé äîêóìåíò.

Äîêóìåíò òàêæå ìîæíî îòêðûòü, èñïîëüçóÿ ñïèñîê Íåäàâíèå ôàéëû. 

Ïîìèìî ýòîãî, äîñòóïíî îòêðûòèå äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîâîäíèêà Windows. Äëÿ ýòîãî

íåîáõîäèìî â ïðîâîäíèêå âûáðàòü íóæíûé äîêóìåíò (ôàéë ñ ðàñøèðåíèåì vrp) è ùåëêíóòü ïî

íåìó ìûøüþ. Îòêðûòèå äîêóìåíòà ïðîèñõîäèò ñ îäíîâðåìåííûì çàïóñêîì ïðèëîæåíèÿ. 

Îòêðûòèå øàáëîíà ñ ñåðâåðà

Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü ãîòîâûå øàáëîíû, ñîõðàíåííûå íà ñåðâåðå. 

×òîáû îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà, âûçîâèòå êîìàíäó Îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà.... 
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Ñïîñîáû âûçîâà êîìàíäû

· Ñòàðòîâàÿ ñòðàíèöà: Îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà...

· Ãëàâíîå ìåíþ: Ôàéë � Îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà...

· Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ïðèëîæåíèÿ: Îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà...

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã âûáîðà øàáëîíîâ, ñîõðàíåííûõ íà ñåðâå-

ðå. 

×òîáû áûñòðî íàéòè íóæíûé øàáëîí â ñïèñêå, ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ïîëåì ïîèñêà â âåðõíåé

÷àñòè äèàëîãà.

Ïîäðîáíåå î ïîèñêå

Â ïîëå ïîèñêà ñëåäóåò ââåñòè èñêîìûé òåêñò ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî.

Ðåçóëüòàòû ïîèñêà ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü, ïåðåìåùàÿñü ïî íèì ñ ïîìîùüþ êëà-

âèøè <Enter> èëè êíîïîê â ïðàâîé ÷àñòè ïîëÿ:

· Ïðåäûäóùèé

· Ñëåäóþùèé

Êíîïêè îòîáðàæàþòñÿ, åñëè â ïîëå ïîèñêà ââåäåí òåêñò.

Äëÿ î÷èñòêè ïîëÿ ïîèñêà ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ:

· êëàâèøà <Backspace>,

· êëàâèøà <Delete> äëÿ ïðåäâàðèòåëüíî âûäåëåííîãî òåêñòà,

· êíîïêà Î÷èñòèòü â ïðàâîé ÷àñòè ïîëÿ (äîñòóïíà, åñëè ïîëå ïîèñêà çàïîëíå-

íî).

Âûáåðèòå íóæíûé øàáëîí è íàæìèòå êíîïêó ÎÊ. Âûáðàííûé øàáëîí îòêðîåòñÿ â îêíå ïðèëîæå-

íèÿ. Íàçâàíèå âûáðàííîãî øàáëîíà áóäåò ïîêàçàíî â çàãîëîâêå âêëàäêè äîêóìåíòà.

Íåäàâíèå ôàéëû

Â ëåâîé ÷àñòè Ñòàðòîâîé ñòðàíèöû ðàñïîëàãàåòñÿ ñïèñîê Íåäàâíèå ôàéëû. Â íåãî äîáàâ-

ëÿþòñÿ ðàíåå èñïîëüçîâàííûå äîêóìåíòû ïðèëîæåíèÿ â òîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, â êîòîðîé îíè

çàêðûâàëèñü. Â êàæäîé ñòðîêå ñïèñêà îòîáðàæàþòñÿ:

· ìèíèàòþðà äîêóìåíòà,

· èìÿ äîêóìåíòà,

· ïóòü ê äîêóìåíòó íà äèñêå (â ñëó÷àå, åñëè äîêóìåíò ñîõðàíåí íà äèñêå).

Äëÿ ðàáîòû ñî ñïèñêîì èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ:

· Çàêðåïèòü â ñïèñêå � ïîçâîëÿåò çàôèêñèðîâàòü îòîáðàæåíèå ôàéëà â ñïèñêå.

· Ñíÿòü çàêðåïëåíèå â ñïèñêå � îòìåíÿåò çàêðåïëåíèå ôàéëà â ñïèñêå.

· Óäàëèòü èç ñïèñêà � óäàëÿåò ôàéë èç ñïèñêà íåäàâíèõ.

· Ïîêàçàòü â ïàïêå � ïîçâîëÿåò ïåðåéòè ê ôàéëó ñ ïîìîùüþ Ïðîâîäíèêà Windows.
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Ùåë÷îê ìûøè ïî ñòðîêå ñ äîêóìåíòîì îòêðûâàåò åãî â îêíå ïðèëîæåíèÿ.

Äîêóìåíòû èç ñïèñêà Íåäàâíèå ôàéëû ìîæíî òàêæå ïðîñìîòðåòü èëè îòêðûòü ñ ïîìîùüþ êî-

ìàíäû Ôàéë � Íåäàâíèå ôàéëû ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ. 

Ðåäàêòèðîâàíèå øàáëîíîâ íà ñåðâåðå

Øàáëîí, ñîõðàíåííûé íà ñåðâåðå, ìîæíî ïåðåèìåíîâàòü èëè óäàëèòü.

Äàííûå äåéñòâèÿ âûïîëíÿþòñÿ â äèàëîãå, âûçûâàåìîì ïðè îòêðûòèè øàáëîíà ñ ñåðâåðà èëè

ïðè ñîõðàíåíèè íà ñåðâåð.

×òîáû ïåðåèìåíîâàòü øàáëîí, óêàæèòå åãî â äèàëîãå è èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ âûçîâèòå êîìàíäó

Ïåðåèìåíîâàòü. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãå ââåäèòå íîâîå èìÿ øàáëîíà è íàæìèòå ÎÊ. Íà-

èìåíîâàíèå øàáëîíà â ñïèñêå áóäåò çàìåíåíî íîâûì.

×òîáû óäàëèòü øàáëîí, óêàæèòå åãî â äèàëîãå è èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ âûçîâèòå êîìàíäó Óäà-

ëèòü. Ïîñëå ïîäòâåðæäåíèÿ çàïðîñà íà óäàëåíèå óêàçàííûé øàáëîí áóäåò óäàëåí ñ ñåðâåðà.

Ðåäàêòèðîâàíèå îò÷åòîâ

Â ïðèëîæåíèè ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü ðåäàêòèðîâàíèÿ îòêðûòîãî îò÷åòà. 

Ïðè ðàáîòå ñ îò÷åòîì äîñòóïíû ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

· äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñòðàíèö (àíàëîãè÷íî ñòðàíèöàì øàáëîíà);

· íàñòðîéêà òàêèõ ïàðàìåòðîâ ñòðàíèö, êàê ôîðìàò, îðèåíòàöèÿ (àëüáîìíàÿ èëè êíèæíàÿ), âû-

ñîòà è øèðèíà;

· èçìåíåíèå ìàñøòàáà ñòðàíèö è íàâèãàöèÿ ïî íèì;

· êîïèðîâàíèå è ïåðåíîñ îáúåêòîâ íà äðóãèå ñòðàíèöû;

· äîáàâëåíèå, ïåðåìåùåíèå è óäàëåíèå òàêèõ îáúåêòîâ, êàê Ëèíèÿ, Ïðÿìîóãîëüíèê, Òàáëèöà,

à òàêæå èçìåíåíèå èõ ïàðàìåòðîâ;

· êîïèðîâàíèå è ïåðåíîñ ñòðàíèö â äðóãèå îò÷åòû;

· ýêñïîðò îò÷åòà â ôàéë ôîðìàòà pdf;

· ñîõðàíåíèå îò÷åòà íà äèñê. Ïîäðîáíåå ñì. ðàçäåë Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà.

Ñîõðàíåíèå øàáëîíà íà ñåðâåð

Òàêèå äîêóìåíòû, êàê øàáëîíû, ìîæíî ñîõðàíèòü íà ñåðâåð.

Äëÿ ýòîãî ñëóæèò êîìàíäà Ôàéë � Ñîõðàíèòü íà ñåðâåð... ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîã, â êîòîðîì îòîáðàæàåòñÿ òàáëèöà ñ øàáëîíàìè,

ñîõðàíåííûìè íà ñåðâåðå. Â òàáëèöå ïåðå÷èñëåíû íàçâàíèÿ øàáëîíîâ, îáîçíà÷åíèÿ ÃÎÑÒîâ è

íîìåðà ôîðì êàðò. 

×òîáû ñîõðàíèòü øàáëîí, ââåäèòå åãî èìÿ â ñîîòâåòñòâóþùåå ïîëå äèàëîãà è íàæìèòå êíîïêó

ÎÊ. Øàáëîí áóäåò ñîõðàíåí íà ñåðâåðå è äîáàâëåí â êîíåö ñïèñêà øàáëîíîâ.

Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â øàáëîíå, îòêðûòîì ñ ñåðâåðà, ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäó

Ñîõðàíèòü èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<S>.

Ñîõðàíåíèå øàáëîíîâ ñ ñåðâåðà íà äèñê

Â ïðèëîæåíèè ïðåäóñìîòðåíà âîçìîæíîñòü ñîõðàíåíèÿ øàáëîíîâ ñ ñåðâåðà íà äèñê.

Äëÿ ýòîãî ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Îòêðûòü øàáëîí ñ ñåðâåðà... âûçîâèòå äèàëîã, êîòîðûé ñî-

äåðæèò øàáëîíû, ñîõðàíåííûå íà ñåðâåðå.
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×òîáû ñîõðàíèòü íà äèñê îäèí øàáëîí, óêàæèòå åãî â äèàëîãå è èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ âûçîâèòå

êîìàíäó Ñîõðàíèòü íà äèñê. Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà. Â äèàëîãå

óêàæèòå ïàïêó, â êîòîðóþ òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü äîêóìåíò, ïðè íåîáõîäèìîñòè îòðåäàêòèðóéòå

èìÿ äîêóìåíòà è íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

×òîáû ñîõðàíèòü íà äèñê íåñêîëüêî øàáëîíîâ, óêàæèòå èõ â äèàëîãå, óäåðæèâàÿ íàæàòîé êëà-

âèøó <Ctrl> (ïðè âûáîðî÷íîì âûäåëåíèè) èëè <Shift> (ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì âûäåëåíèè). Èç

êîíòåêñòíîãî ìåíþ âûçîâèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü íà äèñê. Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå

ïàïêó, â êîòîðóþ òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü äîêóìåíòû, è íàæìèòå êíîïêó Âûáîð ïàïêè.

Âûáðàííûå øàáëîíû ñîõðàíÿþòñÿ â ôàéëû ñ ðàñøèðåíèåì vrp.

Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà

Äîêóìåíò ïðèëîæåíèÿ ìîæíî ñîõðàíèòü â ôàéë íà äèñêå. 

Ñîõðàíèòü äîêóìåíò ìîæíî ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

· íàæàòèå êíîïêè Ñîõðàíèòü íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ïðèëîæåíèÿ;

· âûçîâ êîìàíäû Ôàéë � Ñîõðàíèòü èç ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ;

· ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<S>. 

Ïðè ïåðâè÷íîì ñîõðàíåíèè äîêóìåíòà íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã ñîõðàíåíèÿ ôàéëà. Â äèàëîãå

óêàæèòå ïàïêó, â êîòîðóþ òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü äîêóìåíò, ââåäèòå èìÿ ôàéëà è íàæìèòå êíîïêó

Ñîõðàíèòü. Ïî óìîë÷àíèþ ôàéë ñîõðàíÿåòñÿ ñ ðàñøèðåíèåì vrp.

Ïðè ïîâòîðíîì âûçîâå êîìàíäû ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà îí áóäåò àâòîìàòè÷åñêè ñîõðàíåí â òîé

æå ïàïêå è â òîì æå ôàéëå, ÷òî áûëè óêàçàíû ðàíåå.

Åñëè òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü äîêóìåíò ïîä äðóãèì èìåíåì, âûçîâèòå êîìàíäó Ôàéë � Ñîõðà-

íèòü êàê... ãëàâíîãî ìåíþ (èëè ïðèìåíèòå ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<Shift>+<S>). Â ïîÿâèâ-

øåìñÿ äèàëîãå óêàæèòå ïàïêó è/èëè èìÿ ôàéëà äëÿ çàïèñè.

Çàêðûòèå äîêóìåíòà

×òîáû çàêðûòü òåêóùèé äîêóìåíò, ùåëêíèòå ìûøüþ ïî çíà÷êó â çàãîëîâêå âêëàäêè äîêóìåíòà.

Åñëè äîêóìåíò ðàíåå íå áûë ñîõðàíåí èëè ñîäåðæèò íåñîõðàíåííûå èçìåíåíèÿ, òî ïðè åãî çà-

êðûòèè íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çàïðîñ íà ñîõðàíåíèå èçìåíåíèé. Â ïîÿâèâøåìñÿ çàïðîñå âûáåðèòå

íóæíîå äåéñòâèå: 

· äëÿ ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü; 

Åñëè äîêóìåíò ðàíåå íå áûë ñîõðàíåí, òî íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã ñîõðàíåíèÿ ôàéëà. Â

äèàëîãå óêàæèòå ïàïêó, â êîòîðóþ òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü äîêóìåíò, ââåäèòå èìÿ ôàéëà è íà-

æìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

· äëÿ çàêðûòèÿ äîêóìåíòà áåç ñîõðàíåíèÿ íàæìèòå êíîïêó Íå ñîõðàíÿòü;

· äëÿ ïðîäîëæåíèÿ ðàáîòû ñ äîêóìåíòîì íàæìèòå êíîïêó Îòìåíà èëè çàêðîéòå äèàëîã. 

Ïîÿâëåíèå çàïðîñà íà ñîõðàíåíèå èçìåíåíèé ïðè çàêðûòèè îò÷åòà, îòêðûòîãî èç ñèñòåìû

ÂÅÐÒÈÊÀËÜ, çàâèñèò îò ñîñòîÿíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé îïöèè â äèàëîãå íàñòðîéêè ïàðàìåòðîâ

ôîðìèðîâàòåëÿ îò÷åòà.

Êîïèðîâàíèå è ïåðåíîñ îáúåêòîâ, ñòðàíèö, ìîäåëåé âûâîäà è ñåêöèé

Ïðè ðàáîòå ñ äîêóìåíòàìè èìååòñÿ âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ èëè ïåðåíîñà:

· ñòðàíèö è îáúåêòîâ ñ ïîìîùüþ ìûøè (ôóíêöèÿ «drag&drop») � â ïðåäåëàõ äåðåâà

 äîêóìåíòà,
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· ñòðàíèö, îáúåêòîâ, ìîäåëåé âûâîäà è ñåêöèé ñ ïîìîùüþ áóôåðà îáìåíà � â ïðåäåëàõ äåðå-

âà îäíîãî äîêóìåíòà èëè â äðóãèå äîêóìåíòû, îòêðûòûå â îäíîì îêíå ïðèëîæåíèÿ.

Ñòðàíèöû è îáúåêòû ìîæíî ïåðåìåùàòü ê ñòðàíèöàì è îáúåêòàì, ìîäåëè âûâîäà è ñåêöèè � ê

ìîäåëÿì âûâîäà è ñåêöèÿì. Ñòðàíèöû è ìîäåëè âûâîäà ïåðåìåùàþòñÿ âìåñòå ñ èõ ñîäåðæè-

ìûì.

Ïðè ïåðåìåùåíèè èëè êîïèðîâàíèè ñòðàíèö èõ íîìåðà îáíîâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîâîé ïî-

çèöèåé â äåðåâå äîêóìåíòà.

Ïðè ðàáîòå ñ øàáëîíîì íåäîñòóïíî ïåðåìåùåíèå (âûðåçàíèå) îáúåêòîâ, óíàñëåäîâàííûõ ñ

áàçîâîé ñòðàíèöû. 

Ïåðåòàñêèâàíèå ìûøüþ îáúåêòîâ è ñòðàíèö â äåðåâå äîêóìåíòà

Ïîðÿäîê äåéñòâèé

1. Â äåðåâå äîêóìåíòà óñòàíîâèòå êóðñîð íà ñòðàíèöå èëè îáúåêòå, êîòîðûé íóæíî ïåðåìå-

ñòèòü, è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

×òîáû âûäåëèòü íåñêîëüêî ñòðàíèö èëè îáúåêòîâ, óêàæèòå èõ, óäåðæèâàÿ íàæàòîé êëàâèøó

<Ctrl> (ïðè âûáîðî÷íîì âûäåëåíèè) èëè <Shift> (ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì âûäåëåíèè).

2. Óäåðæèâàÿ êíîïêó ìûøè íàæàòîé, ïåðåòàñêèâàéòå âûáðàííûå ñòðàíèöû èëè îáúåêòû â äåðå-

âå äîêóìåíòà. 

3. Ïîñëå òîãî, êàê íóæíîå ðàñïîëîæåíèå ñòðàíèö èëè îáúåêòîâ äîñòèãíóòî, îòïóñòèòå êíîïêó

ìûøè.

Ñòðàíèöû èëè îáúåêòû áóäóò óäàëåíû ñ ïðåæíèõ ìåñò è ðàçìåùåíû â íîâûõ ìåñòàõ äåðåâà

äîêóìåíòà â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî èåðàðõèåé.

×òîáû ñêîïèðîâàòü âûáðàííûå îáúåêòû èëè ñòðàíèöû, ïåðåìåùàéòå èõ, óäåðæèâàÿ íàæàòîé

êëàâèøó <Ctrl>.

Êîïèðîâàíèå è ïåðåìåùåíèå ÷åðåç áóôåð îáìåíà

Ïîðÿäîê äåéñòâèé

1. Âûáåðèòå äàííûå äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ÷åðåç áóôåð îáìåíà:

· ñòðàíèöó èëè îáúåêò � â äåðåâå äîêóìåíòà.

×òîáû âûáðàòü íåñêîëüêî ñòðàíèö èëè îáúåêòîâ, âûäåëèòå èõ â äåðåâå, óäåðæèâàÿ íàæàòîé

êëàâèøó <Ctrl> (ïðè âûáîðî÷íîì âûäåëåíèè) èëè <Shift> (ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì âûäåëå-

íèè);

· ìîäåëü âûâîäà èëè ñåêöèþ ìîäåëè � â äåðåâå ìîäåëè.

2. Èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ âûçîâèòå íóæíóþ êîìàíäó:

· Êîïèðîâàòü (èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<C>) � ïîçâîëÿåò ïåðåìåñòèòü âûáðàííûå

äàííûå áåç óäàëåíèÿ èç äåðåâà,

· Âûðåçàòü (èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø<Ctrl>+<X>) � ïîçâîëÿåò ïåðåìåñòèòü âûáðàííûå äàí-

íûå, îäíîâðåìåííî óäàëèâ èõ èç äåðåâà.

3. Óêàæèòå ìåñòî âñòàâêè ñêîïèðîâàííûõ èëè âûðåçàííûõ äàííûõ.

4. Âûçîâèòå êîìàíäó Âñòàâèòü èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ (èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<V>).

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé âûáðàííûå äàííûå áóäóò ïåðåìåùåíû â óêàçàííîå ìåñòî.
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Ïîèñê â äåðåâå äîêóìåíòà è ìîäåëè âûâîäà

Äëÿ óäîáñòâà íàâèãàöèè ïî äåðåâó äîêóìåíòà èëè äåðåâó ìîäåëè ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ïî-

èñêîì. Äëÿ ýòîãî ñëóæèò ïîëå ïîèñêà, êîòîðîå ðàñïîëàãàåòñÿ íàä äåðåâîì äîêóìåíòà/ìîäåëè.

Ïîèñê ïî äåðåâó äîêóìåíòà äîñòóïåí â ðåæèìå Ñòðàíèöû, ïî äåðåâó ìîäåëè � â ðåæèìå Ìî-

äåëè âûâîäà. 

Â ïîëå ïîèñêà ñëåäóåò ââåñòè èñêîìûé òåêñò ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî. Ïî ìåðå ââîäà òåêñòà â

äåðåâå áóäóò âûäåëåíû òå äàííûå, êîòîðûå ñîäåðæàò èñêîìûé òåêñò. 

Ðåçóëüòàòû ïîèñêà ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü, ïåðåìåùàÿñü ïî íèì ñ ïîìîùüþ êëàâèøè <Enter>

èëè êíîïîê â ïðàâîé ÷àñòè ïîëÿ:

· Ïðåäûäóùèé 

· Ñëåäóþùèé 

Êíîïêè îòîáðàæàþòñÿ, åñëè â ïîëå ïîèñêà ââåäåí òåêñò.

Ïðè íàâèãàöèè òàêèì ñïîñîáîì ðàçäåëû äåðåâà, ñîäåðæàùèå èñêîìûé òåêñò, àâòîìàòè÷åñêè

ðàçâîðà÷èâàþòñÿ.

Äëÿ î÷èñòêè ïîëÿ ïîèñêà ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ:

· êëàâèøà <Backspace>,

· êëàâèøà <Delete> äëÿ ïðåäâàðèòåëüíî âûäåëåííîãî òåêñòà,

· êíîïêà Î÷èñòèòü â ïðàâîé ÷àñòè ïîëÿ (äîñòóïíà, åñëè ïîëå ïîèñêà çàïîëíåíî).

Øàáëîíû

Îáùèå ñâåäåíèÿ î øàáëîíàõ

Øàáëîí � äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé òåêñòîâóþ è/èëè ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ è ïðàâèëà, ïî êî-

òîðûì îí çàïîëíÿåòñÿ âíåøíèìè äàííûìè. 

Â ñîñòàâ øàáëîíà âõîäèò îäíà èëè íåñêîëüêî ñòðàíèö è ðàñïîëîæåííûå íà íèõ îáúåêòû.

Áîëüøèíñòâî øàáëîíîâ, âêëþ÷åííûõ â äèñòðèáóòèâíóþ ïîñòàâêó ÂÅÐÒÈÊÀËÜ, ñîäåðæàò ñëå-

äóþùèå ñòðàíèöû:

· ñòðàíèöà 1 � äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïåðâîãî ëèñòà îò÷åòà;

· ñòðàíèöà 2 � äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïîñëåäóþùèõ ëèñòîâ îò÷åòà.

Âû ìîæåòå íàñòðîèòü ñâîé íàáîð øàáëîíîâ, êîòîðûé áóäåò èñïîëüçîâàòüñÿ äëÿ âûâîäà äàííûõ

èç ÒÏ â ïðîöåññå ôîðìèðîâàíèÿ êîìïëåêòà êàðò. Ïðè ñîçäàíèè îò÷åòà äàííûå èç ÒÏ ïîñëåäîâà-

òåëüíî êîïèðóþòñÿ â øàáëîíû, ïðè÷åì äëÿ êàæäîãî èç íèõ ñíà÷àëà çàïîëíÿåòñÿ ïåðâûé ëèñò, à

ïîòîì ïîñëåäóþùèå. 

Ïîäðîáíî î ôîðìèðîâàíèè òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñïðàâî÷íîé äî-

êóìåíòàöèè ÑÀÏÐ ÒÏ ÂÅÐÒÈÊÀËÜ. 

Ïðè íàñòðîéêå øàáëîíîâ ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ ôèëüòðû, êëàññû è àòðèáóòû ìîäåëè ÒÏ, à òàêæå

OCL-âûðàæåíèÿ, ìàðêåðû è ôóíêöèè.

Â çàâèñèìîñòè îò ïðàâèë çàïîëíåíèÿ øàáëîíû äåëÿòñÿ íà ñëåäóþùèå òèïû:

· ïðîñòîé � øàáëîí çàïîëíÿåòñÿ çà îäèí ðàç äëÿ âñåãî ÒÏ;

· îïåðàöèîííûé � øàáëîí çàïîëíÿåòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì: äëÿ êàæäîé îïåðàöèè ñíà÷à-

ëà áóäåò çàïîëíåíà ïåðâàÿ, à çàòåì ïîñëåäóþùèå ñòðàíèöû øàáëîíà.
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Øàáëîíû ìîãóò ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû (äàëåå � îáúåêòû): 

· Ëèíèè

· Ïðÿìîóãîëüíèêè

· Òàáëèöû

· Îáëàñòè âûâîäà

Ðåêîìåíäàöèè ïî ðàáîòå ñ øàáëîíàìè ïðèâåäåíû â ðàçäåëå Ìåòîäèêà ñîçäàíèÿ øàáëîíîâ.

Ðåäàêòèðîâàíèå øàáëîíîâ

Ïîñëå ñîçäàíèÿ èëè îòêðûòèÿ øàáëîíà äîñòóïíî ðåäàêòèðîâàíèå åãî ñîäåðæèìîãî. Èíôîðìà-

öèÿ î øàáëîíå îòîáðàæàåòñÿ íà ïàíåëè Ñâîéñòâà.

Ïàíåëü Ñâîéñòâà ñîäåðæèò ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ, êîòîðûå ïîçâîëÿþò:

· èçìåíèòü íàèìåíîâàíèå øàáëîíà;

· óêàçàòü ÃÎÑÒ;

· ïåðåêëþ÷èòüñÿ ñ ïðîñòîãî øàáëîíà íà îïåðàöèîííûé, è íàîáîðîò; 

· íàçíà÷èòü äëÿ øàáëîíà ñâîéñòâî Ìåòàøàáëîí;

Ñâîéñòâî Ìåòàøàáëîí ïîçâîëÿåò âûâîäèòü â øàáëîí èíôîðìàöèþ èç äðóãèõ êàðò êîìïëåê-

òà äîêóìåíòîâ.

Íàïðèìåð, â êàðòó ÂÒÄ (åå øàáëîí èìååò ñâîéñòâî Ìåòàøàáëîí) âûâîäèòñÿ èíôîðìàöèÿ î

êîëè÷åñòâå ëèñòîâ êàæäîé êàðòû êîìïëåêòà, îáîçíà÷åíèå ÒÄ, óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå êàðò.

Îñîáåííîñòè ôîðìèðîâàíèÿ ìåòàøàáëîíîâ ðàññìàòðèâàþòñÿ â Ìåòîäèêå ñîçäàíèÿ øàáëî-

íîâ ïðè îïèñàíèè àëãîðèòìà ôîðìèðîâàíèÿ îò÷åòà.

· óêàçàòü êîä äîêóìåíòà (âèä äîêóìåíòàöèè, çàïîëíÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 3.1201-85);

· çàäàòü òèï äîêóìåíòà (èëè âèä òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòû);

· óêàçàòü ôîðìó òåõíîëîãè÷åñêîé êàðòû;

· çàäàòü äëÿ äîêóìåíòà ôóíêöèè ïîäãîòîâêè, èíèöèàëèçàöèè è çàâåðøåíèÿ;

· íàñòðîèòü àòðèáóòû øàáëîíà.

Ïðè ðàáîòå ñ øàáëîíàìè äîñòóïíû äåéñòâèÿ ïî óïðàâëåíèþ ñòðàíèöàìè è ðàñïîëîæåííûìè íà

íèõ îáúåêòàìè. 

Íàñòðîéêà àòðèáóòîâ øàáëîíà

Àòðèáóòû øàáëîíà îïðåäåëÿþò ïàðàìåòðû êàðòû, îòîáðàæàåìûå â Ìàñòåðå ôîðìèðîâàíèÿ òåõ-

íîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ñèñòåìû ÂÅÐÒÈÊÀËÜ.

Äëÿ íàñòðîéêè àòðèáóòîâ øàáëîíà èñïîëüçóåòñÿ ãðóïïà ýëåìåíòîâ Àòðèáóòû íà ïàíåëè Ñâîé-

ñòâà. 

Â ãðóïïå Àòðèáóòû äîñòóïíû ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

· ñîçäàíèå, ðåäàêòèðîâàíèå è óäàëåíèå àòðèáóòîâ;

· èçìåíåíèå ïîðÿäêà ðàñïîëîæåíèÿ àòðèáóòîâ;

· êîïèðîâàíèå è âñòàâêà àòðèáóòîâ;

· ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð ðåçóëüòàòà íàñòðîéêè àòðèáóòîâ.
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Ñîçäàíèå è ðåäàêòèðîâàíèå àòðèáóòîâ

Ñîçäàíèå è ðåäàêòèðîâàíèå àòðèáóòîâ âûïîëíÿåòñÿ â äèàëîãå, êîòîðûé âûçûâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ

êîìàíä èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ãðóïïû Àòðèáóòû. Îïèñàíèå ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ äèàëîãà

ïðèâåäåíî â òàáëèöå.

Îïèñàíèå ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ äèàëîãà 

Ýëåìåíò Îïèñàíèå

Èìÿ Ïîëå äëÿ ââîäà îáîçíà÷åíèÿ àòðèáóòà.

Ýêðàííîå èìÿ Ïîëå äëÿ ââîäà íàèìåíîâàíèÿ ïàðàìåòðà êàðòû, êîòîðûé àññîöè-

èðîâàí ñ àòðèáóòîì.

Òèï Ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê ïîçâîëÿåò çàäàòü òèï çíà÷åíèÿ àòðèáó-

òà.

×òîáû çàäàòü òèï çíà÷åíèÿ àòðèáóòà, âûáåðèòå èç ñïèñêà îäèí èç

ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ:

· Áåç çíà÷åíèÿ (Ðàçäåëèòåëü),

· Ëîãè÷åñêîå,

· Öåëîå ÷èñëî,

· Âåùåñòâåííîå ÷èñëî,

· Ñòðîêà,

· Äâîè÷íûå äàííûå.

Òîëüêî ÷òåíèå Îïöèÿ óïðàâëÿåò ñîñòîÿíèåì àòðèáóòà (äîñòóïåí òîëüêî äëÿ ÷òå-

íèÿ èëè íåò).  

Çíà÷åíèÿ Ãðóïïà îïðåäåëÿåò ñïîñîá çàïîëíåíèÿ çíà÷åíèÿ àòðèáóòà.

Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âñåõ òèïîâ äàííûõ, êðîìå òèïà Áåç çíà÷åíèÿ

(Ðàçäåëèòåëü).

Ñ ïîìîùüþ ýëåìåíòà Ïî óìîë÷àíèþ ìîæíî çàäàòü óìîë÷àòåëü-

íîå çíà÷åíèå ïàðàìåòðà êàðòû.

Äëÿ òàêèõ òèïîâ äàííûõ, êàê Öåëîå ÷èñëî, Âåùåñòâåííîå ÷èñëî,

Ñòðîêà, ìîæíî çàäàòü îãðàíè÷åíèÿ çíà÷åíèÿ.

Äîñòóïíû ñëåäóþùèå òèïû îãðàíè÷åíèé: Íåò îãðàíè÷åíèÿ, Ñïè-

ñîê çíà÷åíèé, Äèàïàçîí (òîëüêî äëÿ âåùåñòâåííûõ è öåëûõ ÷è-

ñåë). 

Åñëè âûáðàíî îãðàíè÷åíèå Ñïèñîê çíà÷åíèé, òî ñòàíîâèòñÿ äî-

ñòóïíî ïîëå Çíà÷åíèÿ. Îíî ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ ââîäà ñïèñêà

çíà÷åíèé, èç êîòîðîãî áóäåò âûáèðàòüñÿ çíà÷åíèå ïàðàìåòðà êàð-

òû.

Åñëè âûáðàíî îãðàíè÷åíèå Äèàïàçîí, òî ñòàíîâÿòñÿ äîñòóïíû

ïîëÿ äëÿ ââîäà ìèíèìàëüíîãî è ìàêñèìàëüíîãî çíà÷åíèÿ, êîòî-

ðîå ìîæåò ïðèíèìàòü ïàðàìåòð êàðòû. 
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Èçìåíåíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àòðèáóòîâ

Ñîçäàííûå àòðèáóòû îòîáðàæàþòñÿ â ïîëå ãðóïïû Àòðèáóòû è ðàñïîëàãàþòñÿ â òîì ïîðÿäêå, â

êîòîðîì îíè ñîçäàâàëèñü. ×òîáû èçìåíèòü ïîðÿäîê ñëåäîâàíèÿ àòðèáóòîâ, âûçîâèòå íóæíóþ

êîìàíäó: 

· Ïåðåìåñòèòü ââåðõ � ïåðåìåùàåò àòðèáóò íà ïîçèöèþ ââåðõ â ñïèñêå.

· Ïåðåìåñòèòü âíèç � ïåðåìåùàåò àòðèáóò íà ïîçèöèþ âíèç â ñïèñêå.

Ïîðÿäîê ñëåäîâàíèÿ àòðèáóòîâ îïðåäåëÿåò ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàñïîëîæåíèÿ ïàðàìåòðîâ â

äèàëîãå ðåäàêòèðîâàíèÿ ïàðàìåòðîâ êàðòû Ìàñòåðà ôîðìèðîâàíèÿ òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòà-

öèè. 

Êîïèðîâàíèå è âñòàâêà àòðèáóòîâ

Âû ìîæåòå êîïèðîâàòü àòðèáóòû è ïåðåìåùàòü èõ ìåæäó øàáëîíàìè, îòêðûòûìè â îäíîì îêíå

ïðèëîæåíèÿ. Êîïèðîâàíèå àòðèáóòîâ ìåæäó øàáëîíàìè, îòêðûòûìè â ðàçíûõ îêíàõ ïðèëîæå-

íèÿ, íåâîçìîæíî.

Äëÿ êîïèðîâàíèÿ è âñòàâêè àòðèáóòîâ ñëóæàò ñëåäóþùèå êîìàíäû ãðóïïû Àòðèáóòû:

� Êîïèðîâàòü � ïîçâîëÿåò ñêîïèðîâàòü âûäåëåííûå àòðèáóòû â áóôåð îáìåíà.

� Âñòàâèòü � ïîçâîëÿåò âñòàâèòü àòðèáóòû èç áóôåðà îáìåíà â ïîëå ãðóïïû Àòðèáóòû.

×òîáû ñêîïèðîâàòü íåñêîëüêî àòðèáóòîâ, âûäåëèòå èõ â ïîëå, óäåðæèâàÿ íàæàòîé êëàâèøó

<Ctrl> (ïðè âûáîðî÷íîì âûäåëåíèè) èëè <Shift> (ïðè ïîñëåäîâàòåëüíîì âûäåëåíèè).

Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð ðåçóëüòàòà íàñòðîéêè àòðèáóòîâ

Ïðîìåæóòî÷íûé ðåçóëüòàò íàñòðîéêè àòðèáóòîâ øàáëîíà ìîæíî ïðîñìîòðåòü, âûçâàâ êîìàíäó

Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè ãðóïïû Àòðèáóòû.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîã, êîòîðûé ÿâëÿåòñÿ ðåçóëüòàòîì òåêóùåé

íàñòðîéêè àòðèáóòîâ âûáðàííîãî øàáëîíà.  Â òàêîì âèäå äèàëîã áóäåò îòîáðàæàòüñÿ â Ìàñòåðå

ôîðìèðîâàíèÿ òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ïðè èçìåíåíèè ïàðàìåòðîâ êàðòû.

Óäàëåíèå àòðèáóòîâ

×òîáû óäàëèòü àòðèáóò, âûäåëèòå åãî è âûçîâèòå êîìàíäó Óäàëèòü íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíå-

ëè ãðóïïû Àòðèáóòû. Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû âûäåëåííûé àòðèáóò óäàëÿåòñÿ èç ïîëÿ.

Óïðàâëåíèå ñòðàíèöàìè øàáëîíà

Äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñòðàíèö

Äëÿ äîáàâëåíèÿ íîâîé ñòðàíèöû øàáëîíà âûçîâèòå êîìàíäó Äîáàâèòü ñòðàíèöó èíñòðóìåí-

òàëüíîé ïàíåëè ïðèëîæåíèÿ èëè èñïîëüçóéòå ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl> + <N>. 

Â ðåçóëüòàòå ýòîãî â øàáëîí äîáàâëÿåòñÿ íîâàÿ ñòðàíèöà è îòîáðàæàåòñÿ â êîíöå ñïèñêà ñòðà-

íèö øàáëîíà.

Ñòðàíèöû íóìåðóþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ ïîðÿäêîì ñëåäîâàíèÿ â äåðåâå äîêóìåíòà.

Èíôîðìàöèÿ î êàæäîé ñòðàíèöå øàáëîíà îòîáðàæàåòñÿ íà ïàíåëè Ñâîéñòâà.

Äëÿ ðàáîòû ñî ñòðàíèöàìè èñïîëüçóþòñÿ êîìàíäû èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè, îïèñàíèå êîòîðûõ

ïðèâîäèòñÿ â ðàçäåëå Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü «Ñòðàíèöû» .
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Äåéñòâèÿ ïî êîïèðîâàíèþ è ïåðåìåùåíèþ ñòðàíèö âûïîëíÿþòñÿ â äåðåâå äîêóìåíòà (ïîäðîá-

íåå ñì. ðàçäåë Êîïèðîâàíèå è ïåðåíîñ îáúåêòîâ, ñòðàíèö, ìîäåëåé âûâîäà è ñåêöèé). 

Ñòðàíèöà øàáëîíà äîñòóïíà äëÿ íàïîëíåíèÿ îáúåêòàìè.

Åñëè òðåáóåòñÿ óäàëèòü èç øàáëîíà êàêóþ-ëèáî ñòðàíèöó, âûäåëèòå åå è âûçîâèòå êîìàíäó

Óäàëèòü. 

Ñïîñîáû âûçîâà êîìàíäû

· Èíñòðóìåíòàëüíàÿ ïàíåëü ïðèëîæåíèÿ: Óäàëèòü

· Êîíòåêñòíîå ìåíþ ñòðàíèöû: Óäàëèòü

· Êëàâèøà <Delete> 

Ðåäàêòèðîâàíèå ïàðàìåòðîâ ñòðàíèöû

×òîáû àêòèâèçèðîâàòü ñòðàíèöó, âûäåëèòå åå â äåðåâå äîêóìåíòà èëè ùåëêíèòå ïî ñâîáîäíîìó

ìåñòó íà ýòîé ñòðàíèöå â ðàáî÷åé îáëàñòè. Êîãäà ñòðàíèöà àêòèâèçèðîâàíà, åå ãðàíèöû âûäåëÿ-

þòñÿ ãîëóáûì öâåòîì â ðàáî÷åé îáëàñòè.

Ïàðàìåòðû ñòðàíèöû ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. Îíà ñîäåðæèò ýëåìåíòû

óïðàâëåíèÿ, êîòîðûå ïîçâîëÿþò: 

· âûáðàòü îðèåíòàöèþ ñòðàíèöû � àëüáîìíàÿ èëè êíèæíàÿ;

· âûáðàòü ôîðìàò ñòðàíèöû;

· íàñòðîèòü ðàçìåðû ñòðàíèöû (âûñîòà è øèðèíà);

· âûáðàòü áàçîâóþ ñòðàíèöó øàáëîíà, îáúåêòû êîòîðîé áóäóò íàñëåäîâàòüñÿ òåêóùåé ñòðà-

íèöåé;

· çàäàòü äëÿ ñòðàíèöû ôóíêöèè èíèöèàëèçàöèè è çàâåðøåíèÿ.

Âûáîð áàçîâîé ñòðàíèöû

Ñòðàíèöû øàáëîíîâ, ñîõðàíåííûõ íà ñåðâåðå, ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ â êà÷åñòâå áàçîâûõ ïðè

ñîçäàíèè èëè ðåäàêòèðîâàíèè äðóãèõ øàáëîíîâ. Â ýòîì ñëó÷àå îáúåêòû áàçîâîé ñòðàíèöû äî-

áàâëÿþòñÿ íà âûáðàííóþ ñòðàíèöó øàáëîíà. Äëÿ êàæäîé ñòðàíèöû øàáëîíà ìîæíî çàäàòü

ñâîþ áàçîâóþ ñòðàíèöó. Òàêèì îáðàçîì, êàæäûé øàáëîí ìîæåò ñîäåðæàòü êàê ñîáñòâåííûå

îáúåêòû, òàê è óíàñëåäîâàííûå îò áàçîâîé ñòðàíèöû. 

Áàçîâàÿ ñòðàíèöà, â ñâîþ î÷åðåäü, ìîæåò íàñëåäîâàòü îáúåêòû îò äðóãèõ áàçîâûõ ñòðàíèö øà-

áëîíîâ.

×òîáû çàäàòü áàçîâóþ ñòðàíèöó, â øàáëîíå âûäåëèòå ñòðàíèöó è íà ïàíåëè Ñâîéñòâà ùåëêíèòå

ìûøüþ ïî ññûëêå íàïðîòèâ ýëåìåíòà Áàçîâàÿ ñòðàíèöà. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãå îòîáðàæà-

åòñÿ ïåðå÷åíü øàáëîíîâ, ñòðàíèöû êîòîðûõ ìîæíî âûáðàòü â êà÷åñòâå áàçîâûõ. Äëÿ êàæäîé

âûáðàííîé áàçîâîé ñòðàíèöû ìîæíî ïðîñìîòðåòü ñòðàíèöû øàáëîíîâ, êîòîðûå íàñëåäóþò åå

îáúåêòû. Â äåðåâå äèàëîãà âûáåðèòå áàçîâóþ ñòðàíèöó è íàæìèòå êíîïêó Âûáðàòü. Íà òåêó-

ùåé ñòðàíèöå øàáëîíà ïîÿâÿòñÿ îáúåêòû, óíàñëåäîâàííûå îò áàçîâîé ñòðàíèöû, à íàïðîòèâ

ýëåìåíòà Áàçîâàÿ ñòðàíèöà ïîÿâèòñÿ íàçâàíèå øàáëîíà, ñîäåðæàùåãî áàçîâóþ ñòðàíèöó.

Âûáîð áàçîâîé ñòðàíèöû äîñòóïåí â òåõ øàáëîíàõ, êîòîðûå íè ðàçó íå ñîõðàíÿëèñü èëè

îòêðûòû ñ ñåðâåðà. Ïðè ñîõðàíåíèè øàáëîíà íà äèñê îáúåêòû, óíàñëåäîâàííûå ñ áàçîâîé

ñòðàíèöû, íå ñîõðàíÿþòñÿ. 

Îáúåêòû, óíàñëåäîâàííûå îò áàçîâîé ñòðàíèöû, â äåðåâå äîêóìåíòà îòîáðàæàþòñÿ ñî

çíà÷êîì . 
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Ðåäàêòèðîâàíèå óíàñëåäîâàííûõ îáúåêòîâ äîñòóïíî òîëüêî íà áàçîâîé ñòðàíèöå, êîòîðàÿ èõ

ñîäåðæèò. Äëÿ âûäåëåííîãî óíàñëåäîâàííîãî îáúåêòà íà ïàíåëè Ñâîéñòâà îòîáðàæàåòñÿ ñîîò-

âåòñòâóþùåå óâåäîìëåíèå ñ óêàçàíèåì áàçîâîé ñòðàíèöû øàáëîíà. ×òîáû ïåðåéòè ê îáúåêòó

áàçîâîé ñòðàíèöû, ùåëêíèòå ìûøüþ ïî ññûëêå Ïåðåéòè â áàçîâûé äîêóìåíò. Â îêíå ïðèëî-

æåíèÿ ïîÿâèòñÿ âêëàäêà ñ øàáëîíîì, ñî ñòðàíèöû êîòîðîãî óíàñëåäîâàí âûäåëåííûé îáúåêò. 

×òîáû çàìåíèòü áàçîâóþ ñòðàíèöó øàáëîíà, ùåëêíèòå ïî åå íàèìåíîâàíèþ ó ýëåìåíòà Áàçî-

âàÿ ñòðàíèöà íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãå âûáåðèòå äðóãóþ áàçîâóþ ñòðàíè-

öó. Â ðåçóëüòàòå ýòîãî íà ïàíåëè îòîáðàçèòñÿ âûáðàííàÿ áàçîâàÿ ñòðàíèöà è åå îáúåêòû áóäóò

äîáàâëåíû â øàáëîí âçàìåí ïðåäûäóùåé áàçîâîé ñòðàíèöû. 

Äëÿ óäàëåíèÿ áàçîâîé ñòðàíèöû íàæìèòå íà çíà÷îê  ðÿäîì ñ åå íàèìåíîâàíèåì íà ïàíåëè

Ñâîéñòâà.

Â ïðèëîæåíèè òàêæå èìååòñÿ ïåðå÷åíü øàáëîíîâ, èìåíà êîòîðûõ íà÷èíàþòñÿ ñ ñèìâîëà ïîä-

÷åðêèâàíèÿ, è ñîäåðæàùèå ïî íåñêîëüêî ñòðàíèö. Êàæäàÿ ñòðàíèöà âêëþ÷àåò â ñåáÿ áëîêè

îñíîâíûõ íàäïèñåé, îôîðìëåíèå êîòîðûõ ðåãëàìåíòèðîâàíî ÃÎÑÒ. 

Äîáàâëåíèå îáúåêòîâ íà ñòðàíèöó

Äëÿ äîáàâëåíèÿ îáúåêòîâ íà ñòðàíèöó ñëóæàò êîìàíäû èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè «Ðèñîâàíèå».

×òîáû äîáàâèòü îáúåêò íà ñòðàíèöó, âûçîâèòå ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû îáúåêò äîáàâëÿåòñÿ íà ñòðàíèöó. Â äåðåâå äîêóìåíòà âñå äîáàâëåííûå

îáúåêòû ðàñïîëàãàþòñÿ â ïîðÿäêå èõ äîáàâëåíèÿ íà ñòðàíèöó. Ñëåâà îò êàæäîãî îáúåêòà îòîá-

ðàæàåòñÿ ïèêòîãðàììà. Îïèñàíèå ïèêòîãðàìì ïðèâåäåíî â òàáëèöå íèæå.

Âèäû ïèêòîãðàìì îáúåêòîâ

� Ëèíèÿ.

� Ïðÿìîóãîëüíèê.

� Ïðÿìîóãîëüíèê, ñîäåðæàùèé òåêñò.

� Ïðÿìîóãîëüíèê, ñîäåðæàùèé èçîáðàæåíèå.

� Ïðÿìîóãîëüíèê, ñîäåðæàùèé òåêñò è èçîáðàæåíèå.

� Òàáëèöà.

� Îáëàñòü âûâîäà.

×òîáû àêòèâèçèðîâàòü îáúåêò, ùåëêíèòå ïî íåìó ìûøüþ â ðàáî÷åé îáëàñòè ñòðàíèöû èëè âû-

äåëèòå ýòîò îáúåêò â äåðåâå äîêóìåíòà. Êîãäà îáúåêò àêòèâèçèðîâàí, îí âûäåëÿåòñÿ ãîëóáûì

öâåòîì â ðàáî÷åé îáëàñòè.

Ïðè äîáàâëåíèè îáúåêòà íà ñòðàíèöó îí ïîìåùàåòñÿ â íåâèäèìûé ñëîé. Äëÿ êàæäîé ñòðàíèöû

ïîðÿäîê ðàñïðåäåëåíèÿ îáúåêòîâ ïî ñëîÿì ñëåäóþùèé: ïîñëåäíèé äîáàâëåííûé îáúåêò íàõî-

äèòñÿ íà ïåðåäíåì ïëàíå, ñàìûé ïåðâûé � íà äàëüíåì. 

Îáúåêòû ðàñïîëàãàþòñÿ íà ñòðàíèöå â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîîðäèíàòàìè. Çà íà÷àëî êîîðäèíàò

ïðèíèìàåòñÿ âåðõíèé ëåâûé óãîë ñòðàíèöû. 

Ïàðàìåòðû îáúåêòîâ íàñòðàèâàþòñÿ íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. 
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Äëÿ âûâîäà äàííûõ â ïðÿìîóãîëüíèêè è ÿ÷åéêè (òàáëèö èëè ñåêöèé ìîäåëè âûâîäà) ìîãóò èñ-

ïîëüçîâàòüñÿ âûðàæåíèÿ è/èëè ôóíêöèè çàïîëíåíèÿ. Â òîì ñëó÷àå, åñëè äëÿ îäíîãî îáúåêòà

çàäàíî è âûðàæåíèå, è ôóíêöèÿ, òî â ïåðâóþ î÷åðåäü äàííûå áóäóò ïîëó÷åíû ñ ïîìîùüþ âû-

ðàæåíèÿ, à çàòåì � ÷åðåç âûïîëíåíèå ôóíêöèè. Åñëè ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ ôóíêöèè ÿâ-

ëÿåòñÿ íå ïóñòîå çíà÷åíèå, òî ýòî çíà÷åíèå áóäåò çàïèñàíî âìåñòî äàííûõ, ïîëó÷åííûõ ïðè

ïîìîùè âûðàæåíèÿ. 

Ëèíèÿ

Äîáàâëåíèå ëèíèè íà ñòðàíèöó âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ñîçäàòü ëèíèþ èíñòðóìåí-

òàëüíîé ïàíåëè Ðèñîâàíèå.

Ïðè íàñòðîéêå ïàðàìåòðîâ ëèíèè (îòðåçêà) íà ïàíåëè Ñâîéñòâà îòîáðàæàþòñÿ ýëåìåíòû óïðàâ-

ëåíèÿ, êîòîðûå ïîçâîëÿþò:

· èçìåíèòü íàèìåíîâàíèå ëèíèè; 

· çàäàòü êîîðäèíàòû íà÷àëüíîé è êîíå÷íîé òî÷êè îòðåçêà;

· çàäàòü òîëùèíó ëèíèè; 

· ïðåîáðàçîâàòü òî÷êè îòðåçêà â ñòðåëêè è âûáðàòü èõ âèä.

Ïðÿìîóãîëüíèê

Äîáàâëåíèå ïðÿìîóãîëüíèêà íà ñòðàíèöó âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ñîçäàòü ïðÿìî-

óãîëüíèê èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè Ðèñîâàíèå.

Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ïðÿìîóãîëüíèêà äîñòóïíà íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. Îïèñàíèå ýëåìåíòîâ

óïðàâëåíèÿ ïàíåëè ïðåäñòàâëåíî â òàáëèöå.

Ãðóïïû ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíèêîì

Íàçâàíèå ãðóïïû ýëåìåíòîâ Îïèñàíèå

Ïîëå äëÿ ââîäà íàèìåíîâàíèÿ ïðÿìîóãîëüíèêà, êîòîðîå áóäåò

îòîáðàæàòüñÿ â äåðåâå äîêóìåíòà.

Çàïîëíåíèå Ãðóïïà ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:

· Âûðàæåíèå � ïîëå ïîçâîëÿåò çàäàòü âûðàæåíèå äëÿ âûâî-

äà äàííûõ â ïðÿìîóãîëüíèê. Äîñòóïíû ñëåäóþùèå ôîðìàòû

çàïèñè âûðàæåíèé:

� {êëàññ/ôèëüòð}.{àòðèáóò};

� {àòðèáóò};

� {âûðàæåíèå} || {âûðàæåíèå};

� {#OCL-âûðàæåíèå}. 

· Ôóíêöèÿ � ïîçâîëÿåò çàäàòü ôóíêöèþ, ðåçóëüòàò âû÷èñëå-

íèÿ êîòîðîé áóäåò âûâåäåí â ïðÿìîóãîëüíèê. Ââîä êîäà

ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Ìåíåäæåðå ôóíêöèé äîêóìåí-

òà, êîòîðûé âûçûâàåòñÿ ùåë÷êîì ïî ññûëêå Çàäàòü... èëè

Ôóíêöèÿ. Ïîäðîáíåå î Ìåíåäæåðå ôóíêöèé äîêóìåíòà.... 
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Íàçâàíèå ãðóïïû ýëåìåíòîâ Îïèñàíèå

×òîáû óäàëèòü ôóíêöèþ, âûçîâèòå êîìàíäó Î÷èñòèòü .

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çàïðîñ íà ïîä-

òâåðæäåíèå óäàëåíèÿ ñêðèïòà. ×òîáû ïîäòâåðäèòü óäàëå-

íèå, íàæìèòå êíîïêó Äà, îòìåíèòü � êíîïêó Íåò.

Ê òåêñòó è èçîáðàæåíèÿì, âûâîäèìûì ñ ïîìîùüþ âûðàæåíèé

è ôóíêöèé, ïðèìåíÿþòñÿ ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ ãðóïï

Òåêñò è Èçîáðàæåíèå.

Ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ, çàäàííûå â êîäå ôóíêöèè, áîëåå

ïðèîðèòåòíû, ïîýòîìó ñîîòâåòñòâóþùèå èì ïàðàìåòðû ãðóïï

Òåêñò è Èçîáðàæåíèå èãíîðèðóþòñÿ. 

Ïðÿìîóãîëüíèê Ãðóïïà ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:

· Õ, Y � ïîëÿ äëÿ ââîäà êîîðäèíàò âåðõíåé ëåâîé âåðøèíû

ïðÿìîóãîëüíèêà ïî îñÿì X è Y,

· Âûñîòà � ïîëå ïîçâîëÿåò îòðåäàêòèðîâàòü âûñîòó ïðÿìî-

óãîëüíèêà,

· Øèðèíà � ïîëå ïîçâîëÿåò îòðåäàêòèðîâàòü øèðèíó ïðÿìî-

óãîëüíèêà.

Ãðàíèöû Ñîäåðæèò ïîëÿ ââîäà òîëùèíû ëèíèè äëÿ êàæäîé ñòîðîíû

ïðÿìîóãîëüíèêà. 

Òåêñò Ãðóïïà ïîçâîëÿåò äîáàâèòü òåêñòîâóþ íàäïèñü â ïðÿìîóãîëü-

íèê, îòðåäàêòèðîâàòü åå è çàäàòü ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ.

Ïîäðîáíåå îá ýëåìåíòàõ ãðóïïû Òåêñò.... 

Èçîáðàæåíèå Ãðóïïà ïîçâîëÿåò äîáàâèòü èçîáðàæåíèå è íàñòðîèòü åãî ïàðà-

ìåòðû. Ïîäðîáíåå îá ýëåìåíòàõ ãðóïïû Èçîáðàæåíèå....

Ìàðêåðû Ãðóïïà ýëåìåíòîâ äëÿ ðàáîòû ñ ìàðêåðàìè ïðÿìîóãîëüíèêà.

Â ãðóïïå äîñòóïíî ñîçäàíèå , ðåäàêòèðîâàíèå  è óäàëå-

íèå  ìàðêåðîâ. Ïîäðîáíåå î ìàðêåðàõ ñì. ðàçäåë Èñïîëü-

çîâàíèå ìàðêåðîâ. 

Ãðóïïà ñâîéñòâ Òåêñò

Ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ãðóïïû Òåêñò ïîçâîëÿþò äîáàâèòü, îòðåäàêòèðîâàòü òåêñò è çàäàòü äëÿ

íåãî ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ.

Ãðóïïà Òåêñò ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:   

· Ïîëå äëÿ ââîäà è ðåäàêòèðîâàíèÿ òåêñòà. 

· Øðèôò � ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê, êîòîðûé âêëþ÷àåò â ñåáÿ âñå óñòàíîâëåííûå â ñèñòå-

ìå øðèôòû. ×òîáû âûáðàòü íóæíûé øðèôò, âûäåëèòå åãî â ñïèñêå. Ñïðàâà îò ñïèñêà íàõî-

äèòñÿ ïîëå ââîäà, êîòîðîå ïîçâîëÿåò çàäàòü ðàçìåð øðèôòà â ïóíêòàõ (ïò). Ïî óìîë÷àíèþ

èñïîëüçóåòñÿ øðèôò Ascon Complex GOST 12 ïò.
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· Ãðóïïà êîìàíä Íà÷åðòàíèå:

� Ïîëóæèðíûé � çàäàåò óòîëùåííîå íà÷åðòàíèå ñèìâîëîâ;

� Êóðñèâ � çàäàåò êóðñèâíîå íà÷åðòàíèå ñèìâîëîâ;

� Ïîä÷åðêíóòûé � çàäàåò ïîä÷åðêèâàíèå ñèìâîëîâ.

· Öâåò � ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê äëÿ âûáîðà öâåòà ñèìâîëîâ òåêñòà.

· Ãðóïïà êîìàíä Ïî ãîðèçîíòàëè:

� Ïî ëåâîìó êðàþ � âñå ñòðîêè òåêñòà íà÷èíàþòñÿ ó ëåâîé ãðàíèöû ïðÿìîóãîëüíèêà, êîí-

öû ñòðîê ïðè ýòîì íå âûðàâíèâàþòñÿ;

� Ïî öåíòðó � òåêñò ðàñïîëàãàåòñÿ ñèììåòðè÷íî îòíîñèòåëüíî âåðòèêàëüíîé îñè ïðÿìî-

óãîëüíèêà;

� Ïî ïðàâîìó êðàþ � âñå ñòðîêè òåêñòà çàêàí÷èâàþòñÿ ó ïðàâîé ãðàíèöû ïðÿìîóãîëüíè-

êà, íà÷àëà ñòðîê ïðè ýòîì íå âûðàâíèâàþòñÿ.

· Ãðóïïà êîìàíä Ïî âåðòèêàëè:

� Ïî âåðõíåìó êðàþ � âûðàâíèâàíèå òåêñòà ïî âåðõíåé ãðàíèöå ïðÿìîóãîëüíèêà;

� Ïî öåíòðó � òåêñò ðàñïîëàãàåòñÿ ñèììåòðè÷íî îòíîñèòåëüíî ãîðèçîíòàëüíîé îñè ïðÿìî-

óãîëüíèêà;

� Ïî íèæíåìó êðàþ � âûðàâíèâàíèå òåêñòà ïî íèæíåé ãðàíèöå ïðÿìîóãîëüíèêà. 

· Ïåðåíîñèòü òåêñò � îïöèÿ âêëþ÷àåò/îòêëþ÷àåò àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåíîñ ñëîâ íà íîâóþ

ñòðîêó ïðè äîñòèæåíèè ïðîòèâîïîëîæíîé ãðàíèöû ïðÿìîóãîëüíèêà. 

Ïåðåíîñ òåêñòà âûïîëíÿåòñÿ ïî ñèìâîëó ïðîáåëà èëè äåôèñà. 

Ïðè âûêëþ÷åííîé îïöèè òåêñò âûâîäèòñÿ â îäíó ñòðîêó çà ñ÷åò óìåíüøåíèÿ øèðèíû ñèì-

âîëîâ. Òàêèì îáðàçîì, òåêñò âïèñûâàåòñÿ â ãàáàðèòû ïðÿìîóãîëüíèêà. 

Ïåðåíîñ òåêñòà íà íîâóþ ñòðîêó ìîæíî âûïîëíÿòü íàæàòèåì êëàâèøè <Enter> íåçàâèñèìî

îò ñîñòîÿíèÿ îïöèè Ïåðåíîñèòü òåêñò.

· Âûñîòà ñòðîê � ïîëå ïîçâîëÿåò çàäàòü âûñîòó ñòðîê âûâîäèìîãî òåêñòà (ðàññòîÿíèå ìåæ-

äó äâóìÿ ïîñëåäîâàòåëüíûìè ñòðîêàìè, êîòîðîå èçìåðÿåòñÿ îò áàçîâîé ëèíèè îäíîé ñòðî-

êè òåêñòà äî áàçîâîé ëèíèè ñòðîêè íàä íåé). Åñëè òåêñò ñ íàçíà÷åííîé âûñîòîé ñòðîê íå ïî-

ìåùàåòñÿ â ãàáàðèòû ïðÿìîóãîëüíèêà, âûñîòà øðèôòà è âûñîòà ñòðîê àâòîìàòè÷åñêè

óìåíüøàþòñÿ.

· Óãîë ïîâîðîòà òåêñòà � ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê, ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî ìîæíî çàäàòü

óãîë ïîâîðîòà âûâîäèìîãî òåêñòà.

· Îòñòóïû � ïîëÿ ââîäà çíà÷åíèé îòñòóïîâ òåêñòà îò êàæäîé ãðàíèöû ïðÿìîóãîëüíèêà.

Ãðóïïà ñâîéñòâ Èçîáðàæåíèå

Ãðóïïà ïîçâîëÿåò íàñòðîèòü ïàðàìåòðû èçîáðàæåíèÿ, äîáàâëÿåìîãî â ïðÿìîóãîëüíèê.

Â ñîñòàâ ãðóïïû Èçîáðàæåíèå âõîäÿò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:

· Ôàéë � ïîçâîëÿåò âûáðàòü ôàéë èçîáðàæåíèÿ äëÿ âñòàâêè â ïðÿìîóãîëüíèê. Åñëè ïðÿìî-

óãîëüíèê íå ñîäåðæèò èçîáðàæåíèÿ, òî åãî ìîæíî äîáàâèòü ùåë÷êîì ìûøè ïî ññûëêå Âû-

áðàòü ôàéë.... Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Îòêðûòü ôàéë... âûáåðèòå íóæíûé ôàéë èçîáðàæå-

íèÿ. 

Äëÿ âñòàâêè â ïðÿìîóãîëüíèê äîñòóïíû ñëåäóþùèå òèïû ôàéëîâ:

� ôàéëû èçîáðàæåíèé â ôîðìàòå *.bmp, *.jpg, *.png; 

� ôàéëû ÊÎÌÏÀÑ-3D; 

� ôàéëû äðóãèõ ôîðìàòîâ, äëÿ äîáàâëåíèÿ êîòîðûõ ïðèìåíÿåòñÿ òåõíîëîãèÿ OLE.  
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Ïðè íåîáõîäèìîñòè èçîáðàæåíèå ìîæíî çàìåíèòü. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå êíîïêó  è â

îòêðûâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå ôàéë, êîòîðûì òðåáóåòñÿ çàìåíèòü ðàíåå äîáàâëåííîå èçîáðà-

æåíèå. 

Äëÿ óäàëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ èç ïðÿìîóãîëüíèêà íàæìèòå êíîïêó .

· Ðàñòÿæåíèå � ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê, â êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü âàðèàíò ðàñòÿæåíèÿ

èçîáðàæåíèÿ â ïðÿìîóãîëüíèêå. Äîñòóïíû ñëåäóþùèå âàðèàíòû:

� Áåç ðàñòÿæåíèÿ � èçîáðàæåíèå ñîõðàíÿåò ñâîè ðàçìåðû. Åñëè ïðîïîðöèè ïðÿìîóãîëü-

íèêà è èçîáðàæåíèÿ íå ñîâïàäàþò, òî èçîáðàæåíèå îáðåçàåòñÿ; 

� Ðàñòÿæåíèå áåç ñîõðàíåíèÿ ïðîïîðöèé � èçîáðàæåíèå ðàñòÿãèâàåòñÿ òàêèì îá-

ðàçîì, ÷òîáû åãî ãðàíèöû ñîâïàëè ñ ãðàíèöàìè ïðÿìîóãîëüíèêà, ïðè ýòîì  ïðîïîðöèè

èçîáðàæåíèÿ íå ñîõðàíÿþòñÿ; 

� Ðàñòÿæåíèå ñ ñîõðàíåíèåì ïðîïîðöèé � èçîáðàæåíèå ïðîïîðöèîíàëüíî ðàñòÿãèâà-

åòñÿ òàê, ÷òîáû îíî ìàêñèìàëüíî çàïîëíèëî ïðÿìîóãîëüíèê ïî âûñîòå èëè øèðèíå; 

� Ðàñòÿæåíèå ñ ñîõðàíåíèåì ïðîïîðöèé äî äîñòèæåíèÿ íàèìåíüøåãî ðàçìåðà �

èçîáðàæåíèå ïðîïîðöèîíàëüíî ðàñòÿãèâàåòñÿ è çàïîëíÿåò ñîáîé âñþ ïëîùàäü ïðÿìî-

óãîëüíèêà. Åñëè ïðîïîðöèè ïðÿìîóãîëüíèêà è èçîáðàæåíèÿ íå ñîâïàäàþò, òî èçîáðàæå-

íèå îáðåçàåòñÿ ïî âûñîòå èëè ïî øèðèíå.  

· Ãðóïïà êîìàíä Ïî ãîðèçîíòàëè:

� Ïî ëåâîìó êðàþ � èçîáðàæåíèå ðàñïîëàãàåòñÿ òàê, ÷òî åãî ëåâàÿ ãðàíèöà ñîâïàäàåò ñ

ëåâîé ãðàíèöåé ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè íóëåâîì îòñòóïå ñëåâà;

� Ïî öåíòðó � èçîáðàæåíèå ðàñïîëàãàåòñÿ íà ðàâíîì ðàññòîÿíèè îò ëåâîé è ïðàâîé ãðà-

íèöû ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè îäèíàêîâûõ îòñòóïàõ ñëåâà è ñïðàâà;

� Ïî ïðàâîìó êðàþ � èçîáðàæåíèå ðàñïîëàãàåòñÿ òàê, ÷òî åãî ïðàâàÿ ãðàíèöà ñîâïàäàåò

ñ ïðàâîé ãðàíèöåé ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè íóëåâîì îòñòóïå ñïðàâà.

· Ãðóïïà êîìàíä Ïî âåðòèêàëè:

� Ïî âåðõíåìó êðàþ � èçîáðàæåíèå ðàñïîëàãàåòñÿ òàê, ÷òî åãî âåðõíÿÿ ãðàíèöà ñîâïà-

äàåò ñ âåðõíåé ãðàíèöåé ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè íóëåâîì îòñòóïå ñâåðõó;

� Ïî öåíòðó � èçîáðàæåíèå ðàñïîëàãàåòñÿ íà ðàâíîì ðàññòîÿíèè îò âåðõíåé è íèæíåé

ãðàíèöû ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè îäèíàêîâûõ îòñòóïàõ ñâåðõó è ñíèçó;

� Ïî íèæíåìó êðàþ � èçîáðàæåíèå ðàñïîëàãàåòñÿ òàê, ÷òî åãî íèæíÿÿ ãðàíèöà ñîâïàäàåò

ñ íèæíåé ãðàíèöåé ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè íóëåâîì îòñòóïå ñíèçó.

· Îòñòóïû � ïîëÿ ââîäà çíà÷åíèé îòñòóïîâ èçîáðàæåíèÿ îò êàæäîé ãðàíèöû ïðÿìîóãîëüíè-

êà. 

Â ïðÿìîóãîëüíèêå ìîæíî ðàçìåùàòü èçîáðàæåíèå ñîâìåñòíî ñ òåêñòîì, îäíàêî, åñëè èõ ðàñ-

ïîëîæåíèå ñîâïàäåò, òî èçîáðàæåíèå áóäåò ïåðåêðûâàòü òåêñò ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî.

Òàáëèöà

Äîáàâëåíèå òàáëèö íà ñòðàíèöó âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ñîçäàòü òàáëèöó èíñòðó-

ìåíòàëüíîé ïàíåëè Ðèñîâàíèå.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîã, êîòîðûé ïîçâîëÿåò çàäàòü îñíîâíûå ïàðà-

ìåòðû òàáëèöû.

Çàäàéòå â äèàëîãå ïàðàìåòðû òàáëèöû: ÷èñëî ñòîëáöîâ è ñòðîê òàáëèöû, ðàçìåð åå ÿ÷ååê, âàðè-

àíò ðàçäåëèòåëÿ ñòîëáöîâ.
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Åñëè ñòîëáöû (ñòðîêè) òàáëèöû äîëæíû èìåòü ðàçíóþ øèðèíó (âûñîòó), òî çíà÷åíèÿ ýòèõ ïàðà-

ìåòðîâ ââîäÿòñÿ ÷åðåç «;».

Ïðè ââîäå çíà÷åíèé ïàðàìåòðîâ äëÿ ñòðîê è ñòîëáöîâ íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü ñëåäóþùèå ïðà-

âèëà ïîñòðîåíèÿ òàáëèöû:

· åñëè äëÿ øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê) çàäàíî òîëüêî îäíî çíà÷åíèå, òî ñîçäàåòñÿ òà-

áëèöà ñ óêàçàííûì ÷èñëîì ñòîëáöîâ (ñòðîê), øèðèíà (âûñîòà) êîòîðûõ îäèíàêîâà è ñîîòâåò-

ñòâóåò çàäàííîìó çíà÷åíèþ.

· åñëè êîëè÷åñòâî çíà÷åíèé øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê) ñîâïàäàåò ñ ÷èñëîì ñòîëáöîâ

(ñòðîê), òî ñîçäàåòñÿ òàáëèöà ñ óêàçàííûì ÷èñëîì ñòîëáöîâ (ñòðîê), øèðèíà (âûñîòà) êîòî-

ðûõ ñîîòâåòñòâóåò çàäàííûì çíà÷åíèÿì.

· åñëè êîëè÷åñòâî çíà÷åíèé øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê) íå ñîâïàäàåò ñ ÷èñëîì ñòîëá-

öîâ (ñòðîê), òî òàáëèöà èìååò ñëåäóþùèå âàðèàíòû ïîñòðîåíèÿ:

� êîëè÷åñòâî çíà÷åíèé øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê) ïðåâûøàåò ÷èñëî ñòîëáöîâ (ñòðîê):

òàáëèöà ñîäåðæèò ñòîëüêî ñòîëáöîâ (ñòðîê), ñêîëüêî çàäàíî çíà÷åíèé øèðèíû ñòîëáöîâ

(âûñîòû ñòðîê). 

Íàïðèìåð, äëÿ òàáëèöû çàäàíî: 

×èñëî ñòîëáöîâ � 2, 

Øèðèíû ñòîëáöîâ � 10; 15; 25; 30. 

Ðåçóëüòàò: Ñîçäàííàÿ òàáëèöà èìååò 4 ñòîëáöà, øèðèíû êîòîðûõ ñîîòâåòñòâåííî ðàâíû çà-

äàííûì çíà÷åíèÿì.

� ÷èñëî ñòîëáöîâ (ñòðîê) ïðåâûøàåò êîëè÷åñòâî çíà÷åíèé øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê):

òàáëèöà ñîäåðæèò ñòîëáöû (ñòðîêè), êîëè÷åñòâî êîòîðûõ íå ìåíüøå çàäàííîãî ÷èñëà è

êðàòíî êîëè÷åñòâó çíà÷åíèé øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê).

Íàïðèìåð, äëÿ òàáëèöû çàäàíî: 

×èñëî ñòîëáöîâ � 3, 

Øèðèíû ñòîëáöîâ � 10; 20. 

Ðåçóëüòàò: Ñîçäàííàÿ òàáëèöà èìååò 4 ñòîëáöà, øèðèíû êîòîðûõ îïðåäåëÿþòñÿ ÷åðåäîâà-

íèåì çàäàííûõ çíà÷åíèé.  

Äåéñòâèÿ ïî óïðàâëåíèþ ñòîëáöàìè (ñòðîêàìè) è îòäåëüíûìè ÿ÷åéêàìè âûïîëíÿþòñÿ ñ ïîìî-

ùüþ êîìàíä ãðóïïû Óïðàâëåíèå ïàíåëè Ñâîéñòâà.

Äëÿ îòîáðàæåíèÿ ïàðàìåòðîâ òàáëèöû íåîáõîäèìî âûäåëèòü åå â äåðåâå äîêóìåíòà. 

Ïðè íàñòðîéêå ïàðàìåòðîâ òàáëèöû íà ïàíåëè Ñâîéñòâà îòîáðàæàþòñÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ,

êîòîðûå ïîçâîëÿþò:

· èçìåíèòü íàèìåíîâàíèå òàáëèöû; 

· èçìåíèòü ðàñïîëîæåíèå òàáëèöû;

· âûáðàòü âàðèàíò ðàçäåëèòåëÿ ñòîëáöîâ;
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· äîáàâèòü è óäàëèòü ñòðîêè, ñòîëáöû;

· íàçíà÷èòü ìàðêåðû. 

Äëÿ îòîáðàæåíèÿ ïàðàìåòðîâ ÿ÷åéêè (ÿ÷ååê) òàáëèöû íåîáõîäèìî âûäåëèòü åå (èõ) â ðàáî÷åé

îáëàñòè. 

Ïðè íàñòðîéêå ïàðàìåòðîâ ÿ÷åéêè (ÿ÷ååê) òàáëèöû íà ïàíåëè Ñâîéñòâà îòîáðàæàþòñÿ ýëåìåíòû

óïðàâëåíèÿ, êîòîðûå ïîçâîëÿþò:

· èçìåíèòü íàèìåíîâàíèå òàáëèöû; 

· èçìåíèòü ðàñïîëîæåíèå òàáëèöû;

· âûáðàòü âàðèàíò ðàçäåëèòåëÿ ñòîëáöîâ;

· óêàçàòü âûðàæåíèå è/èëè ôóíêöèþ; 

· çàäàòü øèðèíó ñòîëáöà (èëè âûñîòó ñòðîêè), â êîòîðîì âûäåëåíà ÿ÷åéêà.

· çàäàòü òîëùèíó ëèíèè ãðàíèö âûäåëåííûõ ÿ÷ååê;

· äîáàâèòü â ÿ÷åéêó òåêñò è/èëè èçîáðàæåíèå;

· äîáàâèòü è óäàëèòü ñòðîêè, ñòîëáöû;

· îáúåäèíèòü è ðàçúåäèíèòü ÿ÷åéêè;

· íàçíà÷èòü ìàðêåðû. 

Äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñòîëáöîâ, ñòðîê

Äîáàâëåíèå ñòîëáöîâ è ñòðîê

Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñòîëáöîâ èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå êîìàíäû:

· Âñòàâèòü ñòîëáåö ñëåâà / Âñòàâèòü ñòîëáåö â íà÷àëî

· Âñòàâèòü ñòîëáåö ñïðàâà / Âñòàâèòü ñòîëáåö â êîíåö

Ñïîñîáû âûçîâà êîìàíä

· Ïàíåëü Ñâîéñòâà (ïðè âûáîðå òàáëèöû): ãðóïïà Óïðàâëåíèå � Âñòàâèòü ñòîëáåö â íà-

÷àëî (â êîíåö)

· Ïàíåëü Ñâîéñòâà (ïðè âûáîðå ÿ÷åéêè òàáëèöû): ãðóïïà Óïðàâëåíèå � Âñòàâèòü ñòîë-

áåö ñëåâà (ñïðàâà)

Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñòðîê èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå êîìàíäû:

· Âñòàâèòü ñòðîêó ñâåðõó / Âñòàâèòü ñòðîêó â íà÷àëî

· Âñòàâèòü ñòðîêó ñíèçó / Âñòàâèòü ñòðîêó â êîíåö

Ñïîñîáû âûçîâà êîìàíä

· Ïàíåëü Ñâîéñòâà (ïðè âûáîðå òàáëèöû): ãðóïïà Óïðàâëåíèå � Âñòàâèòü ñòðîêó â íà-

÷àëî (â êîíåö)

· Ïàíåëü Ñâîéñòâà (ïðè âûáîðå ÿ÷åéêè òàáëèöû): ãðóïïà Óïðàâëåíèå � Âñòàâèòü ñòðîêó

ñâåðõó (ñíèçó)

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû äîáàâëÿåòñÿ îäèí ñòîëáåö (ñòðîêà). Íîâûé ñòîëáåö (ñòðîêà) ñîäåðæèò

ïóñòûå ÿ÷åéêè.
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Âñòàâêà ñòîëáöîâ (ñòðîê) ñ èñïîëüçîâàíèåì êîìàíäû Âñòàâèòü ñòîëáåö (ñòðîêó) â íà÷àëî /

â êîíåö âûïîëíÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:

· ß÷åéêè íîâîãî ñòîëáöà (ñòðîêè) èìåþò ôèêñèðîâàííûé ðàçìåð. 

· ß÷åéêè íîâîãî ñòîëáöà (ñòðîêè) èìåþò òå æå ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ òåêñòà è òîëùèíó

ëèíèé ãðàíèö, ÷òî è ñîñåäíèé ñòîëáåö (ñòðîêà).

Âñòàâêà ñòîëáöîâ (ñòðîê) ñ èñïîëüçîâàíèåì êîìàíäû Âñòàâèòü ñòîëáåö ñëåâà (ñïðàâà)/

Âñòàâèòü ñòðîêó ñâåðõó (ñíèçó) âûïîëíÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:

· Ñòîëáåö (ñòðîêà), ÿ÷åéêà êîòîðîãî áûëà âûäåëåíà ïåðåä âûçîâîì êîìàíäû, ñ÷èòàåòñÿ èñ-

õîäíûì äëÿ íîâîãî ñòîëáöà (ñòðîêè). 

· ß÷åéêè íîâîãî ñòîëáöà (ñòðîêè) èìåþò òå æå ðàçìåðû, ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ òåêñòà è

òîëùèíó ëèíèé ãðàíèö, ÷òî è èñõîäíûé ñòîëáåö (ñòðîêà). 

· Â ñëó÷àå, åñëè ïåðåä âñòàâêîé âûäåëåíà îáúåäèíåííàÿ ÿ÷åéêà, òî ðàçìåðû ÿ÷ååê âñòàâ-

ëåííîãî ñòîëáöà (ñòðîêè) áóäóò ñîîòâåòñòâîâàòü ðàçìåðàì ñàìîé ëåâîé èëè ñàìîé âåðõíåé

èç îáúåäèíÿåìûõ ÿ÷ååê.

· Ïðè âñòàâêå ñòîëáöà ñïðàâà (ñòðîêè ñíèçó) îò âûäåëåííîé îáúåäèíåííîé ÿ÷åéêè îíà áóäåò

îáúåäèíåíà ñî ñìåæíûìè ñ íåé ÿ÷åéêàìè âñòàâëåííîãî ñòîëáöà (ñòðîêè).

Óäàëåíèå ñòîëáöîâ è ñòðîê

×òîáû óäàëèòü èç òàáëèöû ëþáîé ñòîëáåö, âûäåëèòå ÿ÷åéêó â íåì è âûçîâèòå êîìàíäó Óäàëèòü

ñòîëáåö.

×òîáû óäàëèòü èç òàáëèöû ëþáóþ ñòðîêó, âûäåëèòå îäíó èç åå ÿ÷ååê è âûçîâèòå êîìàíäó Óäà-

ëèòü ñòðîêó.

Ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ñâîéñòâ òàáëèöû äîñòóïíî óäàëåíèå ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî ñòîëáöà (ñòðî-

êè). Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå òàáëèöó è âûçîâèòå íóæíóþ êîìàíäó:

· Óäàëèòü ïåðâûé ñòîëáåö

· Óäàëèòü ïîñëåäíèé ñòîëáåö

Êîìàíäû íåäîñòóïíû, åñëè òàáëèöà ñîäåðæèò îäèí ñòîëáåö.

· Óäàëèòü ïåðâóþ ñòðîêó

· Óäàëèòü ïîñëåäíþþ ñòðîêó

 Êîìàíäû íåäîñòóïíû, åñëè òàáëèöà ñîäåðæèò îäíó ñòðîêó.

Îáúåäèíåíèå è ðàçúåäèíåíèå ÿ÷ååê òàáëèöû

Îáúåäèíåíèå ÿ÷ååê ïîçâîëÿåò ïðåîáðàçîâàòü äâå èëè áîëåå ñìåæíûå ÿ÷åéêè â îäíó. ß÷åéêè

ìîãóò áûòü îáúåäèíåíû ïî ãîðèçîíòàëè èëè ïî âåðòèêàëè.

Äëÿ îáúåäèíåíèÿ íåñêîëüêèõ ÿ÷ååê òàáëèöû â îäíó èñïîëüçóåòñÿ êîìàíäà Îáúåäèíèòü ÿ÷åé-

êè. Îíà âûçûâàåòñÿ â ãðóïïå óïðàâëåíèÿ ÿ÷åéêàìè.

Ïåðåä âûçîâîì êîìàíäû âûäåëèòå îáúåäèíÿåìûå ÿ÷åéêè.

Êîìàíäà äîñòóïíà, åñëè âûäåëåíû ñìåæíûå ÿ÷åéêè.

ß÷åéêà, ïîëó÷èâøàÿñÿ ïîñëå îáúåäèíåíèÿ, ñîäåðæèò äàííûå èç ñàìîé ëåâîé è ñàìîé âåðõíåé

èç îáúåäèí¸ííûõ ÿ÷ååê. 

Äëÿ îòìåíû îáúåäèíåíèÿ ÿ÷ååê ñëóæèò êîìàíäà Ðàçúåäèíèòü ÿ÷åéêè. Îíà äîñòóïíà, åñëè â

òàáëèöå âûäåëåíà îáúåäèíåííàÿ ÿ÷åéêà. 
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Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû ÿ÷åéêà ðàçäåëèòñÿ íà òî êîëè÷åñòâî ÿ÷ååê, êîòîðîå áûëî äî îáúåäèíå-

íèÿ. Òåêñò, ñîäåðæàùèéñÿ â îáúåäèíåííîé ÿ÷åéêå, ïîñëå ðàçúåäèíåíèÿ áóäåò îòîáðàæåí â òåõ

æå ÿ÷åéêàõ, ÷òî è äî îáúåäèíåíèÿ. Ñîäåðæèìîå îáúåäèíåííîé ÿ÷åéêè ïðè ðàçúåäèíåíèè ïåðå-

ìåùàåòñÿ â ñàìóþ ëåâóþ è ñàìóþ âåðõíþþ èç ðàçúåäèíåííûõ ÿ÷ååê.

ß÷åéêó, êîòîðàÿ íå áûëà ñîçäàíà ïóòåì îáúåäèíåíèÿ, íåâîçìîæíî ðàçäåëèòü. 

Äîáàâëåíèå òåêñòà è èçîáðàæåíèÿ â ÿ÷åéêó òàáëèöû

Â ÿ÷åéêå òàáëèöû ìîæíî ðàçìåùàòü òåêñò è (èëè) èçîáðàæåíèå. Äëÿ íàñòðîéêè ïàðàìåòðîâ

âñòàâêè òåêñòà ñëóæèò ãðóïïà Òåêñò, ïàðàìåòðîâ âñòàâêè èçîáðàæåíèÿ � ãðóïïà Èçîáðàæåíèÿ

íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. Ïîäðîáíîå îïèñàíèå ãðóïï ýëåìåíòîâ Òåêñò è Èçîáðàæåíèå ïðåäñòàâëå-

íî â ðàçäåëå Ïðÿìîóãîëüíèê. 

Ê òåêñòó è èçîáðàæåíèÿì, âûâîäèìûì ñ ïîìîùüþ âûðàæåíèé è ôóíêöèé, ïðèìåíÿþòñÿ ïàðà-

ìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ ãðóïï Òåêñò è Èçîáðàæåíèå.

Ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ, çàäàííûå â êîäå ôóíêöèè, áîëåå ïðèîðèòåòíû, ïîýòîìó ñîîòâåò-

ñòâóþùèå èì ïàðàìåòðû ãðóïï Òåêñò è Èçîáðàæåíèå èãíîðèðóþòñÿ.

Â ÿ÷åéêå òàáëèöû ìîæíî ðàçìåùàòü èçîáðàæåíèå ñîâìåñòíî ñ òåêñòîì, îäíàêî, åñëè èõ ðàñ-

ïîëîæåíèå ñîâïàäåò, òî èçîáðàæåíèå áóäåò ïåðåêðûâàòü òåêñò ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî.

Îáëàñòü âûâîäà

Îáëàñòü âûâîäà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé òàáëèöó, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âûâîäà äàííûõ â îò-

÷åò â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòðîéêîé ìîäåëè âûâîäà.

Äîáàâëåíèå îáëàñòè âûâîäà âûïîëíÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ñîçäàòü îáëàñòü âûâîäà

èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè Ðèñîâàíèå.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîã äëÿ íàñòðîéêè ïàðàìåòðîâ îáëàñòè âûâî-

äà. 

Â äèàëîãå çàäàéòå ÷èñëî ñòîëáöîâ è ñòðîê îáëàñòè âûâîäà, ðàçìåð åå ÿ÷ååê, âûáåðèòå âàðèàíò

ðàçäåëèòåëÿ ñòîëáöîâ.

Åñëè ñòîëáöû (ñòðîêè) äîëæíû èìåòü ðàçíóþ øèðèíó (âûñîòó), òî ýòè çíà÷åíèÿ ñëåäóåò ââîäèòü

÷åðåç «;». Ïðè ââîäå çíà÷åíèé âûñîòû ñòðîê è øèðèíû ñòîëáöîâ íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü òå æå

ïðàâèëà ïîñòðîåíèÿ, ÷òî è äëÿ òàáëèöû.

×òîáû îáëàñòü âûâîäà ñâÿçàòü ñ ìîäåëüþ âûâîäà, óêàæèòå åå â ïîëå äèàëîãà. 

Åñëè ñâÿçàííàÿ ìîäåëü âûâîäà èìååò ñåêöèè, òî ïàðàìåòðû îáëàñòè âûâîäà àâòîìàòè÷åñêè

îïðåäåëÿþòñÿ ïî ïàðàìåòðàì ñåêöèé ñëåäóþùèì îáðàçîì: ÷èñëî ñòîëáöîâ (ñòðîê) ðàâíî ìàê-

ñèìàëüíîìó êîëè÷åñòâó ñòîëáöîâ (ñòðîê) â ñåêöèÿõ ìîäåëè âûâîäà. Âû ìîæåòå íàñòðàèâàòü ïà-

ðàìåòðû îáëàñòè âûâîäà ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. Îäíàêî ïðè óêàçàíèè ïàðàìåòðîâ îáëàñòè âû-

âîäà íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü ïàðàìåòðû ñåêöèé ìîäåëè âûâîäà. Òàê êàê åñëè ÷èñëî ñòîëáöîâ

(ñòðîê) îáëàñòè âûâîäà áóäåò ìåíüøå ÷èñëà ñòîëáöîâ (ñòðîê) ñåêöèé ìîäåëè, òî äàííûå òåõ

ÿ÷ååê ñåêöèè, êîòîðûå íå ñîïîñòàâëåíû ñ ÿ÷åéêàìè îáëàñòè, íå áóäóò âûâåäåíû. 

Â òîì ñëó÷àå, åñëè ñâÿçàííàÿ ìîäåëü âûâîäà íå èìååò ñåêöèé èëè ìîäåëü îòñóòñòâóåò, â äèà-

ëîãå îòîáðàæàåòñÿ óìîë÷àòåëüíîå ÷èñëî ñòîëáöîâ (ñòðîê). Ïðè íåîáõîäèìîñòè âû ìîæåòå èçìå-

íèòü ýòè çíà÷åíèÿ.

×òîáû ñîçäàòü îáëàñòü âûâîäà áåç ïðèâÿçêè ê ìîäåëè âûâîäà, âêëþ÷èòå îïöèþ Áåç íàçíà÷å-

íèÿ ìîäåëè âûâîäà. Åñëè ìîäåëü âûâîäà îòñóòñòâóåò â øàáëîíå, òî îïöèÿ áóäåò âêëþ÷åíà

àâòîìàòè÷åñêè.

Ïîñêîëüêó îáëàñòü âûâîäà èìååò òàáëè÷íîå ïðåäñòàâëåíèå, òî äëÿ íåå äîñòóïíû òå æå äåé-

ñòâèÿ ïî óïðàâëåíèþ ñòðîêàìè è ñòîëáöàìè, ÷òî è äëÿ òàáëèöû.
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Ïðè íåîáõîäèìîñòè âû ìîæåòå îòðåäàêòèðîâàòü ïàðàìåòðû îáëàñòè âûâîäà, èñïîëüçóÿ ýëåìåí-

òû óïðàâëåíèÿ ïàíåëè Ñâîéñòâà. Äàííûå ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ïîçâîëÿþò:

· èçìåíèòü íàèìåíîâàíèå îáëàñòè âûâîäà; 

· âûáðàòü ìîäåëü âûâîäà (ïðè íàëè÷èè);

· èçìåíèòü ðàñïîëîæåíèå îáëàñòè âûâîäà;

· âûáðàòü âàðèàíò ðàçäåëèòåëÿ ñòîëáöîâ;

· çàäàòü øèðèíó ñòîëáöà è âûñîòó ñòðîêè;

· äîáàâèòü è óäàëèòü ñòðîêè, ñòîëáöû.

Ïåðåìåùåíèå îáúåêòîâ íà ñòðàíèöå

Ïîðÿäîê äåéñòâèé

1. Íà ñòðàíèöå äîêóìåíòà âûäåëèòå îáúåêò (èëè åãî ÷àñòü), êîòîðûé òðåáóåòñÿ ïåðåìåñòèòü:

· ïðÿìîóãîëüíèê,

· ëèíèþ,

· ÿ÷åéêó òàáëèöû � äëÿ ïåðåìåùåíèÿ òàáëèöû,

· îáëàñòü âûâîäà èëè åå ñòðîêó/ñòîëáåö � äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáëàñòè âûâîäà.

2. Èñïîëüçóéòå ñî÷åòàíèå êëàâèø:

· <Ctrl> + < > � äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòà ââåðõ;

· <Ctrl> + < > � äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòà âíèç;

· <Ctrl> + < > � äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòà âïðàâî;

· <Ctrl> + < > � äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòà âëåâî.

Äëÿ îäíîâðåìåííîãî ïåðåìåùåíèÿ íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ âûäåëèòå èõ ìûøüþ ïðè íàæàòîé êëà-

âèøå <Ctrl> è ïåðåìåñòèòå ñ ïîìîùüþ âûøåóêàçàííûõ ñî÷åòàíèé êëàâèø.

Ïðè ðàáîòå ñ øàáëîíîì íåäîñòóïíî ïåðåìåùåíèå òåõ îáúåêòîâ, êîòîðûå óíàñëåäîâàíû ñ áà-

çîâîé ñòðàíèöû. 

Èçìåíåíèå ðàçìåðîâ îáúåêòîâ

Ïîðÿäîê äåéñòâèé

1. Íà ñòðàíèöå äîêóìåíòà âûäåëèòå îáúåêò (èëè åãî ÷àñòü), ðàçìåð êîòîðîãî òðåáóåòñÿ èçìå-

íèòü:

· ëèíèþ � äëÿ èçìåíåíèÿ äëèíû ëèíèè;

· ïðÿìîóãîëüíèê � äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ ïðÿìîóãîëüíèêà;

· â òàáëèöå:

� ÿ÷åéêó � äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ îäíîé ÿ÷åéêè,

� íåñêîëüêî ÿ÷ååê ïðè íàæàòîé êëàâèøå <Ctrl> � äëÿ îäíîâðåìåííîãî èçìåíåíèÿ ðàçìå-

ðîâ âûáðàííûõ ÿ÷ååê òàáëèöû,

� âñå ÿ÷åéêè � äëÿ îäíîâðåìåííîãî èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ âñåõ ÿ÷ååê òàáëèöû. Äëÿ ýòîãî

âûäåëèòå ëþáóþ ÿ÷åéêó òàáëèöû è èñïîëüçóéòå ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl> + <A>.

Ðàçìåðû òàáëèöû èçìåíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èçìåíåíèåì ðàçìåðîâ åå ÿ÷ååê.
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· â îáëàñòè âûâîäà:

� ñòðîêó � äëÿ èçìåíåíèÿ âûñîòû ñòðîêè èëè øèðèíû âñåõ ñòîëáöîâ îáëàñòè âûâîäà,

� ñòîëáåö � äëÿ èçìåíåíèÿ øèðèíû ñòîëáöà èëè âûñîòû âñåõ ñòðîê îáëàñòè âûâîäà,

� âñå ñòðîêè/ñòîëáöû � äëÿ îäíîâðåìåííîãî èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ âñåõ ñòðîê è ñòîëáöîâ

îáëàñòè âûâîäà. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå îäíî èç äåéñòâèé: 

� ùåëêíèòå ìûøüþ ïî îáëàñòè âûâîäà,

� âûäåëèòå ñòðîêó èëè ñòîëáåö îáëàñòè âûâîäà è èñïîëüçóéòå ñî÷åòàíèå êëàâèø

<Ctrl> + <A>.

Ðàçìåðû îáëàñòè âûâîäà èçìåíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èçìåíåíèåì ðàçìåðîâ åå

ñòðîê/ñòîëáöîâ.

Äëÿ îäíîâðåìåííîãî èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ íåñêîëüêèõ îáúåêòîâ âûäåëèòå èõ ìûøüþ ïðè íàæà-

òîé êëàâèøå <Ctrl> è èñïîëüçóéòå ñî÷åòàíèÿ êëàâèø èç òàáëèöû Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø äëÿ èçìå-

íåíèÿ ðàçìåðîâ îáúåêòîâ.

2. Èñïîëüçóéòå íóæíîå ñî÷åòàíèå êëàâèø (ñì. òàáëèöó íèæå).

Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ îáúåêòîâ

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Shift> + < > Ïîçâîëÿåò óâåëè÷èòü:

· äëèíó âåðòèêàëüíîé ëèíèè,

· âûñîòó ïðÿìîóãîëüíèêà,

· âûñîòó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû,

· âûñîòó ñòðîêè/ñòðîê îáëàñòè âûâîäà.

<Shift> + < > Ïîçâîëÿåò óìåíüøèòü:

· äëèíó âåðòèêàëüíîé ëèíèè,

· âûñîòó ïðÿìîóãîëüíèêà,

· âûñîòó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû,

· âûñîòó ñòðîêè/ñòðîê îáëàñòè âûâîäà.

<Shift> + < > Ïîçâîëÿåò óâåëè÷èòü:

· äëèíó ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèè,

· øèðèíó ïðÿìîóãîëüíèêà,

· øèðèíó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû,

· øèðèíó ñòîëáöà/ñòîëáöîâ îáëàñòè âûâîäà.

<Shift> + < > Ïîçâîëÿåò óìåíüøèòü:

· äëèíó ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèè,

· øèðèíó ïðÿìîóãîëüíèêà,

· øèðèíó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû,

· øèðèíó ñòîëáöà/ñòîëáöîâ îáëàñòè âûâîäà.
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Èçìåíåíèå äëèíû íàêëîííîé ëèíèè ñ ïîìîùüþ ñî÷åòàíèé êëàâèø íåâîçìîæíî. ×òîáû èçìå-

íèòü äëèíó íàêëîííîé ëèíèè, îòðåäàêòèðóéòå åå êîîðäèíàòû íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. 

Ïðè ðàáîòå ñ øàáëîíîì íåäîñòóïíî èçìåíåíèå ðàçìåðîâ òåõ îáúåêòîâ, êîòîðûå óíàñëåäîâàíû

ñ áàçîâîé ñòðàíèöû. 

Óäàëåíèå îáúåêòîâ

×òîáû óäàëèòü êàêîé-ëèáî îáúåêò øàáëîíà, âûäåëèòå äàííûé îáúåêò (â äåðåâå äîêóìåíòà èëè â

ðàáî÷åé îáëàñòè) è âûçîâèòå êîìàíäó Óäàëèòü.

Ñïîñîáû âûçîâà êîìàíäû

· Êîíòåêñòíîå ìåíþ îáúåêòà: Óäàëèòü

· Êëàâèøà <Delete> 

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çàïðîñ íà ïîäòâåðæäåíèå óäàëåíèÿ îáúåêòà. Äëÿ

óäàëåíèÿ îáúåêòà íàæìèòå Äà, äëÿ îòìåíû � Íåò. 

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ êîìàíäû âûáðàííûé îáúåêò óäàëÿåòñÿ èç øàáëîíà.

Êîìàíäà, âûçâàííàÿ äëÿ âûäåëåííîé ÿ÷åéêè, ïðèìåíÿåòñÿ êî âñåé òàáëèöå.

Ñîçäàíèå è íàñòðîéêà ìîäåëè âûâîäà

Ðåæèì Ìîäåëè âûâîäà ïðåäíàçíà÷åí äëÿ íàñòðîéêè ìîäåëè, êîòîðàÿ îïèñûâàåò ïðàâèëà çà-

ïîëíåíèÿ îáëàñòè âûâîäà ïðè ôîðìèðîâàíèè îò÷åòîâ.

Äëÿ ïåðåõîäà â ðåæèì Ìîäåëè âûâîäà âûáåðèòå åãî â ðàñêðûâàþùåìñÿ ñïèñêå íàä ñòðîêîé

âêëàäîê äîêóìåíòîâ.

Â ðåæèìå Ìîäåëè âûâîäà îòîáðàæàþòñÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ, ïîçâîëÿþùèå:

· ñîçäàòü ìîäåëü âûâîäà è âûïîëíèòü íàñòðîéêó åå ïàðàìåòðîâ;

· ñîçäàòü ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà è âûïîëíèòü íàñòðîéêó èõ ïàðàìåòðîâ;

· âûïîëíèòü ïîèñê â äåðåâå ìîäåëè âûâîäà;

· ïðîñìîòðåòü ñòðàíèöû äîêóìåíòà, äàííûå êîòîðûõ ôîðìèðóþòñÿ ñ ó÷åòîì íàñòðîéêè ìîäå-

ëè âûâîäà;

· ïðîñìîòðåòü ýëåìåíòû ìîäåëè ÒÏ (êëàññû è ôèëüòðû), èñïîëüçóåìûå â ñåêöèè ìîäåëè âû-

âîäà.  

Äëÿ îäíîãî øàáëîíà ìîæåò áûòü ñîçäàíî íåñêîëüêî ìîäåëåé âûâîäà.

Ñîçäàíèå è óäàëåíèå ìîäåëè âûâîäà

Äëÿ ñîçäàíèÿ ìîäåëè âûâîäà ñëóæèò êîìàíäà Ìîäåëü âûâîäà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè Äå-

ðåâà ìîäåëè.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû ñîçäàåòñÿ íîâàÿ ìîäåëü âûâîäà è ðàñïîëàãàåòñÿ â Äåðåâå ìîäåëè. 

Ïàðàìåòðû ìîäåëè âûâîäà îòîáðàæàþòñÿ íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. 

Ñîäåðæèìîå ìîäåëè âûâîäà ôîðìèðóåòñÿ ïóòåì ñîçäàíèÿ ñåêöèé ìîäåëè.
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×òîáû óäàëèòü ìîäåëü âûâîäà, âûäåëèòå åå â Äåðåâå ìîäåëè è âûçîâèòå êîìàíäó Óäàëèòü íà

èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè äåðåâà èëè èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ìîäåëè. Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà

ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çàïðîñ íà ïîäòâåðæäåíèå óäàëåíèÿ ìîäåëè. ×òîáû ïîäòâåðäèòü óäàëåíèå, íà-

æìèòå êíîïêó Äà, îòìåíèòü � êíîïêó Íåò. Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ìîäåëü âûâîäà

áóäåò óäàëåíà âìåñòå ñ ñîäåðæèìûì.

Ïàðàìåòðû ìîäåëè âûâîäà

Ïðè íàñòðîéêå ïàðàìåòðîâ ìîäåëè âûâîäà íà ïàíåëè Ñâîéñòâà îòîáðàæàþòñÿ ýëåìåíòû

óïðàâëåíèÿ, êîòîðûå ïîçâîëÿþò:

· èçìåíèòü íàèìåíîâàíèå ìîäåëè âûâîäà;

· çàäàòü ôóíêöèè äëÿ îïðåäåëåííîãî ýòàïà îáðàáîòêè äàííûõ;

· íàñòðîèòü íóìåðàöèþ ñòðîê (ñì. ðàçäåë Íàñòðîéêà íóìåðàöèè ñòðîê).

Íàñòðîéêà íóìåðàöèè ñòðîê

Ìîäåëè âûâîäà ìîãóò èìåòü ðàçíóþ íàñòðîéêó íóìåðàöèè ñòðîê, êîòîðàÿ èñïîëüçóåòñÿ ïðè âû-

âîäå äàííûõ â îò÷åò. 

Ïàðàìåòðû íóìåðàöèè íàñòðàèâàþòñÿ ñ ïîìîùüþ ãðóïïû ýëåìåíòîâ Íóìåðàòîð ïàíåëè Ñâîé-

ñòâà.

Îïèñàíèå ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ íóìåðàöèåé ñòðîê 

Ýëåìåíò Îïèñàíèå

Íóìåðàöèÿ ñòðîê Îïöèÿ âêëþ÷àåò/îòêëþ÷àåò íóìåðàöèþ ñòðîê â ìîäå-

ëè âûâîäà.

Èíäåêñ êîëîíêè Ïîðÿäêîâûé íîìåð êîëîíêè, â êîòîðóþ âûâîäÿòñÿ íî-

ìåðà. Èíäåêñ êîëîíîê îòñ÷èòûâàåòñÿ ñ 0. 

Ñòàðòîâûé íîìåð ñòðîêè ×èñëî, ñ êîòîðîãî áóäåò íà÷èíàòüñÿ àâòîíóìåðàöèÿ

ñòðîê â òàáëèöå. 

Øàã Èíòåðâàë ìåæäó ñîñåäíèìè íîìåðàìè. Ïî óìîë÷à-

íèþ øàã èìååò çíà÷åíèå 1.

Äëèíà íîìåðà Êîëè÷åñòâî ñèìâîëîâ â íîìåðå.

Ïðè çàïîëíåíèè ïîëÿ íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü ñëåäóþ-

ùåå: åñëè êîëè÷åñòâî ñèìâîëîâ íîìåðà ìåíüøå çíà-

÷åíèÿ, óêàçàííîãî â ïîëå Äëèíà íîìåðà, òî ñëåâà îò

íîìåðà äîáàâëÿåòñÿ ñèìâîë «0» (çàïîëíèòåëü).  

Íàïðèìåð, çàäàíî: Íîìåð ñòðîêè � 1, 

Äëèíà íîìåðà � 2. 

Ðåçóëüòàò çàïèñè: 01.

Ñëóæåáíûé ñèìâîë

íà ïîñëåäóþùèõ ñòðîêàõ

Â íóìåðàöèè ìîæåò ïðèìåíÿòüñÿ ñëóæåáíûé ñèìâîë,

êîòîðûé ïðîñòàâëÿåòñÿ ïåðåä íîìåðîì (íàïðèìåð,

A01, T05 è ò.ä.) â çàâèñèìîñòè îò ñîñòàâà èíôîðìà-

öèè, ðàçìåùàåìîãî â ñòðîêå. Îáîçíà÷åíèå ñëóæåáíî-

ãî ñèìâîëà çàäàåòñÿ â ïàðàìåòðàõ ÿ÷åéêè ñåêöèè ìî-

äåëè âûâîäà.
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Ýëåìåíò Îïèñàíèå

Îïöèÿ óïðàâëÿåò ïðèìåíåíèåì ñëóæåáíîãî ñèìâîëà

íà ïîñëåäóþùèõ ñòðîêàõ ïðè íàëè÷èè â íèõ îáúåêòîâ

îäíîãî êëàññà (íàïðèìåð, èíñòðóìåíòû, îïåðàöèè è

ò.ä.). 

Åñëè îïöèÿ âêëþ÷åíà, ñëóæåáíûé ñèìâîë ïðîñòàâ-

ëÿåòñÿ íà âñåõ ñòðîêàõ, ãäå ñîäåðæàòñÿ îáúåêòû îä-

íîãî êëàññà. Åñëè îïöèÿ îòêëþ÷åíà, òî ñëóæåáíûé

ñèìâîë ïðîñòàâëÿåòñÿ òîëüêî íà ïåðâîé èç ïîäðÿä

èäóùèõ ñòðîê, ãäå åñòü îáúåêòû îäíîãî êëàññà. 

Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ òàáëèö Åñëè îïöèÿ âûêëþ÷åíà, òî íóìåðàöèÿ ñòðîê íà÷èíàåò-

ñÿ çàíîâî íà êàæäîé ñòðàíèöå. Ïðè ñêâîçíîé íóìåðà-

öèè (îïöèÿ âêëþ÷åíà) ñòðîêè âíóòðè äîêóìåíòà íóìå-

ðóþòñÿ â òîì ïîðÿäêå, â êîòîðîì îíè ñëåäóþò. 

Âûïîëíåííàÿ íàñòðîéêà ïðèìåíÿåòñÿ ê òåêóùåé ìîäåëè âûâîäà.

Ôîðìèðîâàíèå ñåêöèé ìîäåëè âûâîäà

Äëÿ ñîçäàíèÿ ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà ñëóæèò êîìàíäà Ñåêöèÿ ìîäåëè âûâîäà èíñòðóìåí-

òàëüíîé ïàíåëè Äåðåâà ìîäåëè.

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîã, êîòîðûé ïîçâîëÿåò çàäàòü ïàðàìåòðû ñåêöèè ìîäå-

ëè. 

Çàäàéòå â äèàëîãå ïàðàìåòðû ñåêöèè: ÷èñëî ñòîëáöîâ è ñòðîê, à òàêæå óêàæèòå âûðàæåíèå, êî-

òîðîå èñïîëüçóåò ñîçäàâàåìàÿ ñåêöèÿ. Íàïðèìåð, â êà÷åñòâå âûðàæåíèÿ ìîæíî óêàçàòü èìÿ

êëàññà (èëè ôèëüòðà) ìîäåëè ÒÏ, ïî êîòîðîìó áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ âûáîðêà äàííûõ äëÿ çà-

ïîëíåíèÿ îáëàñòè âûâîäà. Åñëè óêàçàííîå èìÿ êëàññà (èëè ôèëüòðà) ñîîòâåòñòâóåò èìåíè êëàñ-

ñà (èëè ôèëüòðà) â ìîäåëè ÒÏ, òî äàííûé êëàññ (èëè êëàññû, âõîäÿùèå â óêàçàííûé ôèëüòð) è

åãî àòðèáóòû ïîÿâÿòñÿ â Äåðåâå ýëåìåíòîâ.  

Íà ïàíåëè Ñâîéñòâà ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü ñëåäóþùèå ïàðàìåòðû ñåêöèè:

· Âûðàæåíèå � ïîçâîëÿåò èçìåíèòü âûðàæåíèå ñåêöèè; 

· Íåðàçðûâíàÿ � ñ ïîìîùüþ îïöèè ìîæíî âêëþ÷èòü/îòêëþ÷èòü ïåðåíîñ ñòðîê ñåêöèè íà

ñëåäóþùóþ ñòðàíèöó. Ïðè âêëþ÷åííîé îïöèè åñëè ñòðîêè ñåêöèè íå ïîìåùàþòñÿ íà îäíîé

ñòðàíèöå, òî âñå ñòðîêè ñåêöèè ïåðåíîñÿòñÿ íà ñëåäóþùóþ ñòðàíèöó. Åñëè îïöèÿ âûêëþ-

÷åíà, òî íà ñëåäóþùóþ ñòðàíèöó ïåðåíîñèòñÿ òîëüêî òà ÷àñòü ñòðîê ñåêöèè, ñîäåðæèìîå

êîòîðûõ íå ïîìåùàåòñÿ íà ñòðàíèöå. 

Ñåêöèÿ ìîäåëè ñîñòîèò èç îñíîâíîé òàáëèöû è òàáëèöû ïîñëå ïîòîìêîâ. Îñíîâíàÿ òàáëèöà ñëó-

æèò äëÿ îïèñàíèÿ ïàðàìåòðîâ îáðàáîòêè è âûâîäà äàííûõ â îò÷åò. Òàáëèöà ïîñëå ïîòîìêîâ

ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ îïèñàíèÿ ïàðàìåòðîâ îáðàáîòêè è âûâîäà äàííûõ, êîòîðûå áóäóò ïðèìåíå-

íû ïîñëå âûâîäà äàííûõ îñíîâíîé òàáëèöû. Òàáëèöà ïîñëå ïîòîìêîâ ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ

äëÿ âûâîäà ïóñòûõ ñòðîê â øàáëîíå. 

Óïðàâëåíèå ÿ÷åéêàìè ñåêöèè

Äëÿ óïðàâëåíèÿ ÿ÷åéêàìè ñåêöèè ñëóæàò ãðóïïû ýëåìåíòîâ ïàíåëè Ñâîéñòâà. Îïèñàíèå ýëå-

ìåíòîâ ïðèâåäåíî â òàáëèöå íèæå.
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Ãðóïïû ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ ÿ÷åéêàìè ñåêöèè 

Ãðóïïà ýëåìåíòîâ Îïèñàíèå

Ñòðîêà Ïîçâîëÿåò çàäàòü êîëè÷åñòâî âûâîäà ñòðîê îäíèì èç ñïîñî-

áîâ:

· Ïîñòîÿííîå çíà÷åíèå � ñòðîêà áóäåò âûâåäåíà â îò-

÷åò ñòîëüêî ðàç, ñêîëüêî áóäåò óêàçàíî â ïîëå. 

· Àòðèáóò øàáëîíà � â ïîëå óêàçûâàåòñÿ èìÿ àòðèáóòà

øàáëîíà ñ òèïîì Öåëîå ÷èñëî. Ñòðîêà áóäåò âûâåäåíà â

òîì êîëè÷åñòâå, êîòîðîå çàäàíî çíà÷åíèåì àòðèáóòà.

· Ôóíêöèÿ � çàäàåò àëãîðèòì âû÷èñëåíèÿ êîëè÷åñòâà

âûâîäà ñòðîê. Ñòðîêà áóäåò âûâåäåíà â êîëè÷åñòâå, êî-

òîðîå âåðíåò ôóíêöèÿ.

Âûáåðèòå íóæíûé ñïîñîá â ðàñêðûâàþùåìñÿ ñïèñêå Ñïî-

ñîá çàäàíèÿ. 

Åñëè êîëè÷åñòâî âûâîäîâ ñòðîêè ðàâíî 0, òî ñòðîêà â îò÷åò

íå âûâîäèòñÿ.

Óïðàâëåíèå Ñîäåðæèò êîìàíäû, êîòîðûå ïîçâîëÿþò âûïîëíÿòü ñëåäóþ-

ùèå äåéñòâèÿ: 

· îáúåäèíÿòü/ðàçúåäèíÿòü ÿ÷åéêè, 

· äîáàâëÿòü ñòðîêó ñâåðõó/ñíèçó,  

· äîáàâëÿòü ñòîëáåö ñëåâà/ñïðàâà, 

· óäàëÿòü ñòðîêó èëè ñòîëáåö.

Äåéñòâèÿ àíàëîãè÷íû äåéñòâèÿì ïî óïðàâëåíèþ ÿ÷åéêàìè

òàáëèöû.

ß÷åéêà Ïîëå Âûðàæåíèå ñëóæèò äëÿ ââîäà âûðàæåíèÿ, êîòîðîå

îïðåäåëÿåò ïðàâèëî çàïîëíåíèÿ ÿ÷åéêè.

Îïöèÿ Íå çàïîëíÿòü, åñëè ñòðîêà ïóñòà óïðàâëÿåò óñëî-

âèåì çàïîëíåíèÿ ÿ÷åéêè. Ïðè âêëþ÷åííîé îïöèè ÿ÷åéêà áó-

äåò âûâåäåíà òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè â ñòðîêå áóäåò çà-

ïîëíåíà õîòÿ áû åùå îäíà ÿ÷åéêà.

Ýëåìåíò Çàïîëíåíèå ïîçâîëÿåò çàäàòü ôóíêöèþ, êîòîðàÿ

îïðåäåëÿåò àëãîðèòì çàïîëíåíèÿ ÿ÷åéêè.

Òåêñò Ñîäåðæèò ýëåìåíòû, ïîçâîëÿþùèå çàäàòü ïàðàìåòðû òåêñòà

â ÿ÷åéêå. Ïîäðîáíîå îïèñàíèå ýëåìåíòîâ ãðóïïû Òåêñò

ïðåäñòàâëåíî â ðàçäåëå Ïðÿìîóãîëüíèê. 

Äëÿ òåêñòà, ñîäåðæàùåãî ðàçìåðû â ðàìêå, ðàçìåðû ñ äó-

ãîé íàä íèìè, ðàçìåðû ñ îòêëîíåíèÿìè è ò.ä., ðåêîìåíäóåò-

ñÿ çàäàâàòü îïòèìàëüíóþ âûñîòó ñòðîê. Îíà ðàññ÷èòûâàåò-

ñÿ ïî ôîðìóëå: Âûñîòà ñòðîê=7*Ðàçìåð øðèôòà/12. Äàí-

íàÿ ôîðìóëà ïðèìåíèìà äëÿ øðèôòà Ascon Complex Gost. 

Ïðè îïòèìàëüíîé âûñîòå ñòðîê ðàññòîÿíèå ìåæäó ñòðîêàìè
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Ãðóïïà ýëåìåíòîâ Îïèñàíèå

òåêñòà áóäåò îäèíàêîâûì. Åñëè çàäàííàÿ âûñîòà ñòðîê

áîëüøå îïòèìàëüíîé, òî âûñîòà øðèôòà óìåíüøèòñÿ, ïðè

ýòîì ìåæñòðî÷íîå ðàññòîÿíèå áóäåò îäèíàêîâûì. Åñëè çà-

äàííàÿ âûñîòà ñòðîê ìåíüøå îïòèìàëüíîé, òî ðàññòîÿíèå

ìåæäó ñòðîêàìè òåêñòà áóäåò ðàçíûì, âûñîòà øðèôòà ïðè

ýòîì íå èçìåíèòñÿ.

Íèæå ïðèâåäåíû çíà÷åíèÿ îïòèìàëüíîé âûñîòû ñòðîê äëÿ

÷àñòî èñïîëüçóåìûõ ðàçìåðîâ øðèôòà Ascon Complex Gost:

· 7 ìì � äëÿ øðèôòà 12 ïò,

· 8 ìì � äëÿ øðèôòà 14 ïò,

· 9 ìì � äëÿ øðèôòà 16 ïò. 

Èçîáðàæåíèå Ñîäåðæèò ýëåìåíòû, ïîçâîëÿþùèå çàäàòü ïàðàìåòðû èçîá-

ðàæåíèÿ â ÿ÷åéêå. Ïîäðîáíîå îïèñàíèå ýëåìåíòîâ ãðóïïû

Èçîáðàæåíèå ïðåäñòàâëåíî â ðàçäåëå Ïðÿìîóãîëüíèê. 

Óäàëåíèå ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà

×òîáû óäàëèòü èç ìîäåëè âûâîäà êàêóþ-ëèáî ñåêöèþ, âûäåëèòå åå â Äåðåâå ìîäåëè è âûçîâè-

òå êîìàíäó Óäàëèòü íà èíñòðóìåíòàëüíîé ïàíåëè äåðåâà èëè èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ñåêöèè. 

Ïîñëå âûçîâà êîìàíäû íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çàïðîñ íà ïîäòâåðæäåíèå óäàëåíèÿ ñåêöèè. ×òîáû

ïîäòâåðäèòü óäàëåíèå, íàæìèòå êíîïêó Äà, îòìåíèòü � êíîïêó Íåò. 

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ñåêöèÿ ìîäåëè âûâîäà áóäåò óäàëåíà âìåñòå ñ ñîäåðæè-

ìûì.

Èñïîëüçîâàíèå ìàðêåðîâ

Ïðÿìîóãîëüíèêè, òàáëèöû èëè îòäåëüíûå ÿ÷åéêè ìîæíî îòìåòèòü ñïåöèàëüíûìè ìàðêåðàìè äëÿ

âûâîäà íóæíîé èíôîðìàöèè â îò÷åò.

×òîáû íàçíà÷èòü ìàðêåð íà îáúåêò, âûäåëèòå åãî â äîêóìåíòå è âûçîâèòå êîìàíäó Ñîçäàòü â

ãðóïïå Ìàðêåðû íà ïàíåëè Ñâîéñòâà. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãå ââåäèòå íàèìåíîâàíèå ìàðêåðà

è íàæìèòå ÎÊ. Ìàðêåð ñ óêàçàííûì èìåíåì ïîÿâèòñÿ â ïîëå ãðóïïû è áóäåò ñâÿçàí ñ âûäåëåí-

íûì îáúåêòîì. 

Âû ìîæåòå îòðåäàêòèðîâàòü íàèìåíîâàíèå ìàðêåðà èëè óäàëèòü åãî èç îáúåêòà ñ ïîìîùüþ ñî-

îòâåòñòâóþùèõ êîìàíä ãðóïïû.

Ìàðêåðû, çàäåéñòâîâàííûå â ëîãèêå ðàáîòû ïðèëîæåíèÿ, íàçûâàþòñÿ ñèñòåìíûìè. Ïåðå÷åíü

ñèñòåìíûõ ìàðêåðîâ è èõ îïèñàíèå ïðèâåäåíî â òàáëèöå.

Ñèñòåìíûå ìàðêåðû 

Ìàðêåð Ïðèìåíÿåìîñòü Îïèñàíèå

page_no Ïðÿìîóãîëüíèê, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Äëÿ âûâîäà íîìåðà ñòðàíèöû äîêóìåíòà,

íàïðèìåð, â ãðàôó 32 áëîêà Á5.

total_pages Ïðÿìîóãîëüíèê, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Äëÿ âûâîäà îáùåãî êîëè÷åñòâà ñòðàíèö

äîêóìåíòà, íàïðèìåð, â ãðàôó 31 áëî-

êà Á5.
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Ìàðêåð Ïðèìåíÿåìîñòü Îïèñàíèå

skv_no Ïðÿìîóãîëüíèê, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Äëÿ âûâîäà íîìåðà ñòðàíèöû â êîìïëåêòå

äîêóìåíòîâ, íàïðèìåð, â ãðàôó 37 áëî-

êà Á6.

total_skv Ïðÿìîóãîëüíèê, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Äëÿ âûâîäà îáùåãî êîëè÷åñòâà ñòðàíèö â

êîìïëåêòå äîêóìåíòîâ, íàïðèìåð, â ãðàôó

31 áëîêà Á5.

doc_code Ïðÿìîóãîëüíèê, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Äëÿ âûâîäà êîäà ïðåäïðèÿòèÿ â îáîçíà-

÷åíèå äîêóìåíòà (ãðàôà 4 áëîêà Á1).

obozntd Ïðÿìîóãîëüíèê, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Äëÿ èñêëþ÷åíèÿ êîäà ïðåäïðèÿòèÿ èç

îáîçíà÷åíèÿ îñíîâíîãî äîêóìåíòà (ãðàôà

30 áëîêà Á5). 

ChangeBlock.Index Òàáëèöà Òàáëèöà ñ äàííûì ìàðêåðîì ðàáîòàåò êàê

áëîê èçìåíåíèé.

Index � ïîðÿäêîâûé íîìåð áëîêà èçìå-

íåíèé.

Ïðèìåð: íà ñòðàíèöå øàáëîíà â êà÷åñòâå

áëîêà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé èñïîëüçóþòñÿ

òàáëèöû Á3Ô1à è Á3Ô1á.

Òàáëèöà Á3Ô1à äîëæíà çàïîëíÿòüñÿ ïåð-

âîé, ïîýòîìó äëÿ íåå áóäåò èñïîëüçîâàòü-

ñÿ ìàðêåð ChangeBlock.1, à äëÿ òàáëèöû

Á3Ô1á, ñîîòâåòñòâåííî, ìàðêåð

ChangeBlock.2. Òàêèì îáðàçîì, ïîñëå

çàïîëíåíèÿ òàáëèöû Á3Ô1à èíôîðìàöèÿ

îá èçâåùåíèÿõ áóäåò âûâîäèòüñÿ â òà-

áëèöó Á3Ô1á.

Ïîðÿäîê âûâîäà èíôîðìàöèè â òàáëèöó

íàñòðàèâàåòñÿ â ïîëå Ñòðóêòóðà ñòðîêè

áëîêà èçìåíåíèé äèàëîãà Ïàðàìåòðû

ôîðìèðîâàòåëÿ.

IgnoreInStatistics Ïðÿìîóãîëüíèê,

òàáëèöà, ÿ÷åéêà

òàáëèöû

Ïîçâîëÿåò îòìåòèòü îáúåêòû øàáëîíà, èç-

ìåíåíèÿ êîòîðûõ íå áóäóò ó÷èòûâàòüñÿ

ïðè ôîðìèðîâàíèè îò÷åòà.

Äîáàâëåíèå èëè óäàëåíèå äàííîãî ìàðêå-

ðà ïðèâîäèò ê èçìåíåíèþ ñòðàíèöû äîêó-

ìåíòà. Â ðåçóëüòàòå ïðè ôîðìèðîâàíèè

îò÷åòà äëÿ óòâåðæäåííûõ ÒÏ ñòðàíèöà ïî-

ìå÷àåòñÿ èçìåíåííîé.

Â ïðèëîæåíèè òàêæå ïîääåðæèâàåòñÿ ïðèìåíåíèå ïîëüçîâàòåëüñêèõ ìàðêåðîâ. Òàêèì îáðàçîì,

âû ìîæåòå ñîçäàâàòü ñîáñòâåííûå ìàðêåðû è èñïîëüçîâàòü èõ äëÿ ðåøåíèÿ êîíêðåòíûõ çàäà÷.

Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîëüçîâàòåëüñêèõ ìàðêåðîâ íåîáõîäèìî ïðîïèñàòü èõ îáðàáîòêó â íóæíûõ

ñêðèïòàõ. 
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Óïðàâëåíèå ôóíêöèÿìè

Ìåíåäæåð ôóíêöèé äîêóìåíòà

Óïðàâëåíèå ôóíêöèÿìè, êîòîðûå äîñòóïíû â ïðåäåëàõ òåêóùåãî äîêóìåíòà, ïðîèçâîäèòñÿ â

Ìåíåäæåðå ôóíêöèé äîêóìåíòà.

Ìåíåäæåð ôóíêöèé äîêóìåíòà ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùèå âîçìîæíîñòè:

· Íàâèãàöèÿ ïî âñåì ôóíêöèÿì, âêëþ÷àÿ ãëîáàëüíûå.

· Ðåäàêòèðîâàíèå è ïðîâåðêà ôóíêöèé. 

· Ïåðåõîä ê ñîîòâåòñòâóþùèì îáúåêòàì äîêóìåíòà. 

· Ïîèñê ïî ñòðóêòóðå äîêóìåíòà è ôóíêöèÿì. 

· Ôèëüòðàöèÿ îáúåêòîâ ñ ó÷åòîì çàïîëíåííîñòè èõ ôóíêöèé.

Ñïîñîáû âûçîâà Ìåíåäæåðà ôóíêöèé äîêóìåíòà:

· êîìàíäîé Èíñòðóìåíòû � Ìåíåäæåð ôóíêöèé äîêóìåíòà... ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæå-

íèÿ;

Êîìàíäà äîñòóïíà, åñëè â îêíå ïðèëîæåíèÿ îòêðûò øàáëîí.

· ïðè âûáîðå ôóíêöèè íà ïàíåëè Ñâîéñòâà.

Â ëåâîé ÷àñòè îêíà Ìåíåäæåð ôóíêöèé äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíà ñòðóêòóðà äîêóìåíòà è àë-

ãîðèòì îáðàáîòêè ôóíêöèé. Èíôîðìàöèÿ î âûáðàííîì îáúåêòå èëè ôóíêöèè îòîáðàæàåòñÿ â ïðà-

âîé ÷àñòè îêíà. 

Óíàñëåäîâàííûå îáúåêòû è èõ ôóíêöèè äîñòóïíû òîëüêî äëÿ ÷òåíèÿ.

Íîâûå îáúåêòû îòìå÷àþòñÿ ìàðêåðîì â âèäå çåëåíîé ïîëîñû, îòðåäàêòèðîâàííûå îáúåêòû è

ôóíêöèè � ìàðêåðîì â âèäå îðàíæåâîé ïîëîñû. Ìàðêåðû îòîáðàæàþòñÿ äî òåõ ïîð, ïîêà èçìå-

íåíèÿ íå áóäóò ñîõðàíåíû.

Êîìàíäû óïðàâëåíèÿ ôóíêöèÿìè äîêóìåíòà 

Êîìàíäà Îïèñàíèå

Ïîêàçûâàòü ýëåìåíòû 

ñ íåçàïîëíåííûìè ôóíêöèÿìè

Ïîçâîëÿåò îòîáðàçèòü â äåðåâå òîëüêî òå

ôóíêöèè (èëè îáúåêòû ñ ôóíêöèÿìè), ñîäåðæè-

ìîå êîòîðûõ íå çàïîëíåíî êîäîì.

Ïîêàçûâàòü ïðÿìîóãîëüíèêè Ïîçâîëÿåò îòîáðàçèòü â äåðåâå òîëüêî ïðÿìî-

óãîëüíèêè, ñîäåðæàùèå ôóíêöèè.

Ïîêàçûâàòü òàáëèöû Ïîçâîëÿåò îòîáðàçèòü â äåðåâå òîëüêî òàáëè-

öû, ÿ÷åéêè êîòîðûõ ñîäåðæàò ôóíêöèè. 

Ïîêàçûâàòü ìîäåëè âûâîäà äàííûõ Ïîçâîëÿåò îòîáðàçèòü â äåðåâå òîëüêî ìîäåëè

âûâîäà, ñåêöèè êîòîðûõ ñîäåðæàò ôóíêöèè.

Îòêðûòü ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé Âûçûâàåò äèàëîã Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíê-

öèé.

Ïðîâåðèòü âñå ñêðèïòû Çàïóñêàåò ïðîâåðêó êîäà âñåõ ôóíêöèé äîêó-

ìåíòà. Åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè áóäóò îá-

íàðóæåíû ôóíêöèè ñ îøèáêàìè, òî èíôîðìà-

öèÿ î íèõ îòîáðàçèòñÿ â íèæíåé ÷àñòè îêíà.

Äâîéíîé ùåë÷îê ìûøè ïî ñòðîêå ñ ðåçóëüòà-

òîì ïðîâåðêè ïîçâîëÿåò ïåðåéòè ê ñòðîêå êîäà

ôóíêöèè, â êîòîðîé íàéäåíà îøèáêà.
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Ïåðå÷åíü ôóíêöèé

Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

· ôóíêöèè äëÿ äîêóìåíòà:

RebuildProcessableTree Ôóíêöèÿ ïîäãîòîâêè äîêóìåíòà.

Ïåðåñòðîåíèå äåðåâà îáúåêòîâ ïðè ôîðìèðîâàíèè îò-

÷åòà. 

BeforeBuild Ôóíêöèÿ èíèöèàëèçàöèè äîêóìåíòà. 

Âûïîëíÿåòñÿ äî ôîðìèðîâàíèÿ äîêóìåíòà. Íàïðèìåð,

ôóíêöèÿ èñïîëüçóåòñÿ â êàðòå ÌÊ äëÿ âûâîäà îïåðà-

öèé â ñîêðàùåííîì âèäå, åñëè â êîìïëåêòå èìååòñÿ

êàðòà ÎÊ.

AfterBuild Ôóíêöèÿ çàâåðøåíèÿ äîêóìåíòà. Âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå

ôîðìèðîâàíèÿ äîêóìåíòà.

· ôóíêöèè äëÿ ñòðàíèöû:

BeforeFill Ôóíêöèÿ èíèöèàëèçàöèè ñòðàíèöû äîêóìåíòà.

Âûïîëíåíèå äåéñòâèé íàä ñòðàíèöåé äî å¸ çàïîëíå-

íèÿ äàííûìè.

AfterFill Ôóíêöèÿ çàâåðøåíèÿ ñòðàíèöû äîêóìåíòà. 

Âûïîëíåíèå äåéñòâèé íàä ñòðàíèöåé ïîñëå å¸ çàïîë-

íåíèÿ äàííûìè.

· ôóíêöèè äëÿ ìîäåëè âûâîäà:

BeforeFillDataLayer Âûïîëíÿåòñÿ äî çàïîëíåíèÿ ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

Íàïðèìåð, ôóíêöèÿ èñïîëüçóåòñÿ â êàðòå ÌÊ è ïîçâî-

ëÿåò îòìåòèòü çàãîòîâêó êàê îáðàáîòàííóþ, ÷òîáû èí-

ôîðìàöèÿ î íåé íå âûâîäèëàñü â îáëàñòü âûâîäà.

AfterFillDataLayer Âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

BeforeObjectProcessing Âûïîëíÿåòñÿ äî îáðàáîòêè îáúåêòà ïðè ïîñòðîåíèè

ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

AfterObjectProcessing Âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå îáðàáîòêè îáúåêòà ïðè ïîñòðîåíèè

ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

BeforeOutputObject Âûïîëíÿåòñÿ ïåðåä âûâîäîì îáúåêòà èç ïðîìåæó-

òî÷íîãî ñëîÿ.

AfterOutputObject Âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå âûâîäà îáúåêòà èç ïðîìåæóòî÷íî-

ãî ñëîÿ.
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Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

BeforeFillReportTable Âûïîëíÿåòñÿ äî çàïîëíåíèÿ òàáëèöû îò÷åòà äàííûìè

èç ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

AfterFillReportTable Âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ òàáëèöû îò÷åòà äàííû-

ìè èç ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

BeforeFillReportTableRow Âûïîëíÿåòñÿ äî çàïîëíåíèÿ ñòðîêè òàáëèöû îò÷åòà

äàííûìè èç ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

AfterFillReportTableRow Âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ ñòðîêè òàáëèöû îò÷åòà

äàííûìè èç ïðîìåæóòî÷íîãî ñëîÿ.

· ïðî÷èå ôóíêöèè:

Fill Ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàïîëíåíèÿ äàííûìè òàêèõ îáúåê-

òîâ, êàê ïðÿìîóãîëüíèêè, ÿ÷åéêè òàáëèö, ÿ÷åéêè ñåê-

öèè ìîäåëè âûâîäà. Àðãóìåíòû ôóíêöèè çàâèñÿò îò òè-

ïà îáúåêòà.

GetRowOutputCount Ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ óïðàâëåíèÿ êîëè÷åñòâîì âûâîäîâ

ñòðîêè äëÿ ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà.

Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé

Ãëîáàëüíûìè ôóíêöèÿìè ÿâëÿþòñÿ: 

· ñèñòåìíûå ôóíêöèè, èñïîëüçóåìûå äëÿ ïîñòðîåíèÿ îò÷åòîâ; 

· ôóíêöèè, âûçûâàåìûå â øàáëîíàõ äëÿ ðåøåíèÿ îïðåäåëåííûõ çàäà÷ (âñïîìîãàòåëüíûå

ôóíêöèè, OCL-ôóíêöèè). 

Óïðàâëåíèå ãëîáàëüíûìè ôóíêöèÿìè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äèàëîãå Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ

ôóíêöèé. Äèàëîã ïîçâîëÿåò âûïîëíÿòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

· íàâèãàöèÿ ïî âñåì ãëîáàëüíûì ôóíêöèÿì;

· ñîçäàíèå è óäàëåíèå ïîëüçîâàòåëüñêèõ ôóíêöèé;

· îáúåäèíåíèå ôóíêöèé â ãðóïïû;

· ðåäàêòèðîâàíèå è ïðîâåðêà ôóíêöèé;

· ïîèñê ïî ãëîáàëüíûì ôóíêöèÿì. 

Ñïîñîáû âûçîâà äèàëîãà Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé:

· êîìàíäà Èíñòðóìåíòû � Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé... ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëîæå-

íèÿ;

· êîìàíäà Îòêðûòü ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé â Ìåíåäæåðå ôóíêöèé äîêóìåíòà.

Â ëåâîé ÷àñòè äèàëîãà Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé îòîáðàæàåòñÿ ñïèñîê ãëîáàëüíûõ

ôóíêöèé, îáúåäèíåííûõ â ãðóïïû (OCL, Âñïîìîãàòåëüíûå, Ñèñòåìíûå). Ñïèñîê ôóíêöèé àâòî-

ìàòè÷åñêè ñîðòèðóåòñÿ â àëôàâèòíî-öèôðîâîì ïîðÿäêå ïðè âûçîâå Ìåíåäæåðà ãëîáàëüíûõ

ôóíêöèé.
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Â ïðàâîé ÷àñòè äèàëîãà îòîáðàæàåòñÿ ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ î âûáðàííîé ôóíêöèè è åå ïàðà-

ìåòðû.

Ôóíêöèè, êîòîðûå îòìå÷åíû çíà÷êîì , ÿâëÿþòñÿ ñèñòåìíûìè. Ïðè ðàáîòå ñ ñèñòåìíûìè

ôóíêöèÿìè ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå îñîáåííîñòè:

· äîñòóïíî èçìåíåíèå êîäà ñèñòåìíûõ ôóíêöèé;

· íåäîñòóïíî óäàëåíèå ñèñòåìíûõ ôóíêöèé;

· íåäîñòóïíî ðåäàêòèðîâàíèå ïàðàìåòðîâ ñèñòåìíûõ ôóíêöèé.

Êîìàíäû óïðàâëåíèÿ ãëîáàëüíûìè ôóíêöèÿìè 

Êîìàíäà Îïèñàíèå

Ñîçäàòü ôóíêöèþ Äîáàâëÿåò íîâóþ ôóíêöèþ:

· â êîíåö ñïèñêà ôóíêöèé ãðóïïû � åñëè âûäå-

ëåíà ãðóïïà èëè ôóíêöèÿ â ãðóïïå;

· â êîíåö îáùåãî ñïèñêà � åñëè âûäåëåíà

ôóíêöèÿ â îáùåì ñïèñêå.

Äëÿ ôóíêöèè ìîæíî çàäàòü òàêèå ïàðàìåòðû, êàê

èìÿ, òèï âîçâðàùàåìîãî çíà÷åíèÿ è àðãóìåíòû.

Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå ôóíêöèþ â ñïèñêå è çàïîë-

íèòå ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ â ïðàâîé ÷àñòè äèà-

ëîãà.

Èìÿ ôóíêöèè äîëæíî ñîñòîÿòü òîëüêî èç ñèìâî-

ëîâ ëàòèíñêîãî àëôàâèòà, à òàêæå äîïóñêàåòñÿ

èñïîëüçîâàíèå ñèìâîëà «_». Èìÿ íå äîëæíî

íà÷èíàòüñÿ ñ öèôðû è ñîäåðæàòü ïðîáåëû.

Ñîõðàíèòü Ñîõðàíÿåò âûïîëíåííûå èçìåíåíèÿ.

Ïîìåñòèòü â íîâóþ ãðóïïó... Ñîçäàåò íîâóþ ãðóïïó ôóíêöèé. 

Äëÿ äîáàâëåíèÿ ãðóïïû âûïîëíèòå ñëåäóþùèå

äåéñòâèÿ:

1. Âûáåðèòå â ñïèñêå ôóíêöèþ, êîòîðóþ

íåîáõîäèìî âêëþ÷èòü â íîâóþ ãðóïïó.

2. Âûçîâèòå êîìàíäó Ïîìåñòèòü â íîâóþ

ãðóïïó....

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîã, â êîòîðîì

îòîáðàæàåòñÿ íàèìåíîâàíèå ãðóïïû, çà-

äàííîå ïî óìîë÷àíèþ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè

èçìåíèòå íàèìåíîâàíèå ãðóïïû.

3. ×òîáû ïîäòâåðäèòü ñîçäàíèå ãðóïïû, íà-

æìèòå êíîïêó OK, îòêàçàòüñÿ � êíîïêó Îò-

ìåíà èëè çàêðîéòå äèàëîã. 

Ñîçäàííàÿ ãðóïïà, ñîäåðæàùàÿ âûáðàííóþ

ôóíêöèþ, äîáàâëÿåòñÿ â êîíåö îáùåãî ñïèñêà.
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Êîìàíäà Îïèñàíèå

Ïîìåñòèòü ôóíêöèþ â ãðóïïó... Ïîìåùàåò ôóíêöèþ â âûáðàííóþ ãðóïïó. 

Ïîðÿäîê äåéñòâèé

1. Âûáåðèòå â ñïèñêå ôóíêöèþ, êîòîðóþ

íåîáõîäèìî ïîìåñòèòü â ãðóïïó.

2. Âûçîâèòå êîìàíäó Ïîìåñòèòü ôóíêöèþ â

ãðóïïó....

3. Â ìåíþ êîìàíäû âûáåðèòå íåîáõîäèìóþ

ãðóïïó.

Ôóíêöèÿ äîáàâëÿåòñÿ â êîíåö ñïèñêà âûáðàííîé

ãðóïïû.

Ïåðåèìåíîâàòü Ïîçâîëÿåò îòðåäàêòèðîâàòü íàèìåíîâàíèå ãðóï-

ïû.

Èñêëþ÷èòü èç ãðóïïû Óäàëÿåò ôóíêöèþ èç ãðóïïû. Ïðè ýòîì ôóíêöèÿ

ïåðåìåùàåòñÿ â êîíåö îáùåãî ñïèñêà.

Ïðè óäàëåíèè âñåõ ôóíêöèé èç ãðóïïû îíà áó-

äåò óäàëåíà èç ñïèñêà ïðè ñëåäóþùåì âûçîâå

Ìåíåäæåðà ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé.

Êîïèðîâàòü Ïîçâîëÿåò ñêîïèðîâàòü âûäåëåííóþ ôóíêöèþ â

áóôåð îáìåíà. 

Âñòàâèòü Ïîçâîëÿåò âñòàâèòü ôóíêöèþ èç áóôåðà îáìåíà

â ñïèñîê ôóíêöèé.

Óäàëèòü Óäàëÿåò âûäåëåííóþ ôóíêöèþ èëè ãðóïïó. 

Ïðè óäàëåíèè ãðóïïû âõîäÿùèå â åå ñîñòàâ

ôóíêöèè ïåðåìåùàþòñÿ â êîíåö îáùåãî ñïèñêà.

Ïðîâåðèòü âñå ãëîáàëüíûå ôóíêöèè Çàïóñêàåò ïðîâåðêó êîäà âñåõ ãëîáàëüíûõ ôóíê-

öèé.

Åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè áóäóò îáíàðóæåíû

ôóíêöèè ñ îøèáêàìè, òî èíôîðìàöèÿ î íèõ îòîá-

ðàçèòñÿ â íèæíåé ÷àñòè äèàëîãà. Äâîéíîé ùåë-

÷îê ìûøè ïî ñòðîêå ñ ðåçóëüòàòîì ïðîâåðêè ïîç-

âîëÿåò ïåðåéòè ê ñòðîêå êîäà ôóíêöèè, â êîòîðîé

íàéäåíà îøèáêà.

Ïîñëå äîáàâëåíèÿ ôóíêöèÿ îòìå÷àåòñÿ ìàðêåðîì â âèäå çåëåíîé ïîëîñû, ïîñëå ðåäàêòèðîâà-

íèÿ � ìàðêåðîì â âèäå îðàíæåâîé ïîëîñû. 

Ìàðêåðû îòîáðàæàþòñÿ äî òåõ ïîð, ïîêà èçìåíåíèÿ íå áóäóò ñîõðàíåíû.

Ñïèñîê ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé è èõ îïèñàíèå ïðèâåäåíî â Ïðèëîæåíèè II.
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Äåéñòâèÿ ñ êîäîì ôóíêöèé

Äëÿ âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé ñ êîäîì ôóíêöèé èñïîëüçóþòñÿ êîìàíäû, îïèñàíèå êîòîðûõ ïðèâåäå-

íî â òàáëèöå.

Îïèñàíèå êîìàíä äëÿ ðàáîòû ñ êîäîì ôóíêöèé

Êîìàíäà Îïèñàíèå

Ñìåñòèòü áëîê âïðàâî Óâåëè÷åíèå îòñòóïà ñòðîêè îò ëåâîãî êðàÿ ïîëÿ êîäà.

Ñìåñòèòü áëîê âëåâî Óìåíüøåíèå îòñòóïà ñòðîêè îò ëåâîãî êðàÿ ïîëÿ êîäà.

Çàêîììåíòèðîâàòü

âûáðàííûå ñòðîêè

Óñòàíîâêà çíàêà «//» ïåðåä ñòðîêîé, óêàçûâàþùåãî íà òî,

÷òî äàííàÿ ñòðîêà ÿâëÿåòñÿ êîììåíòàðèåì. Êíîïêà òàêæå

èñïîëüçóåòñÿ äëÿ îïåðàòèâíîãî èñêëþ÷åíèÿ êàêèõ-ëèáî

ñòðîê èç ôóíêöèè â ïðîöåññå åå îòëàäêè.

Ðàñêîììåíòèðîâàòü

âûáðàííûå ñòðîêè

Ñíÿòèå çíàêà «//» ïåðåä ñòðîêîé. Êíîïêà òàêæå èñïîëüçóåò-

ñÿ äëÿ îïåðàòèâíîãî âîçâðàòà êàêèõ-ëèáî ñòðîê êîäà â ôóíê-

öèþ â ïðîöåññå åå îòëàäêè.

Ïåðåéòè ê ñòðîêå Îòêðûâàåò äèàëîã ââîäà íîìåðà ñòðîêè, â êîòîðóþ íåîáõî-

äèìî óñòàíîâèòü êóðñîð.

Íàéòè Ïîçâîëÿåò îòîáðàçèòü ïàíåëü ïîèñêà ïî êîäó ôóíêöèè.

Ïîäðîáíåå î ïîèñêå ïî êîäó...

Ïðîâåðèòü ñêðèïò Çàïóñêàåò ïðîâåðêó âûáðàííîé ôóíêöèè*.

Êîìàíäà äîñòóïíà â Ìåíåäæåðå ôóíêöèé äîêóìåíòà.

Ïðîâåðèòü âñå ãëîáàëüíûå

ôóíêöèè

Çàïóñêàåò ïðîâåðêó âñåõ ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé*.

Êîìàíäà äîñòóïíà â Ìåíåäæåðå ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé.

* � Åñëè ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ôóíêöèé â íèõ áóäóò íàéäåíû îøèáêè, òî â íèæíåé ÷àñòè

äèàëîãà îòîáðàçèòñÿ ïàíåëü ñ ïåðå÷íåì îøèáîê è èõ îïèñàíèåì.

Ïðè ðåäàêòèðîâàíèè êîäà ôóíêöèè ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ìåõàíèçìîì àâòîäîïîëíåíèÿ êîäà.

Ñ åãî ïîìîùüþ ìîæíî äîáàâèòü â êîä ÷àñòî èñïîëüçóåìûå íàçâàíèÿ ñâîéñòâ, ìåòîäîâ, ñîáû-

òèé è ò.ä. ×òîáû ïðèìåíèòü àâòîäîïîëíåíèå êîäà, óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî êîäà è íà-

æìèòå êîìáèíàöèþ êëàâèø <Ctrl> + <Ïðîáåë>. Âî âñïëûâàþùåì îêíå ðÿäîì ñ êóðñîðîì îòîá-

ðàçèòñÿ ñïèñîê ïðåäëàãàåìûõ âàðèàíòîâ äîïîëíåíèÿ êîäà. Ïèêòîãðàììà ðÿäîì ñ âàðèàíòîì

îçíà÷àåò ñëåäóþùåå:

· Êëàññ

· Ñâîéñòâî

· Ìåòîä

· Ñîáûòèå
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· Êëàññ

· Ïîëå

· Êîíñòàíòà

Ïîèñê ïî êîäó ôóíêöèè

Â Ìåíåäæåðå ôóíêöèé äîêóìåíòà (èëè ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé) èìååòñÿ îáëàñòü, ñîäåðæàùàÿ

ïðîãðàììíûé êîä. Äëÿ áûñòðîãî íàõîæäåíèÿ íóæíîé ÷àñòè êîäà ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ïîèñ-

êîì. Îí âûïîëíÿåòñÿ íà ïàíåëè ïîèñêà. Äëÿ åå âûçîâà ñëóæèò êíîïêà Íàéòè èíñòðóìåíòàëüíîé

ïàíåëè, ðàñïîëîæåííîé íàä îáëàñòüþ êîäà, èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø <Ctrl>+<F>.

Èñêîìûé òåêñò êîäà ñëåäóåò ââåñòè â ïîëå Íàéòè. Â ïðîöåññå ââîäà ñèìâîëîâ ïðè íàëè÷èè èõ

â îáëàñòè êîäà îíè àâòîìàòè÷åñêè âûäåëÿþòñÿ.

Ðåçóëüòàòû ïîèñêà ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü, ïåðåìåùàÿñü ïî íèì ñ ïîìîùüþ êëàâèøè <Enter>

èëè êíîïîê ñïðàâà îò ïîëÿ:

· Íàéòè äàëåå  

· Íàéòè ïðåäûäóùåå  

Ïðè êàæäîì íàæàòèè êíîïêè âûäåëÿåòñÿ îäíà ñòðîêà êîäà, íàéäåííàÿ â çàäàííîì íàïðàâëåíèè.

Äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû ïîèñêà ìîæíî çàäàòü ñ ïîìîùüþ ñëåäóþùèõ êîìàíä:

· Ó÷èòûâàòü ðåãèñòð (aA) � ïðè ïîèñêå áóäóò ðàçëè÷àòüñÿ ñòðî÷íûå è ïðîïèñíûå ñèìâîëû.

· Ñëîâî öåëèêîì (Ab) � ïðè ïîèñêå áóäóò íàéäåíû ôðàãìåíòû êîäà, ñîäåðæàùèå òîëüêî

çàäàííûé òåêñò.

· Ðåãóëÿðíîå âûðàæåíèå (a*) � íàáîð ñèìâîëîâ, ïðèìåíÿåìûé äëÿ ïîèñêà òåêñòîâûõ

ñòðîê, ñîîòâåòñòâóþùèõ òðåáóåìûì óñëîâèÿì.

Â ïðîöåññå ïîèñêà äîñòóïíà ôóíêöèÿ çàìåíû îäíîãî òåêñòà êîäà äðóãèì. Äëÿ âûïîëíåíèÿ çà-

ìåíû òåêñòà íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü êóðñîð â òåêñòå êîäà è íàæàòü ñî÷åòàíèå êëàâèø

<Ctrl> + <H>. Â ðåçóëüòàòå íà ïàíåëè ïîèñêà ïîÿâëÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíîå ïîëå Çàìåíèòü íà.

Îíî ñëóæèò äëÿ ââîäà òåêñòà, êîòîðûì íåîáõîäèìî çàìåíèòü èñêîìûé òåêñò (îòîáðàæàåìûé â

ïîëå Íàéòè).

Ñîäåðæèìîå ïîëÿ ïîèñêà ìîæíî î÷èñòèòü ïðè ïîìîùè êëàâèøè <Backspace> èëè, ïðåäâàðè-

òåëüíî âûäåëèâ òåêñò, âîñïîëüçîâàòüñÿ êëàâèøåé <Delete>.

×òîáû ñêðûòü ïîëå ïîèñêà, ùåëêíèòå ìûøüþ íà çíà÷êå . 

Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ôîðìèðîâàòåëÿ îò÷åòà

Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ôîðìèðîâàòåëÿ îò÷åòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â äèàëîãå, êîòîðûé âûçûâàåòñÿ

ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Èíñòðóìåíòû � Ïàðàìåòðû ôîðìèðîâàòåëÿ... ãëàâíîãî ìåíþ ïðèëî-

æåíèÿ.

Äâà âåðõíèõ ïîëÿ äèàëîãà ñëóæàò äëÿ ââîäà íàèìåíîâàíèÿ è êîäà ïðåäïðèÿòèÿ, êîòîðûå ïåðå-

äàþòñÿ â îò÷åò ñ ïîìîùüþ OCL-âûðàæåíèé #enterprise è #enterprise_code ñîîòâåòñòâåííî.

Äëÿ âûâîäà ïàðàìåòðîâ è çíà÷åíèé àòðèáóòîâ ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ ñëåäóþùèå ôîðìàòû:

· Â ñòèëå ÅÑÊÄ èñïîëüçóåòñÿ ñëåäóþùåå îôîðìëåíèå:
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� Ëèíåéíûé è óãëîâîé ðàçìåð: íåñèììåòðè÷íûå îòêëîíåíèÿ îòîáðàæàþòñÿ êàê âåðõíèé è

íèæíèé èíäåêñ çíà÷åíèÿ, ñèììåòðè÷íûå îòêëîíåíèÿ âûâîäÿòñÿ â îäíîé ñòðîêå ñî çíà÷å-

íèÿìè è èìåþò îäèíàêîâûé ñ íèìè øðèôò. Åñëè ðÿäîì ñî çíà÷åíèåì èìååòñÿ êâàëèòåò,

òî îòêëîíåíèÿ îòîáðàæàþòñÿ â ñêîáêàõ.

� Øåðîõîâàòîñòü: òèï øåðîõîâàòîñòè è çíà÷åíèå (ñ îòîáðàæåíèåì çíàêà øåðîõîâàòîñòè).

� Ìàðêåð: çíà÷åíèå îòîáðàæàåòñÿ â îêðóæíîñòè.

� Äîïóñê ôîðìû è ðàñïîëîæåíèÿ: ïîëíîå çíà÷åíèå îòîáðàæàåòñÿ â òàáëèöå ïî ÃÎÑÒ 2.308-

2011.

· Â ñòèëå ÅÑÒÄ èñïîëüçóåòñÿ ñëåäóþùåå îôîðìëåíèå: 

� Ëèíåéíûé è óãëîâîé ðàçìåð: îòêëîíåíèÿ îòîáðàæàþòñÿ â îäíîé ñòðîêå ñî çíà÷åíèÿìè è

èìåþò îäèíàêîâûé ñ íèìè øðèôò, âåðõíåå îòêëîíåíèå îòäåëÿåòñÿ îò íèæíåãî òî÷êîé ñ çà-

ïÿòîé. Åñëè ðÿäîì ñî çíà÷åíèåì èìååòñÿ êâàëèòåò, òî îòêëîíåíèÿ îòîáðàæàþòñÿ â ñêîá-

êàõ.

� Øåðîõîâàòîñòü: òèï øåðîõîâàòîñòè è çíà÷åíèå (áåç çíàêà øåðîõîâàòîñòè).

� Ìàðêåð: çíà÷åíèå îòîáðàæàåòñÿ â êðóãëûõ ñêîáêàõ.

� Äîïóñê ôîðìû è ðàñïîëîæåíèÿ: ïîëíîå çíà÷åíèå îòîáðàæàåòñÿ â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ.

· Â ñòèëå ÅÑÒÄ, îòêëîíåíèÿ âñåãäà â ñêîáêàõ � àíàëîãè÷íî ñòèëþ ÅÑÒÄ, çà èñêëþ÷åíè-

åì òîãî, ÷òî îòêëîíåíèÿ âñåãäà îòîáðàæàþòñÿ â ñêîáêàõ, íåçàâèñèìî îò íàëè÷èÿ êâàëèòåòà

ðÿäîì ñî çíà÷åíèåì. 

Ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê Çíàê â îáîçíà÷åíèè ïàðàìåòðà "Øåðîõîâàòîñòü" ïîçâîëÿåò âû-

áðàòü âàðèàíò îôîðìëåíèÿ çíàêà øåðîõîâàòîñòè â ñôîðìèðîâàííîì îò÷åòå.

Ïîëå Ñòðóêòóðà ñòðîêè áëîêà èçìåíåíèé ñëóæèò äëÿ íàñòðîéêè ïîðÿäêà âûâîäà èíôîðìàöèè

â òàáëèöó, îòìå÷åííóþ ìàðêåðîì ChangeBlock.Index.

Ïî óìîë÷àíèþ çàäàíà ñëåäóþùàÿ ñòðóêòóðà (â ñòîëáöû òàáëèöû èíôîðìàöèÿ áóäåò âûâîäèòü-

ñÿ ñëåâà íàïðàâî):

#changing_index;#changing_page_status;#changing_designation,

ãäå

#changing_index � íîìåð èçâåùåíèÿ;

#changing_page_status � ñòàòóñ ñòðàíèöû (Íîâûé, Èçìåíåííûé);

#changing_designation � îáîçíà÷åíèå èçâåùåíèÿ.

Ïîðÿäîê âûâîäà ìîæíî íàñòðîèòü, îòðåäàêòèðîâàâ ïîðÿäîê ñëåäîâàíèÿ âûðàæåíèé. Êðîìå ýòî-

ãî, ìîæíî äîáàâèòü äîïîëíèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, íàïðèìåð, äëÿ âûâîäà èíôîðìàöèè â ãðàôû

«Ïîäïèñü» è «Äàòà ïîäïèñè».

Ôîðìàò âûâîäà èíôîðìàöèè â òàáëèöó íàñòðàèâàåòñÿ ïóòåì ðåäàêòèðîâàíèÿ ôóíêöèé â äèàëîãå

Ìåíåäæåð ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé.

Îïöèÿ Ìèíèìèçèðîâàòü ïåðåïå÷àòûâàåìûå ñòðàíèöû âêëþ÷àåò/îòêëþ÷àåò èñïîëüçîâàíèå

àëãîðèòìà ìèíèìèçàöèè ïðè ôîðìèðîâàíèè òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè. Äåéñòâèå îïöèè

ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âåñü îò÷åò, çà èñêëþ÷åíèåì òåõ øàáëîíîâ, êîòîðûå èìåþò èíäèâèäóàëü-

íóþ íàñòðîéêó. 

Âîçìîæíîñòü ïðèìåíåíèÿ ìèíèìèçàöèè äëÿ îòäåëüíûõ øàáëîíîâ ðåàëèçóåòñÿ çà ñ÷åò äîáàâëå-

íèÿ àòðèáóòà øàáëîíà minimize_reprinted_pages (ñ ëîãè÷åñêèì òèïîì çíà÷åíèÿ). Òàêèì îáðàçîì,

åñëè ìèíèìèçàöèÿ ïðèìåíÿåòñÿ êî âñåìó îò÷åòó, òî ïðè ïîìîùè äàííîãî àòðèáóòà ìîæíî îò-

êëþ÷èòü ïðèìåíåíèå ìèíèìèçàöèè äëÿ îòäåëüíîãî øàáëîíà.

Âêëþ÷åííàÿ îïöèÿ Ïîêàçûâàòü çàïðîñ íà ñîõðàíåíèå ñôîðìèðîâàííîãî îò÷åòà îçíà÷à-

åò, ÷òî ïðè çàêðûòèè îò÷åòà, îòêðûòîãî èç ñèñòåìû ÂÅÐÒÈÊÀËÜ, áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ çàïðîñ íà

ñîõðàíåíèå èçìåíåíèé (ñì. ðàçäåë Çàêðûòèå äîêóìåíòà).
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Åñëè íå òðåáóåòñÿ ïîêàçûâàòü çàïðîñ íà ñîõðàíåíèå îò÷åòà, îòêðûòîãî èç ÂÅÐÒÈÊÀËÜ, òî îï-

öèþ ñëåäóåò îòêëþ÷èòü.

Ãðóïïà ïàðàìåòðîâ Ôèëüòðû ìîäåëè ÒÏ ïîçâîëÿåò óêàçàòü ôèëüòðû èëè êëàññû, îáúåêòû êî-

òîðûõ âûâîäÿòñÿ â îò÷åò.

Åñëè äëÿ îäíîãî ïàðàìåòðà òðåáóåòñÿ óêàçàòü íåñêîëüêî ôèëüòðîâ èëè êëàññîâ, òî èõ ñëåäóåò

ââîäèòü ÷åðåç ðàçäåëèòåëü â âèäå ";". Åñëè çíà÷åíèå ïàðàìåòðà íå çàäàíî, òî îí íå âûâîäèòñÿ

â îò÷åò.

Ãðóïïà ïàðàìåòðîâ Ñîðòèðîâêà îñíàñòêè èñïîëüçóåòñÿ, åñëè çàäàí ïàðàìåòð Òåõíîëîãè÷å-

ñêàÿ îñíàñòêà.

Îïöèÿ Ñîðòèðîâàòü òåõíîëîãè÷åñêóþ îñíàñòêó âêëþ÷àåò/îòêëþ÷àåò ñîðòèðîâêó îñíàñòêè

ïðè ôîðìèðîâàíèè îò÷åòà.

Â òàáëèöå óêàçûâàåòñÿ òèï îñíàñòêè, êîòîðûé áóäåò âûâîäèòüñÿ â îò÷åò, åñëè â íàñòðîéêàõ êàð-

òû âêëþ÷åíà îïöèÿ Óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå. Ïðè âûáîðå ñïîñîáà ïå÷àòè Ãðóïïèðîâêà ïî òè-

ïó îñíàñòêà áóäåò ñãðóïïèðîâàíà â ñîîòâåòñòâèè ñî çíà÷åíèÿìè â Ñòðîêå ôèëüòðàöèè.

Äèàëîã íàñòðîéêè ïàðàìåòðîâ ôîðìèðîâàòåëÿ
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Òåðìèí Îïèñàíèå

Òåõíîëîãè÷åñêèé äîêóìåíò

(Äîêóìåíò)

� ãðàôè÷åñêèé èëè òåêñòîâûé äîêóìåíò, êîòîðûé îòäåëüíî

èëè â ñîâîêóïíîñòè ñ äðóãèìè äîêóìåíòàìè îïðåäåëÿåò

òåõíîëîãè÷åñêèé ïðîöåññ èëè îïåðàöèþ èçãîòîâëåíèÿ

èçäåëèÿ.

Êîìïëåêò äîêóìåíòîâ � ñîâîêóïíîñòü òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ, âûáðàííûõ

ïîëüçîâàòåëåì, íåîáõîäèìûõ è äîñòàòî÷íûõ äëÿ âû-

ïîëíåíèÿ òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðîöåññà. Ñîñòàâ êîìïëåêòà

äîêóìåíòà îïðåäåëÿåòñÿ ïîëüçîâàòåëåì â ñîîòâåòñòâèè

ñ òðåáîâàíèÿìè ïðîèçâîäñòâà. Â êîìïëåêò ìîæåò âõî-

äèòü ïðîèçâîëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ èç ñïèñêà

äîñòóïíûõ øàáëîíîâ.

Îò÷åò � äîêóìåíò, ñôîðìèðîâàííûé íà îñíîâå äàííûõ èç

ÂÅÐÒÈÊÀËÜ è ñîõðàíåííûé â ôàéë ôîðìàòà vrp.

Øàáëîí � äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé òåêñòîâóþ è/èëè ãðàôè÷åñêóþ

èíôîðìàöèþ ñ ïðàâèëàìè åãî çàïîëíåíèÿ âíåøíèìè

äàííûìè.

Øàáëîí ìîæåò ñîäåðæàòü îäíó èëè íåñêîëüêî ñòðàíèö.

Áîëüøèíñòâî øàáëîíîâ, âêëþ÷åííûõ â äèñòðèáóòèâíóþ

ïîñòàâêó ÂÅÐÒÈÊÀËÜ, ñîäåðæàò äâå ñòðàíèöû: 

· ïåðâàÿ ñòðàíèöà;

· ïîñëåäóþùàÿ ñòðàíèöà.
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Ãðóïïà OCL

Ãðóïïà OCL ñîäåðæèò ãëîáàëüíûå ôóíêöèè, âûçûâàåìûå â OCL-âûðàæåíèÿõ. 

Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

· ñ ïàðàìåòðàìè

ocl_child Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñî çíà÷åíèåì àòðèáóòà

äî÷åðíåãî îáúåêòà.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #child.

ocl_concat Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ðåçóëüòàò îáúåäèíåíèÿ

íåñêîëüêèõ ñòðîê, îòäåëåííûõ óêàçàííûì ðàçäåëè-

òåëåì.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #concat.

ocl_gather Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ðåçóëüòàò îáúåäèíåíèÿ ñòðîê

çíà÷åíèé àòðèáóòîâ äî÷åðíèõ îáúåêòîâ (ïîòîìêîâ),

îòäåëåííûõ óêàçàííûì ðàçäåëèòåëåì.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #gather.

ocl_if Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñî çíà÷åíèåì àòðèáóòà

ïðè âûïîëíåíèè óñëîâèÿ.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #if.

ocl_ifnot Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñî çíà÷åíèåì àòðèáóòà,

åñëè óñëîâèå íå âûïîëíÿåòñÿ.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #ifnot.

ocl_measure_name Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ èìåíåì åäèíèöû èçìå-

ðåíèÿ àòðèáóòà.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè

#measure_name.

ocl_parent Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñî çíà÷åíèåì àòðèáóòà

ðîäèòåëüñêîãî îáúåêòà.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #parent.

· áåç ïàðàìåòðîâ

ocl_changing_designation Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ îáîçíà÷åíèåì èçâåùå-

íèÿ.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè

#changing_designation.
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Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

ocl_changing_index Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ íîìåðîì èçâåùåíèÿ.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè

#changing_index.

ocl_changing_page_status Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñî ñòàòóñîì ñòðàíèöû.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè

#changing_page_status.

ocl_doc_caption Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ íàèìåíîâàíèåì êàðòû,

êîòîðîå óêàçàíî â ïîëå Íàèìåíîâàíèå íà ïàíåëè

Ñâîéñòâà äîêóìåíòà.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #doc_caption.

ocl_doc_type Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ òèïîì êàðòû, êîòîðûé

óêàçàí íà ïàíåëè Ñâîéñòâà äîêóìåíòà.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #doc_type.

ocl_enterprise Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ íàèìåíîâàíèåì ïðåä-

ïðèÿòèÿ, êîòîðîå óêàçàíî â ñîîòâåòñòâóþùåì ïîëå

äèàëîãà Ïàðàìåòðû ôîðìèðîâàòåëÿ.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè #enterprise.

ocl_enterprise_code Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ êîäîì ïðåäïðèÿòèÿ,

êîòîðûé óêàçàí â ñîîòâåòñòâóþùåì ïîëå äèàëîãà Ïà-

ðàìåòðû ôîðìèðîâàòåëÿ.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè

#enterprise_code.

ocl_object_name Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñòðîêó ñ èìåíåì îáúåêòà, êîòî-

ðûé ÿâëÿåòñÿ èñòî÷íèêîì äàííûõ äëÿ âûðàæåíèÿ.

Åñëè îáúåêò áûë ñîçäàí íà îñíîâå îáúåêòà òåõíîëî-

ãèè, òî èìÿ ñîäåðæèò ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ ôóíêöèè

ôîðìèðîâàíèÿ çàãîëîâêà (ToString) îáúåêòà òåõíîëî-

ãèè.

Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ â OCL-âûðàæåíèè

#object_name.

Ãðóïïà Âñïîìîãàòåëüíûå

Ãðóïïà Âñïîìîãàòåëüíûå âêëþ÷àåò â ñåáÿ ãëîáàëüíûå ôóíêöèè, âûçûâàåìûå ïðè ôîðìèðîâà-

íèè îò÷åòà.

Ïåðå÷èñëåííûå ôóíêöèè ìîæíî âûçûâàòü âíóòðè äðóãèõ ôóíêöèé äëÿ âûïîëíåíèÿ êîíêðåòíûõ

çàäà÷. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî â êîäå ïðîïèñàòü âûçîâ ôóíêöèè, äîáàâèâ ê íåé êëàññ Globals

(äîáàâëÿåòñÿ ïåðåä íàèìåíîâàíèåì ôóíêöèè ÷åðåç ðàçäåëèòåëü â âèäå òî÷êè). 
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Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

CombineOperations Ôóíêöèÿ êîìáèíèðóåò îïåðàöèè ïîïàðíî â îäèí

îáúåêò.

CreateEqpWorker Â ôóíêöèè ñîçäàþòñÿ âðåìåííûå îáúåêòû, ñîäåð-

æàùèå äàííûå ïî îáîðóäîâàíèþ è èñïîëíèòåëÿì.

CreateOperComments Â ôóíêöèè ñîçäàþòñÿ âðåìåííûå îáúåêòû, ñîäåð-

æàùèå êîììåíòàðèè îïåðàöèè.

Â çàâèñèìîñòè îò çíà÷åíèÿ ïàðàìåòðà êàðòû Êîì-

ìåíòàðèè îïåðàöèè îáúåêòû äàííîãî êëàññà áó-

äóò âûâåäåíû Äî èëè Ïîñëå îïåðàöèè.

CreateSumMaterials Ôóíêöèÿ îñóùåñòâëÿåò âûáîðêó îäèíàêîâûõ ìàòå-

ðèàëîâ è âûïîëíÿåò ñóììèðîâàíèå çíà÷åíèé íîðì

ðàñõîäà (total_loss) è ÊÈ (k i).

Ðåçóëüòàòîì ðàáîòû ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå

îáúåêòîâ êëàññà sum_material, â àòðèáóòû êîòîðûõ

áóäóò çàïèñàíû ïðîñóììèðîâàííûå çíà÷åíèÿ. 

CreateSumTools Ôóíêöèÿ îñóùåñòâëÿåò îòáîð îäèíàêîâîé

îñíàñòêè â îïåðàöèÿõ, äëÿ êîòîðîé âûïîëíÿåòñÿ

ñóììèðîâàíèå êîëè÷åñòâà (count).

Ðåçóëüòàòîì ðàáîòû ôóíêöèè ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå

îáúåêòîâ êëàññà sum_tool, â àòðèáóòû êîòîðûõ áó-

äóò çàïèñàíû ïðîñóììèðîâàííûå çíà÷åíèÿ.

DeleteCodeFromOboznTd Ôóíêöèÿ óäàëåíèÿ êîäà* ïðåäïðèÿòèÿ èç îáúåêòîâ

îò÷åòà, â êîòîðûõ ñîäåðæèòñÿ îáîçíà÷åíèå ÒÄ.

Âñå îáúåêòû ñ ìàðêåðîì obozntd. 

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

AfterBuildDocument.

*Êîä ïðåäïðèÿòèÿ óäàëÿåòñÿ èç îáîçíà÷åíèÿ ÒÄ

ïðè íàëè÷èè ìàðêåðà obozntd ó îáúåêòà øàáëîíà.

FilterOriginalAttributesSoft Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåò ôèëüòðàöèþ àòðèáóòîâ, èñ-

ïîëüçóÿ íåñòðîãèé àëãîðèòì ôèëüòðàöèè.

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

FilterOriginalObjectsSoft.

FilterOriginalAttributesStrong Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåò ôèëüòðàöèþ àòðèáóòîâ, èñ-

ïîëüçóÿ ñòðîãèé àëãîðèòì ôèëüòðàöèè.

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

FilterOriginalObjectsStrong.

FilterOriginalObjects Ôóíêöèÿ äëÿ çàäàíèÿ àëãîðèòìà ôèëüòðàöèè

îáúåêòîâ ÅÒÏ. 
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Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

FilterOriginalObjectsSoft Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåò ôèëüòðàöèþ îáúåêòîâ, èñ-

ïîëüçóÿ íåñòðîãèé àëãîðèòì ôèëüòðàöèè.

Ïðè íåñòðîãîì àëãîðèòìå èçìåíåíèå ñîñòàâà

îáúåêòîâ îäíîãî òèïà è îäíîãî óðîâíÿ âëîæåííî-

ñòè ïðèâîäèò ê îòîáðàæåíèþ âñåãî ñîñòàâà. Îáú-

åêòû, íå îòëè÷àþùèåñÿ îò îðèãèíàëüíûõ, óäàëÿ-

þòñÿ èç ÅÒÏ.

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

FilterOriginalObjects.

FilterOriginalObjectsStrong Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåò ôèëüòðàöèþ îáúåêòîâ, èñ-

ïîëüçóÿ ñòðîãèé àëãîðèòì ôèëüòðàöèè.

Ïðè ñòðîãîì àëãîðèòìå îòîáðàæàþòñÿ òîëüêî

îáúåêòû, â êîòîðûõ åñòü èçìåíåíèÿ. Îáúåêòû, íå

îòëè÷àþùèåñÿ îò îðèãèíàëüíûõ, óäàëÿþòñÿ èç

ÅÒÏ.

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

FilterOriginalObjects.

GetChildrenRecursively Ôóíêöèÿ îñóùåñòâëÿåò ðåêóðñèâíûé ïîèñê äî÷åð-

íèõ îáúåêòîâ, âõîäÿùèõ â êëàññ/ôèëüòð.

GetNextPageIndex_ForMultiformatSketc

hCard
Ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò èíäåêñ ñëåäóþùåé ñòðàíè-

öû äëÿ ìíîãîôîðìàòíîé êàðòû ýñêèçîâ (À4/À3).

GetParentRecursively Ôóíêöèÿ îñóùåñòâëÿåò ðåêóðñèâíûé ïîèñê ðîäè-

òåëüñêîãî îáúåêòà, âõîäÿùåãî â êëàññ/ôèëüòð.

HasDataForBuildingReport Ôóíêöèÿ ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äàííûõ äëÿ ôîðìèðî-

âàíèÿ îò÷åòà.

InsertLineBreakInDocCode Ôóíêöèÿ äîáàâëÿåò ïåðåíîñ ñòðîêè â îáîçíà÷åíèå

äîêóìåíòà ïîñëå êîäà ïðåäïðèÿòèÿ.

InsertPrimaryBlankToOperation Ôóíêöèÿ äîáàâëÿåò èñõîäíûå çàãîòîâêè èç

êîìïëåêòà çàãîòîâîê ïîä êàæäóþ îïåðàöèþ â ÒÏ.

MoveOperationsFromGroupToDse Ôóíêöèÿ ïåðåìåùàåò îïåðàöèè èç ñîñòàâà ãðóïïû

îïåðàöèé è ðàñïîëàãàåò èõ ïîä ÄÑÅ.

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

RebuildProcessableTree.

PrintTools Ôóíêöèÿ ïå÷àòè òåêñòà, ñîäåðæàùåãî íàèìåíîâà-

íèÿ îáúåêòîâ îñíàñòêè.

RebuildDocumentObject Ôóíêöèÿ ôîðìèðîâàíèÿ îáúåêòîâ äåðåâà âûâîäà

äëÿ êàðò ÂÒÄ.
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Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

RemoveInstanses Ôóíêöèÿ óäàëÿåò èç äåðåâà ïîñòðîåíèÿ âñå

îáúåêòû ÅÒÏ, îñòàâëÿÿ òîëüêî ÒÒÏ.

RemoveOperations Ôóíêöèÿ óäàëÿåò âñå îïåðàöèè, êîòîðûå âõîäÿò â

ôèëüòðû.

RemoveOperationsExcept Ôóíêöèÿ óäàëÿåò âñå îïåðàöèè, êîòîðûå ÍÅ âõî-

äÿò â ôèëüòðû.

RemoveTemplateObjects Ôóíêöèÿ óäàëÿåò èç äåðåâà ïîñòðîåíèÿ âñå

îáúåêòû ÒÒÏ, îñòàâëÿÿ òîëüêî ÅÒÏ.

ShowComments Ôóíêöèÿ âûâîäà êîììåíòàðèÿ â çàâèñèìîñòè îò

çíà÷åíèÿ àòðèáóòà øàáëîíà, à òàêæå ðàñïîëîæå-

íèÿ ñòðîêè ñ êîììåíòàðèåì â òàáëèöå ñåêöèè ìî-

äåëè âûâîäà.

SortTools Ôóíêöèÿ ñîðòèðîâêè îñíàñòêè.

Ïîðÿäîê ñîðòèðîâêè òåõíîëîãè÷åñêîé îñíàñòêè

îòîáðàæàåòñÿ â äèàëîãå Ïàðàìåòðû ôîðìèðî-

âàòåëÿ â ðàçäåëå Ñîðòèðîâêà îñíàñòêè.

Âûçûâàåòñÿ â ãëîáàëüíîé ôóíêöèè

RebuildProcessableTree, åñëè â äèàëîãå Ïàðà-

ìåòðû ôîðìèðîâàòåëÿ âêëþ÷åíà îïöèÿ Ñîðòè-

ðîâàòü òåõíîëîãè÷åñêóþ îñíàñòêó.

SumPkgMaterials Ôóíêöèÿ ñóììèðóåò íîðìû ðàñõîäà ìàòåðèàëîâ, ó

êîòîðûõ ñîâïàäàþò èìåíà è ïîçèöèè.

Ãðóïïà Ñèñòåìíûå

Ãðóïïà Ñèñòåìíûå ñîäåðæèò ãëîáàëüíûå ôóíêöèè, âûçûâàåìûå ôîðìèðîâàòåëåì îò÷åòîâ.

Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

AfterBuild Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ âñåõ åäèíè÷íûõ

îò÷åòîâ ïî êàæäîìó øàáëîíó. Íàïðèìåð, èñïîëüçóåòñÿ äëÿ

ãåíåðàöèè íàèìåíîâàíèÿ îò÷åòà.

AfterBuildDocument Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ åäèíè÷íîãî îò-

÷åòà ïî êàæäîìó øàáëîíó.

BeforeBuild Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåòñÿ äî ôîðìèðîâàíèÿ åäèíè÷íûõ îò÷åòîâ

ïî êàæäîìó øàáëîíó.

BeforeBuildDocument Ôóíêöèÿ âûïîëíÿåòñÿ ïåðåä ôîðìèðîâàíèåì åäèíè÷íîãî îò-

÷åòà ïî êàæäîìó øàáëîíó.

BuildCanceled Ôóíêöèÿ âûçûâàåòñÿ ïîñëå ïðèíóäèòåëüíîé îñòàíîâêè ïî-

ñòðîåíèÿ îò÷åòîâ.
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Ïðèëîæåíèå II. Ïåðå÷åíü ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé

Ôóíêöèÿ Îïèñàíèå

FillPageNumbers Ôóíêöèÿ íóìåðàöèè ñòðàíèö îò÷åòà è ñêâîçíîé íóìåðàöèè.

Îáúåêòàì, â êîòîðûå âûâîäèòñÿ íóìåðàöèÿ, äîëæíû áûòü

íàçíà÷åíû ìàðêåðû page_no (íóìåðàöèÿ ñòðàíèö) è skv_no

(ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ).

RebuildProcessableTree Ôóíêöèÿ ïåðåñòðîåíèÿ äåðåâà îáúåêòîâ äëÿ âñåõ øàáëî-

íîâ.

Íàïðèìåð, èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûçîâà ôóíêöèè SortTools,

åñëè â äèàëîãå Ïàðàìåòðû ôîðìèðîâàòåëÿ âêëþ÷åíà îï-

öèÿ Ñîðòèðîâàòü òåõíîëîãè÷åñêóþ îñíàñòêó.
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Ïðèëîæåíèå III. Èñïîëüçîâàíèå OCL-âûðàæåíèé

Ïðèëîæåíèå III. Èñïîëüçîâàíèå OCL-âûðàæåíèé

OCL-âûðàæåíèÿ ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñòðîêè îïðåäåë¸ííîãî ôîðìàòà è ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ âûâî-

äà äàííûõ â ïðÿìîóãîëüíèêè, ÿ÷åéêè òàáëèö è ÿ÷åéêè ñåêöèé ìîäåëåé âûâîäà ïî îïðåäåëåí-

íûì ïðàâèëàì.

Ïðàâèëà âûâîäà äàííûõ è îáùèå ñâîéñòâà OCL-âûðàæåíèé: 

· ÷åðåç OCL-âûðàæåíèÿ ìîãóò âûçûâàòüñÿ ãëîáàëüíûå ôóíêöèè � èìåíà òàêèõ ôóíêöèé íà-

÷èíàþòñÿ ñ ñèìâîëîâ ocl_;

· ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ OCL-âûðàæåíèÿ � ñòðîêà;

· OCL-âûðàæåíèÿ ìîãóò áûòü êàê ñ ïàðàìåòðàìè, òàê è áåç íèõ.

Â êà÷åñòâå îäíîãî èç ïàðàìåòðîâ OCL-âûðàæåíèé â ôóíêöèþ âû÷èñëåíèÿ ïåðåäàåòñÿ îáúåêò

ProcessableObject. Ýòîò îáúåêò ñëóæèò èñòî÷íèêîì äàííûõ äëÿ âû÷èñëåíèÿ âûðàæåíèÿ. Íàïðè-

ìåð:

· äëÿ ïðÿìîóãîëüíèêà è ÿ÷åéêè òàáëèöû ïåðåäàâàåìûì îáúåêòîì ìîæåò áûòü ÄÑÅ, åñëè øà-

áëîí ïðîñòîé, èëè îïåðàöèÿ, åñëè øàáëîí îïåðàöèîííûé;

· åñëè âûðàæåíèå çàäàíî äëÿ ÿ÷åéêè ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà, òî èìÿ ïåðåäàâàåìîãî îáúåêòà

ñîîòâåòñòâóåò èìåíè ñåêöèè. 

OCL-âûðàæåíèÿ áåç ïàðàìåòðîâ

Ôîðìàò çàïèñè:

#{èìÿ âûðàæåíèÿ}

OCL-âûðàæåíèÿ áåç ïàðàìåòðîâ:

· #doc_caption 

· #doc_type 

· #enterprise 

· #enterprise_code 

· #object_name 

· #changing_index 

· #changing_page_status 

· #changing_designation 

Îïèñàíèå ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé, âûçûâàåìûõ â OCL-âûðàæåíèÿõ áåç ïàðàìåòðîâ, ïðèâåäåíî â

Ïðèëîæåíèå II. Ïåðå÷åíü ãëîáàëüíûõ ôóíêöèé.

OCL-âûðàæåíèÿ c ïàðàìåòðàìè

Îáùèé ôîðìàò çàïèñè äëÿ âñåõ OCL-âûðàæåíèé ñ ïàðàìåòðàìè: 

#{èìÿ âûðàæåíèÿ}<param1,param2,paramN>

Ïðèìåð: #concat<"_",obozndse,dse.namedse>

Â êà÷åñòâå ïàðàìåòðîâ âûðàæåíèÿ ìîãóò áûòü óêàçàíû äðóãèå OCL-âûðàæåíèÿ. Òàêèì îáðàçîì,

âûðàæåíèÿ ìîãóò áûòü âëîæåííûìè.

Åñëè âûðàæåíèå ñîäåðæèò âëîæåííûå âûðàæåíèÿ, òî ñíà÷àëà âû÷èñëÿþòñÿ âëîæåííûå âûðà-

æåíèÿ ñàìîãî íèæíåãî óðîâíÿ.

Ïðèìåð: #concat<"_",#parent<dse.namedse>,#parent<dse.obozndse>>
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Ïðèëîæåíèå III. Èñïîëüçîâàíèå OCL-âûðàæåíèé

OCL-âûðàæåíèå äîëæíî áûòü îôîðìëåíî ñîãëàñíî ôîðìàòó çàïèñè, ïðîáåëû íå äîïóñêàþòñÿ.

Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå âûðàæåíèå íå áóäåò âû÷èñëåíî.

Ïåðå÷åíü OCL-âûðàæåíèé c ïàðàìåòðàìè 

Ôîðìàò çàïèñè Îïèñàíèå

#concat<"separator",

param1,

param2,

paramN> 

Ïîçâîëÿåò îáúåäèíèòü íåñêîëüêî ïàðàìåòðîâ, îòäå-

ëåííûõ óêàçàííûì ðàçäåëèòåëåì.

Ïóñòûå ñòðîêè è çíà÷åíèÿ àòðèáóòîâ, ðàâíûå íóëþ

(ñòðîêà=�0�), íå äîáàâëÿþòñÿ â ðåçóëüòàò.

#measure_name<attribute> Ïîçâîëÿåò âûâåñòè îáîçíà÷åíèå åäèíèöû èçìåðåíèÿ

äëÿ òåêóùåãî îáúåêòà.

#child<class.attribute,

markAsProcessed,

skipProcessed> 

Ïîçâîëÿåò âûâåñòè çíà÷åíèå àòðèáóòà äî÷åðíåãî

îáúåêòà äëÿ òåêóùåãî îáúåêòà.

Åñëè óêàçàííûé àòðèáóò äî÷åðíåãî îáúåêòà îòñóò-

ñòâóåò èëè åãî çíà÷åíèå íå çàäàíî, îí íå áóäåò âûâå-

äåí, ò.å. áóäåò âîçâðàùåíà ïóñòàÿ ñòðîêà.

#parent<class.attribute> Ïîçâîëÿåò âûâåñòè çíà÷åíèå àòðèáóòà ðîäèòåëüñêîãî

îáúåêòà äëÿ òåêóùåãî îáúåêòà. 

Ïîèñê ðîäèòåëüñêîãî îáúåêòà âûïîëíÿåòñÿ ðåêóðñèâ-

íî.

Åñëè óêàçàííûé àòðèáóò ðîäèòåëüñêîãî îáúåêòà îòñóò-

ñòâóåò èëè åãî çíà÷åíèå íå çàäàíî, îí íå áóäåò âûâå-

äåí, ò.å. áóäåò âîçâðàùåíà ïóñòàÿ ñòðîêà.

#gather<"separator",

level,

class.attribute,

markAsProcessed,

skipProcessed> 

Ïîçâîëÿåò âûâåñòè â îäíó ñòðîêó çíà÷åíèÿ àòðèáóòîâ

äî÷åðíèõ îáúåêòîâ íå íèæå óðîâíÿ âëîæåííîñòè è

îòäåëåííûõ óêàçàííûì ðàçäåëèòåëåì.

#if<condition,value> Ïîçâîëÿåò âûâåñòè çíà÷åíèå àòðèáóòà ïðè âûïîëíåíèè

óñëîâèÿ.

#ifnot<condition,value> Ïîçâîëÿåò âûâåñòè çíà÷åíèå àòðèáóòà, åñëè óñëîâèå

íå âûïîëíåíî.101

Îïèñàíèå ïàðàìåòðîâ OCL-âûðàæåíèé

Îáîçíà÷åíèå Îïèñàíèå

separator Ïàðàìåòð ñëóæèò äëÿ âñòàâêè ðàçäåëèòåëÿ. Îáîçíà÷åíèå

ïàðàìåòðà çàêëþ÷àåòñÿ â êàâû÷êè.

Åñëè â êà÷åñòâå ðàçäåëèòåëÿ èñïîëüçóåòñÿ ñèìâîë ïåðå-

íîñà ñòðîêè, òî íåîáõîäèìî çàäàòü çíà÷åíèå #13#10.
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Ïðèëîæåíèå III. Èñïîëüçîâàíèå OCL-âûðàæåíèé

Îáîçíà÷åíèå Îïèñàíèå

param1,param2,paramN Ïàðàìåòð ñëóæèò äëÿ ïîëó÷åíèÿ:

· òåêñòîâûõ äàííûõ,

· çíà÷åíèÿ àòðèáóòà êëàññà èëè ôèëüòðà ìîäåëè ÒÏ,

· äðóãèõ OCL-âûðàæåíèé.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ òåêñòîâûõ äàííûõ îáîçíà÷åíèå ïàðàìåò-

ðà ñëåäóåò çàêëþ÷èòü â êàâû÷êè.

attribute Ïàðàìåòð ñëóæèò äëÿ ïîëó÷åíèÿ çíà÷åíèÿ àòðèáóòà êëàñ-

ñà èëè ôèëüòðà: 

· ãîëîâíîãî îáúåêòà (ïðîñòîé øàáëîí � ÄÑÅ, îïåðàöè-

îííûé � îïåðàöèÿ), åñëè âûðàæåíèå èñïîëüçóåòñÿ

äëÿ ïðÿìîóãîëüíèêà èëè ÿ÷åéêè òàáëèöû;

· ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà, åñëè âûðàæåíèå èñïîëüçóåòñÿ

äëÿ ÿ÷åéêè ñåêöèè ìîäåëè âûâîäà.

class.attribute Ïàðàìåòð ñëóæèò äëÿ ïîëó÷åíèÿ çíà÷åíèÿ àòðèáóòà

îáúåêòà çàäàííîãî êëàññà èëè ôèëüòðà.

Â ïàðàìåòðå ìîæíî óêàçûâàòü êàê íàèìåíîâàíèå êëàññà

èëè ôèëüòðà, òàê è ïóòü ê êëàññó.

markAsProcessed Ïàðàìåòð ïîçâîëÿåò ïðîìàðêèðîâàòü äî÷åðíèå îáúåêòû

êàê îáðàáîòàííûå. Çíà÷åíèÿ ïàðàìåòðà îòíîñÿòñÿ ê ëîãè-

÷åñêîìó òèïó.

Åñëè çíà÷åíèå ïàðàìåòðà ðàâíî true, à òàêæå ó äî÷åðíå-

ãî îáúåêòà èìååòñÿ àòðèáóò ñ óêàçàííûì èìåíåì è çà-

äàííûì çíà÷åíèåì, òî îáúåêòó ïðèñâàèâàåòñÿ ñòàòóñ

«Îáðàáîòàí». Òàêîé îáúåêò áîëüøå íå ó÷àñòâóåò â ôîð-

ìèðîâàíèè îò÷åòà.

Îáðàáîòàííûé îáúåêò ìîæåò ïîâòîðíî èñïîëüçîâàòüñÿ

ïðè ôîðìèðîâàíèè îò÷åòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

· Åñëè îáúåêò âûâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ ôóíêöèè èëè OCL-

âûðàæåíèÿ, êîòîðûå íå ó÷èòûâàþò ñòàòóñ «Îáðàáî-

òàí», íàïðèìåð, âûðàæåíèå #parent.

· Åñëè îáúåêò áûë ïîìå÷åí îáðàáîòàííûì â ïðÿìî-

óãîëüíèêå èëè ÿ÷åéêå òàáëèöû, à âûâîäèòñÿ ñ ïîìî-

ùüþ OCL-âûðàæåíèÿ #child â ìîäåëè âûâîäà. 

Ïîñêîëüêó ïîäãîòîâêà äàííûõ äëÿ îáëàñòè âûâîäà

ïðîèçâîäèòñÿ äî çàïîëíåíèÿ ïðÿìîóãîëüíèêîâ è òà-

áëèö, ñòàòóñ îáúåêòà íå ó÷èòûâàåòñÿ ïðè çàïîëíåíèè

îáëàñòè âûâîäà.

Äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü ïàðàìåòð. Â ýòîì ñëó÷àå ñ÷è-

òàåòñÿ, ÷òî îí ïðèíèìàåò çíà÷åíèå false.

skipProcessed Ïàðàìåòð ïîçâîëÿåò ïðîïóñòèòü îáðàáîòàííûå îáúåêòû

ïðè ïîäáîðå äî÷åðíèõ îáúåêòîâ. Çíà÷åíèÿ ïàðàìåòðà îò-
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Îáîçíà÷åíèå Îïèñàíèå

íîñÿòñÿ ê ëîãè÷åñêîìó òèïó.

Åñëè çíà÷åíèå ïàðàìåòðà ðàâíî true, òî ïðè ïîäáîðå

îáúåêòîâ áóäåò âçÿò ïåðâûé ïîäõîäÿùèé îáúåêò ñî ñòà-

òóñîì «Íå îáðàáîòàí». Îñòàëüíûå îáúåêòû áóäóò ïðîïó-

ùåíû.

Äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü ïàðàìåòð. Â ýòîì ñëó÷àå ñ÷è-

òàåòñÿ, ÷òî îí ïðèíèìàåò çíà÷åíèå false.

level Ïàðàìåòð ïîçâîëÿåò óêàçàòü óðîâåíü âëîæåííîñòè äî-

÷åðíèõ îáúåêòîâ ïî îòíîøåíèþ ê òåêóùåìó îáúåêòó:

· -1 � âñå óðîâíè âëîæåííîñòè;

· 0 � óðîâåíü èåðàðõèè ñîâïàäàåò ñ óðîâíåì òåêóùåãî

îáúåêòà;

· 1, 2, 3 è ò.ä. � 1-é, 2-é, 3-é óðîâåíü âëîæåííîñòè è ò.ä.

condition Ïàðàìåòð ñëóæèò äëÿ çàïèñè óñëîâèÿ.

value Ïàðàìåòð ïîçâîëÿåò ïîëó÷èòü çíà÷åíèå äëÿ âûâîäà,

åñëè ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ óñëîâèÿ � íåïóñòàÿ (äëÿ #if)

èëè ïóñòàÿ (äëÿ #ifnot) ñòðîêà.



61

Ïðèëîæåíèå IV. Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø

Ïðèëîæåíèå IV. Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø

Äëÿ áîëåå ýôôåêòèâíîé ðàáîòû â ïðèëîæåíèè ÂÅÐÒÈÊÀËÜ-Îò÷åòû ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ñî-

÷åòàíèÿìè êëàâèø, êîòîðûå ïîçâîëÿþò áûñòðî âûïîëíÿòü êàêèå-ëèáî äåéñòâèÿ èëè êîìàíäû. Â

òàáëèöàõ íèæå ïðèâîäèòñÿ èíôîðìàöèÿ î ñî÷åòàíèÿõ êëàâèø, êîòîðûå çàïðîãðàììèðîâàíû â

ñèñòåìå è íåäîñòóïíû äëÿ èçìåíåíèÿ. 

· Åñëè êëàâèøè íóæíî íàæàòü îäíîâðåìåííî, òî ìåæäó íèìè óêàçàí çíàê "+". 

· Âàðèàíòû ñî÷åòàíèé êëàâèø, èñïîëüçóåìûå äëÿ îäíîãî è òîãî æå äåéñòâèÿ, óêàçàíû ÷åðåç

òî÷êó ñ çàïÿòîé ";".

Îáùèå äåéñòâèÿ

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Ctrl> + <Tab> Ïåðåéòè ê ñëåäóþùåé âêëàäêå.

<Ctrl> + <Shift> + <Tab> Ïåðåéòè ê ïðåäûäóùåé âêëàäêå.

<Tab> Ïåðåìåñòèòü ôîêóñ ñ îäíîãî ýëåìåíòà óïðàâëåíèÿ íà ñëå-

äóþùèé.

<Enter> Âûïîëíèòü êîìàíäó èëè âûáðàòü ýëåìåíò, íà êîòîðûé

óñòàíîâëåí ôîêóñ.

Íà÷àòü ñëåäóþùèé àáçàö.

<Ctrl> + < > Ïåðåìåñòèòü êóðñîð íà îäíî ñëîâî âïðàâî.

<Ctrl> + < > Ïåðåìåñòèòü êóðñîð íà îäíî ñëîâî âëåâî.

< > Ïåðåìåñòèòü êóðñîð íà îäíó ïîçèöèþ âëåâî.

< > Ïåðåìåñòèòü êóðñîð íà îäíó ïîçèöèþ âïðàâî. 

< > Ïåðåìåñòèòü êóðñîð íà îäíó ñòðîêó âíèç.

< > Ïåðåìåñòèòü êóðñîð íà îäíó ñòðîêó ââåðõ.

<Page Up> Ïåðåìåñòèòü êóðñîð â âåðõíþþ ñòðîêó òåêñòà.

<Page Down> Ïåðåìåñòèòü êóðñîð â íèæíþþ ñòðîêó òåêñòà.

<Home> Ïåðåìåñòèòü êóðñîð â íà÷àëî ñòðîêè.

<End> Ïåðåìåñòèòü êóðñîð â êîíåö ñòðîêè.

<Shift> + < > Âûäåëèòü îäíó ñòðîêó ñëåâà îò êóðñîðà.

<Shift> + < > Âûäåëèòü îäíó ñòðîêó ñïðàâà îò êóðñîðà.

<Shift> + < > Âûäåëèòü îäèí ñèìâîë ñïðàâà îò êóðñîðà.
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Ïðèëîæåíèå IV. Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Shift> + < > Âûäåëèòü îäèí ñèìâîë ñëåâà îò êóðñîðà.

<Ctrl> + <Shift> + < > Âûäåëèòü îäíî ñëîâî ñïðàâà îò êóðñîðà.

<Ctrl> + <Shift> + < > Âûäåëèòü îäíî ñëîâî ñëåâà îò êóðñîðà.

<Backspace> Óäàëèòü îäèí ñèìâîë ñëåâà îò êóðñîðà (ïðàâàÿ ÷àñòü

ñòðîêè ïðè ýòîì ñäâèãàåòñÿ âëåâî). Ïðè óäàëåíèè ñàìîãî

ëåâîãî â ñòðîêå ñèìâîëà êóðñîð ïåðåõîäèò â ïîñëåäíþþ

ïîçèöèþ ïðåäûäóùåé ñòðîêè.

<Ctrl> + <Backspace> Óäàëèòü îäíî ñëîâî ñëåâà îò êóðñîðà (ïðàâàÿ ÷àñòü ñòðî-

êè ïðè ýòîì ñäâèãàåòñÿ âëåâî).

<Delete> Óäàëèòü âñå âûäåëåííûå îáúåêòû.

Óäàëèòü îäèí ñèìâîë ñïðàâà îò êóðñîðà (ïðàâàÿ ÷àñòü

ñòðîêè ïðè ýòîì ñäâèãàåòñÿ âëåâî). Åñëè êóðñîð íàõîäèò-

ñÿ ïåðåä ìàðêåðîì êîíöà àáçàöà, òî íàæàòèå êëàâèøè

<Delete> ïðèâåäåò ê ñëèÿíèþ äâóõ àáçàöåâ.

<Ctrl> + <Delete> Óäàëèòü îäíî ñëîâî ñïðàâà îò êóðñîðà (ïðàâàÿ ÷àñòü ñòðî-

êè ïðè ýòîì ñäâèãàåòñÿ âëåâî).

<Alt> + <F4> Çàâåðøèòü ðàáîòó ïðèëîæåíèÿ.

 <F1> Îòêðûòü ñïðàâî÷íîå ðóêîâîäñòâî.

Äåéñòâèÿ ñ äîêóìåíòàìè

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Ctrl> + <N> + <R>; <Ctrl> + <R> Ñîçäàòü øàáëîí.

<Ctrl> + <O> Îòêðûòü äîêóìåíò.

<Ctrl> + <S> Ñîõðàíèòü äîêóìåíò.

<Ctrl> + <Shift> + <S> Ñîõðàíèòü äîêóìåíò ïîä äðóãèì èìåíåì.

Äåéñòâèÿ â äåðåâå äîêóìåíòà

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<+>; < > Ðàçâåðíóòü âûäåëåííóþ âåòâü äåðåâà.

<->; < > Ñâåðíóòü âûäåëåííóþ âåòâü äåðåâà.

< > Ïåðåìåñòèòüñÿ íà ïîçèöèþ âíèç.

< > Ïåðåìåñòèòüñÿ íà ïîçèöèþ ââåðõ.
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Ïðèëîæåíèå IV. Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Shift> + < >  Âûäåëèòü íåñêîëüêî îáúåêòîâ ñâåðõó âíèç.

<Shift> + < > Âûäåëèòü íåñêîëüêî îáúåêòîâ ñíèçó ââåðõ.

<Ctrl> + <A> Âûäåëèòü âñå îáúåêòû îäíîãî óðîâíÿ ñ óêàçàííûì îáúåêòîì.

<Ctrl> + <N> Äîáàâèòü íîâóþ ñòðàíèöó.

<Home> Ïåðåìåñòèòü âûäåëåíèå íà ïåðâûé îáúåêò äåðåâà.

<End> Ïåðåìåñòèòü âûäåëåíèå íà ïîñëåäíèé îáúåêò äåðåâà.

Äåéñòâèÿ ñ îáúåêòàìè íà ñòðàíèöå

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Ctrl> + < > Ïåðåìåñòèòü îáúåêò ââåðõ.

<Ctrl> + < > Ïåðåìåñòèòü îáúåêò âíèç.

<Ctrl> + < > Ïåðåìåñòèòü îáúåêò âïðàâî.

<Ctrl> + < > Ïåðåìåñòèòü îáúåêò âëåâî.

<Shift> + < > Óâåëè÷èòü äëèíó âåðòèêàëüíîé ëèíèè, âûñîòó ïðÿìîóãîëüíèêà,

âûñîòó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû, âûñîòó ñòðîêè/ñòðîê îáëàñòè âûâî-

äà.

<Shift> + < > Óìåíüøèòü äëèíó âåðòèêàëüíîé ëèíèè, âûñîòó ïðÿìîóãîëüíèêà,

âûñîòó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû, âûñîòó ñòðîêè/ñòðîê îáëàñòè âûâî-

äà.

<Shift> + < > Óâåëè÷èòü äëèíó ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèè, øèðèíó ïðÿìîóãîëüíèêà,

øèðèíó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû, øèðèíó ñòîëáöà/ñòîëáöîâ îáëàñòè

âûâîäà.

<Shift> + < > Óìåíüøèòü äëèíó ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèè, øèðèíó ïðÿìîóãîëüíè-

êà, øèðèíó ÿ÷åéêè/ÿ÷ååê òàáëèöû, øèðèíó ñòîëáöà/ñòîëáöîâ îá-

ëàñòè âûâîäà.

Ðåäàêòèðîâàíèå êîäà ôóíêöèé 

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Ctrl> + <Ïðîáåë> Îòîáðàçèòü ñïèñîê ïðåäëàãàåìûõ âàðèàíòîâ äîïîëíåíèÿ êîäà.

<Ctrl> + <F> Îòîáðàçèòü ïàíåëü ïîèñêà ïî êîäó.

<Ctrl> + <H> Îòîáðàçèòü ïàíåëü ïîèñêà è çàìåíû êîäà.
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Ïðèëîæåíèå IV. Ñî÷åòàíèÿ êëàâèø

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<F3> Âûäåëèòü ñëåäóþùèé ðåçóëüòàò ïîèñêà.

<Shift> + <F3> Âûäåëèòü ïðåäûäóùèé ðåçóëüòàò ïîèñêà.

<Alt> + <R> Çàìåíèòü òåêóùåå íàéäåííîå ñîâïàäåíèå è ïðîäîëæèòü ïîèñê.

<Alt> + <A> Çàìåíèòü îäíîâðåìåííî âñå íàéäåííûå ñîâïàäåíèÿ ñèìâîëîâ.

<Esc> Ñêðûòü ïàíåëü ïîèñêà.

<Tab> Óâåëè÷èòü îòñòóï â ñòðîêå (ïåðåìåñòèòü êóðñîð âïðàâî íà çàäàí-

íóþ âåëè÷èíó òàáóëÿöèè).

<Shift> + <Tab> Óìåíüøèòü îòñòóï â ñòðîêå (ïåðåìåñòèòü êóðñîð âëåâî íà çàäàí-

íóþ âåëè÷èíó òàáóëÿöèè).

<Ctrl> + <D> Óäàëèòü âûäåëåííóþ ñòðîêó.

<Ctrl> + <Z> Îòìåíèòü ïîñëåäíåå äåéñòâèå.

Ðàçíîå

Ñî÷åòàíèå êëàâèø Îïèñàíèå

<Ïðîáåë> Âêëþ÷èòü/îòêëþ÷èòü îïöèþ. 

<Ctrl> + <Ñ> Êîïèðîâàòü âûäåëåííûå îáúåêòû â áóôåð îáìåíà.

<Ctrl> + <V> Âñòàâèòü ñîäåðæèìîå áóôåðà îáìåíà â äîêóìåíò.

<Ctrl> + <X> Âûðåçàòü âûäåëåííûå îáúåêòû â áóôåð îáìåíà.
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